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Nr. 10.426 /08.11.2023

ANUNT CONCURS

INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL MARAMURES, organizeazs in data de
11 decembrie 2023, ora 10, la sediul situat in localitatea Baia Mare str. Gheorghe Sincai nr.
46, concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de:

- Referent, clasa III, grad superior, COMPARTIMENT FINANCIAR — CONTABIL -
ID: 356885

Perioada de depunere a dosarelor 08.11.2023 - 27.11.2023

Perioada selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afigarii
rezultatului selectiei dosarelor.

Perioada solutionare contestatii la selectie: in termen de maximum 24 de ore de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Conditii de participare
Pentru ocuparea functiilor publice persoana care se prezintd la concurs trebuie s3

indeplineascd urmédtoarele conditii generale, cum sunt previzute de art. 465 din OUG
57/2019 privind Codul administrativ:

a) are cetatenia romand si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

C) are varsta de minimum 18 ani implinitj;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic s3 exercite o functie publici.
Atestarea stdrii de sandtate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre
medicul de familie, respectiv pe bazd de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul
unitdtilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

h) nu a fost condamnatd pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanitdtii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedica infdptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie
care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia
ori activitatea in executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotdrare judecitoreascs definitiva,
in conditiile legii;
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j) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani:

k) nu a fost lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute
de legislatia specifica.

Conditii specifice pentru ocuparea postului de Referent — ID 356885 - Clasa ITI, Grad
superior, COMPARTIMENT FINANCIAR - CONTABIL:

- studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diplom& de bacalaureat
Vechime minima in specialitatea studiilor 7 ani

Duratd timp de muncad: 8h/zi - 40h/saptamana

Dosarele se depun la sediul Institutiei Prefectului judetul Maramures, str. Ghe. Sincai 46 in
perioada 08 noiembrie 2023 — 27 noiembrie 2023 si vor contine in mod obligatoriu
urmatoarele documente:

- formularul de finscriere (tipizat) pus la dispozitia candidatilor prin publicarea
acestuia pe site-ul institutiei

- curriculum vitae — model comun european

- copie acte stare civila (carte de identitate, certificat nastere, certificat casétorie,
dupa caz)

- copii dupd diplomele de studii

- copia carnetului de muncad si dupa caz a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sd ateste vechimea in munca si, dupd caz, in specialitatea studiilor
necesare ocupdrii functiei publice

- copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzitoare, eliberaty cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului

- cazierul judiciar/declaratie pe proprie rdspundere (tipizat). Candidatul declarat
ADMIS la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu cazierul
judiciar, in original, pe tot parcursul desfésurdrii concursului, dar nu mai tarziu de data Si
ora interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire

- declaratia pe proprie rdspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care s3 ateste calitatea/lipsa calitdtii de lucritor al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica

Copiile vor fi insotite de documentele originale, pentru a se certifica pentru
conformitate cu originalul de cdtre secretarul comisiei.

Persoane de contact:

Sasdran Ionela-Carmen — consilier

0262-215001

Fax — 0262-213940

E-mail: buciuman.ionela@prefecturamaramures.ro



Bibliografie si tematicd pentru Referent, clasa III, grad superior,
COMPARTIMENT FINANCIAR - CONTABIL — ID: 356885

1. Constitutia Romaniei, republicat3

Cu tematica: Drepturile si libertdtile fundamentale

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificdrile si
completarile ulterioare

Cu tematica: Modalitdtile de prevenire si sanctionarea tuturor formelor de discriminare
ale cetdtenilor

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicatd, cu modificdrile si completérile ulterioare

Cu tematica: Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bdrbati in vederea
elimindrii tuturor formelor de discriminare, in toate sferele vietii publice din Romania

4. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.

57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare

Cu tematica: Statutul functionarilor publici

5. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de
casa cu modificarile si completirile ulterioare

Cu tematica: Gestionarea mijloacelor bénesti si a altor valori

6. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii

si_raspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si
completadrile ulterioare

Cu tematica : Efectuarea incasarilor, evidenta si p&strarea numerarului de citre casier
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7. Legea nr. 70/2015 pentru intdrirea disciplinei financiare privind
operatiunile de incasdri_si plati in numerar si_pentru modificarea si

completarea OUG nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne
de plata, cu modificarile si completérile ulterioare

Cu tematica: Documentele care atestd mijloacele b&nesti si decontirile

8. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea
Normelor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificdrile si completarile

ulterioare

Cu tematica: Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.
Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

9. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si_efectuarea inventarierii elementelor de

natura activelor, datoriilor capitalurilor cu__modificarile si
completarile ulterioare

Cu tematica Normele privind privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
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- efectueazd §i conduce evidenta pldtilor efectuate prin casieria institutiei
(intocmirea registrului de casa) ;
- asigura gestionarea valorilor banesti existente in casieria institutiei ;
- intocmeste documentele de primire si eliberare a valorilor banesti prin casierie;
- urmadregte prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru avansul
primit;
- realizeaza depunerea si ridicarea de numerar in trezorerie;
- reprezinta institutia in raporturile acesteia cu trezoreria municipiului , a judetului si in
raporturile cu bancile;
- intocmeste lunar facturile fiscale curpinzdnd contravaloarea utilitatilor repartizate
institutiilor care isi desfasoara activitatea in sediul serviciilor publice comunitare ;
- asigura multiplicarea si difuzarea documentelor care privesc compartimentele
institutiei;
- preluarea zilnicd, verificarea si predarea la trezorerie a incasarilor de la Serviciul
Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor;
- acordarea de avansuri de deplasare;
- utilizeaza programele informatice specifice domeniului financiar contabil;
- realizeaza arhivarea documentelor pe care le gestioneaza ;
- participa la instruirile pe linie de SSM si are obligatiile lucritorilor previzute in
legislatia din domeniul SSM
- isi desfdsoard activitatea cu respectarea prevederilor legislatiei in vigoare privind
prevenirea tuturor formelor de discriminare.
- respecta prevederile regulamentului intern si ale regulamentului de organizare si
functionare, disciplina in munca,
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