ROMANIA

ala MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
¢4/ INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL MARAMURES

Nr. 10.192/01.11.2023

ANUNT CONCURS

INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL MARAMURES, organizeaza
concursul de recrutare pentru OCuparea unei functii publice de executie vacante
in baza art. IV din OUG 34/2023 - alin.(2) lit. a) si art. 618 alin. (3) din Codul
administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare

Functia public3 scoasd la concurs:
- Expert, clasa I, grad superior, COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABIL

Data, ora si locul desfdsurdrii probei scrise:

04.12.2023, Ora10:00, Institutia Prefectului Judetul Maramures str. Ghe, Sincai nr. 46.
Perioada de depunere a dosarelor 01.11.2023 - 20.11.2023

Perioada selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data
expirarii termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii
rezultatului selectiei dosarelor.

Perioada solutionare Contestatii la selectie: in termen de maximum 24 de ore de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Dosarele vor contine in mod obligatoriu urmétoarele documente;

- formularul de finscriere (tipizat) pus Ia dispozitia candidatilor prin publicarea
acestuia pe site-ul institutiei;

- curriculum vitae — model comun european;

- Copie acte stare civil§ (carte de identitate, certificat nastere, certificat casatorie,
dupa caz);

- copii dupd diplomele de studii;

- Copii dupe atestate/certificate obtinute in urma absolvirii cursurilor de
perfectionare/special zare;

- copia carnetului de muncy si dupd caz a adeverintei eliberate de angajator pentry
perioada lucrats, cars s¥ ateste vechimea in munc si, dupd caz, in specialitatea studiilor
necesare ocupdrii functiei publice;

- Copia adeverintei care atests starea de sdnitate corespunzdtoare, eliberati cu cel
mult 6 luni anterior darul3rii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

- cazierul judiciar/declaratie pe proprie rdspundere (tipizat). Candidatul declarat
ADMIS la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu cazierul
judiciar, in original, fe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si
ora interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire;
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Pentru ocuparea functiilor publice persoana caré se prezintd la concurs trebuie sd

indeplineascd urmstoarele conditii generale, cum sunt prevézute de art. 465 din QUG
57/2019 privind Cedul administratiy:

a) are cetdtenia romans gl domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;

C) are varstz de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

medicul de familie, respectiv pe baz3 de evaluare psihologicd organizat3 prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in Specialitate prevézute de lege pentru
Ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru OCuparea functiei
publice;

h) nu a fost ondamnat pentru sdvargirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritdtii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedics infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni s&vérsite cu intentie
care ar face-o incornpatibil§ cu €xercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a

J) nu a fost destituity dintr-o functie public& sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrdtor al Securitatii sau colaborator a acesteia, in conditiile previzute
de legislatia specifics.

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploms de licentd sau echivalents

Domeniu de studiu: Stiinte sociale (Domeniul fundamental), Stiinte economice (Ramura de
stiintd), Contabilitate (Domeniul de licentd), Contabilitate §i informaticd de gestiune
(Specializarea)

Vechime minim3 in specialitatea studiilor 7 ani
Durata timp de munc: 8h/zi - 40h/saptamana

P§r§oana de contact:
SASARAN, IONELA CARMEN, CONSILIER, 0262215001,
buciuman.ionela@prefecturamaramures.ro




PROPUNERE BIBLIOGRAFIE/ TEMATICA
pentru ocuparea functiei publice de executie de expert, clasa I, grad profesional
superior din cadrul Compartimentului financiar contabil - Serviciul economic

BIBLIOGRAFIA:

1. Constitutia Roméiniei, republicat}

2. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgent3 a Guvernuluij nr. 57/2019, cu
modificdrile si completirile ulterioare,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor
de  discriminare, republicatd, cu  modificirile $i  completdrile  ulterioare
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu mocificgrile si completdrile ulterioare.

5. lLegea nr. 82/1991 Legea contabilitatii, republicatd, cu modificrile si completdrile
ulterioare;

6. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilittii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificrile si
completdrile ulteriozre;

/. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile Si completdrile ulterioare;
8. Ordonanta Guvernului nr. 81/2003 privind reevaluarea §i amortizarea activelor fixe aflate
in  patrimoniul Institutiilor  publice, cu  modificirile si completdrile ulterioare;
9. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si o-ganizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificdrile si complatirile ulterioare;

10. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor preprii, cu modificarile si completérile ulterioare;

TEMATICA:

1. Drepturile si libertitile fundamentale
2. Statutul functionarilor publici;
3. Modalitatile de prevenire $i sanctionarea tuturor formelor de discriminare ale cetatenilor;
4. Egalitatea de sanse si d e tratament intre femei si bdrbati in vederea elimindrii tuturor
formelor de discriminare, in toate sferele vietii publice din Romania;
5. Organizarea si conducerea contabilitatii. Situatii financiare.
6. 1.1. Obiectul contabilit&tii publice
1.2. Organizarea s conducerea contabilitatii institutiilor publice
1.3. Moneda si cursul de inregistrare
1.4. Documente justificative si registre de contabilitate
1.4.1. Documente justificative - prevederi generale
1.4.2. Forma de inregistrare in contabilitate



1.4.3. Registrele de contabilitate

1.4.4. Balanta de verificare

145 Arhivarea, p&strareg $i reconstituirea documentelor

1.4.6. Sistemul informatic

1.5. Exercitiul financiar (bugetar)

1.6. Aprobarea, depunerea i componenta situatiilor financiare

1.7. Prevederi referitoare Ia elementele de bilant

1.8. Prevederi referitoare la elementele din contul de rezultat patrimonial
1.9. Planul de conturi general pentru institutiile publice

1.10. Instructiunile de utilizare a conturilor contabile

7. Principii, reguli si responsabilitati. Proceduri privind elaborarea bugetelor. Finantele
institutiilor publice.

8. Termeni $i expresii privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe. Activele fixe
Corporale — definire, amortizare, exceptii, Regimul de amortizare $i calcularea amortizarii.
Scoaterea din funct une a activelor fixe,

9. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, Organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

10. Norme privind drganizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor propria.
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PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE POSTULUL SUNT:

fntocme;te darea de seama trimestriala si anuala potrivit prevederilor legale in
vigoare;

fntocmeste si transmite formularele prevdzute in sistemul national de raportare
FOREXEBUG

fntocmeg;te situatii centralizatoare sj raportdri privind activitatea financiar-contabild;
Tntocme;te $i semneazd instrumentele de plata (ordine de plat3, CEC-uri)

Verificd zilnic registrul de Casd, documentele justificative anexate, urmdrind
indeplinirea conditiilor pentru efectuarea operatiunilor de casd (plafonul de casd,
termenul de pdstrare a numerarului in casierie, justificarea cheltuielilor, etc).
Completeaz3 fisele de cont pentru operatiuni diverse si fise de cont analitice in afara
bilantului pentru evidenta materialelor specifice;

Completeaza fisele de cont pentru operatiuni diverse

Tntocmeste registrul jurnal lunar si registrul inventar anual;

Inregistreazy documentele privind fazele executiei cheltuielilor efectuate de citre
institutie (propunere de angajare, angajamente bugetare, ordonantarea Ia plata si
ordine de plat3);

fnregistreazé documentele primite (extrase de cont, ordine de platd, numerar, facturi
furnizori si alt2 documente justificative);

Lunar efectueaz3 verificri incrucisate intre evidenta sinteticd si analitics;

Conduce evidenta bugetului de cheltuieli prin intocmirea si completarea fiselor de
cont pentru operatiuni bugetare;

intocmeste notele contabile aferente operatiunilor financiar contabile



