ROMANIA

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL MARAMURES
Nr. 7826

Data: 25.08.2023

Caiet de sarcini

“Servicii de curitenie si igienizare pentru sediul Institutiei Prefectului — Judetul
Maramures”

(Cod CPV 90900000-6 Servicii de curdfenie §i igienizare)

Caietul de sarcini contine informatii privind regulile de baza si conditiile care trebuie
respectate de catre ofertanti pentru elaborarea propunerii tehnice in concordantd cu necesititile
autoritdtii contractante.

A. GENERALITATI

Autoritate contractantd: Institutia Prefectului — Judetul Maramures (IPMM), cu sediul in
municipiul Baia Mare, str. Gheorghe Sincai, nr. 46 , Judetul Maramures.

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice §i constituie ansamblul cerintelor minimale
$i obligatorii pe baza carora operatorii economici isi elaboreazi oferta,

Criteriul de evaluare al ofertelor este "pretul cel mai scazut", in conditiile indeplinirii tuturor
specificatiilor tehnice.

Durata contractului de achizitie publici este cuprinsa in perioada 01.09.2023-31.12.2023, cu
posibilitatea de prelungire a contractului, cu inci 3 luni, in anul 2024, in limita fondurilor
bugetare alocate cu aceasta destinatic.

B. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul achizitiei il constituie incheierea unui contract de prestiri SERVICI1 DE
CURATENIE SI 1GIENIZARE —~(Cod CPV 90900000-6 Servicii de curdfenie si igienizare)
necesare pentru asigurarea igienei, intretinerii zilnice si periodice a curéteniei la sediul Institutiei
Prefectului — judetul Maramures, situat in municipiul Baia Mare, str. Gheorghe Sincai, nr. 46 ,
Judetul Maramures, in care isi desfsoara activitatea circa 42 de persoane.

Serviciile vor fi furnizate prin incheierea unui contract de prestiri servicii cu termen de
valabilitate 31.12.2023, cu posibilitate de prelungire prin act aditional, dar nu mai tarziu de
30.03.2024.

Contractul se va incheia in perioada de valabilitate a_ofertelor in functie de incadrarea
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ofertei cistigitoare in bugetul disponibil al beneficiarului.

Conform prezentului caiet de sarcini contractantul are obligatia de a presta serviciile de
curdfenie cu asigurarea materialelor si produselor de curatenie aferente, cu exceptia celor
indicate expres a fi in sarcina beneficiarului.

C. PROCEDURA DE ATRIBUIRE: Atribuire directs

D. CRITERIU DE ATRIBUIRE : "pretul cel mai scazut" pe total ofertd, in conditiite
indeplinirii tuturor specificatiitor tehnice

Oferta de pret va cuprinde tariful lunar, cu si farid TVA, pentru prestarea serviciilor de
curatenie conform prezentului Caiet de Sarcini.

Pretul este ferm pe toatii durata contractului, nu se actualizeazi.

E. DESCRIEREA SPATIULUI

Imobilul pentru care se solicitd oferte in vederea atribuirii contractutui de servicii de

curdfenie este situat in municipiul Baia Mare, str. Gheorghe Sincai, nr. 46 , Judetul Maramures, 0
parte din etajul I al clidirii P+2E, cu acces pe scdri.

Spatiile sunt compuse din 27 birouri, 5 grupuri sanitare si holuri, in suprafata totala de
1130 mp. Activitatea principala este una de tip administratie, negeneratoare de deseuri multiple
sau murdarie care sd trebuiascd gestionate special. Deseurile se colecteazd separat — deseuri
menajere, de hartie si de plastic. Programul normal de functionare al institutiei este: luni-joi
8.30-16,30, vineri 8,30-14,00.

Finisajele interioare sunt realizate din pardoseli din marmura pe scari, mozaic pe holuri,
parchet in birouri, mocheta/covoare in birouri, gresie si faiantd in grupurile sanitare. Toate
birourile sunt dotate cu mobilier si echipamente IT.

Imobilul este dotat cu toate facilitatile necesare unei bune exploatdri si intrefineri a
curdteniei:

- instalatii de apa potabili si canalizare;

- instalatie de incilzire centrala;

- instalatie electricd care permite utilizarea masinilor i utilajelor necesare intretinerii si
efectudrii curiteniei;

Grupurile sanitare sunt dotate cu lavoare din portelan , pisoare din porfelan, vase WC din
portelan, oglinzi sanitare, cabini dus — o bucata.

F. SPECIFICATII TEHNICE

Asigurarea si intretinerea curiteniei, pastrarea igienei si salubrizirii pentru suprafetele din
spatiile mentionate mai sus.

F.1. OPERATIUNI ZILNICE / SAPTAMANALE
a) zilnic (de luni pana vineri), dimineata intre orele 07 & si 082 | in birourile cu numerele 1 si3,
respectiv cabinetul prefectului si cel al subprefectului, precum s§i in antecamerele acestora
constand in:



- sters praful de pe mobilier si aparaturi de birou

- aspirarea sau méturarea pardoselilor (dupa caz)

- spdlarea pardoselilor

- igienizarea grupurilor sanitare (dezinfectat WC, sters oglinzi , cutatat pardoseala) si
curatarea obiectelor sanitare

- schimbarea cosurilor de gunoi

- curdtarea pervazelor

-spélarea veselei

Aprovizionarea cu consumabile la nevoie.

b) zilnic curatarea bailor barbati si femei de la etj.1- 4 bai si aprovizionarea acestora cu
consumabile

¢) in ziua de marti pana la ora 083 se va face curatenie astfel:

- la etaj I birourile si holul : de 1a 106 1a 124;

d) in ziua de joi pana la ora 082 se va face curatenie astfel-

- la birourile 101, 104, 14;

- holurile de la parter si etaj I din corp A;

- scari (etaj [ )

Serviciile de curatenie vor consta in:

- aspirat mochete, covoare, spalat pardoseli efc.;

- spélarea si igienizarea tuturor suprafetelor, a pardoselilor;

- deprafuit mobilier, accesorii birotici ( calculatoare, imprimante, etc) pervaze;

- golire cosuri de gunoi;

- igienizare grupuri sanitare(dezinfectat WC, sters oglinzi, curatat pardoseala si obiecte
sanitare;

- curdtare usi interior si a pervazelor

- asigurare consumabile: hartie igienici cu 2 straturi, hartie Z, sapun lichid de calitate,

saci menajeri, odorizant bile we in grupurile sanitare, pastile pisoar si solutiile folosite

pentru prestarea serviciilor.

- curdtat panza paienjeni

e) in zilele de marti si joi golirea si curdfarea cosurilor de gunoi menajer, schimbarea -

dacd este cazul - sacilor menajeri (se asigura de prestator — saci de 35 1), colectarea gunoiului si
evacuarea acestuia in locul special amenajat.

+ golirea cutiilor cu deseu de hartie, colectarea, depozitarea si evacuarea acestuia in locul
special amenajat - sac de 120 | (estimat o data pe sdptaména sau la umplere);

 colectarea selectivd a deseurilor de plastic, evacuarea si depozitarea acestora in locul
special amenajat - sac de 120 | (estimat la o dati pe saptamana sau la umplere);

F.2. OPERATIUNI LUNARE

stergerea prafului si panzelor de paianjen de pe pereti, tavane;

+ stergerea scaunelor si a canapelelor.

F.3. SPECIFICATII TEHNICE MINIME OBLIGATORII ALE PRODUSELOR DE
CURATENIE

Caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta

Pentru buna desfasurare a activitatii, contractantul are obligatia folosirii cel putin a urmatoarelor
produse si materiale:

Nr. 3 Cerinte minime privind ingredientele incluse in materialele de
Materiale ;L S5 A . i s
crt curitenie (Toate caracteristicile tehnice Pprecizate mai jos sunt
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minimale)

Detergent dezinfectant
pentru curdtat grupurile
si obiectele sanitare

Pentru pardoseli, suprafete de lucru lavabile s1 vase de toaleta.
Compozitie: hipoclorit de sodiu (CAS 7681-52-9; EC 231-668-3)
4,5 g la 100g < 5%;(4,5 < 5% agent de inalbire pe bazi de clor
(hipoclorit de sodiu, surfactanti neionici, surfactanfi cationici,
sapun, parfum), avizat de Ministerul Sanatitii Publice conform
legislatiei in vigoare.

Detergent lichid
parfumat si dezinfectant
pentru pardoseli (gresie,
PVC si parchet) si
faianta

* Detergent sub forma lichida, cu efect de curdtare pentru:
suprafete impermeabile la apa (gresie, faianta, piatra, plastic, lemn
lacuit), din categoria produselor detergente profesionale.

- de uz frecvent si cu destinatia de a se spéla suprafetele murdare,
de a se distruge produsele patologice, urmele de grasimi.

- nu contine dizolvanti.

avizat de Ministerul Sanatitii Publice conform legislatiei in
vigoare.

Produse detartrante
parfumate

- pentru utilizare externa: curitenia zilnica a grupurilor sanitare:
vas WC, chiuvets, cizi, cabine dus, pisoare si alte obiecte sanitare;
solutie care elimini tartrul, urolitii, peliculele de rugini si ciment,
face parte din categoria produselor detergente, sub forma lichida,
de uz in sistemul sanitar-uman.

- proprietati de curatare, indepartarea depunerilor de calcar, resturi
de sapun, grasimi, clor, mucegai, igrasie sau alte depuneri:

- nu atacd suprafetele cromate, nu provoaci coroziune;

Solutie geamuri
/detergent pentru
geamuri si oglinzi

Detergent ce asiguri actiunea de degresare si curitare a gemurilor
si suprafetelor vitrate, parfumat, cu continut de alcool izopropilic
5-15%, nu atacd garniturile din cauciuc, plastic sau vopsea de
orice natura poate fi utilizat la §tergerea carcaselor si monitoarelor
de calculator.

Solutie pentru curitat
mobilier, spray

- asigurd ingrijirea si curitarea cu usurintd a prafului si a
murdériei.

- protejeza mobilierul din lemn de petele de apa.

- asigurd un luciu stralucitor si un miros placut timp indelungat,
efect antistatic.

Lavete de diferite culori
(separat pentru geamuri,
mobilier si aparatura,
pentru oglinzi, chiuvete
si suprafetele verticale
din bai si pentru WC-uri
sl pisoare)

Lavete de diferite culori

- lavete microfibra clasic, compozitie : 100% microfibra x

- cu capacitate de absorbtie si de curitare mare;

- moi §i nu zgarie suprafetele curatate, pot fi folosite pe orice tip
de suprafata pentru curitat sau lustruit;

- poate fi utilizatd la curifenia geamurilor, oglinzilor, mobilierului,
tastaturi, monitoare,etc; uscati sau umedi;

- reutilizabild, se pot spala manual sau automat, cu
specifici;

- curédtd fard a lisa urme sau pete, confera stralucire suprafetelor

detergenti

Mopuri din bumbac sau
microfibra

- dimensiune: minim 60 cm;

- compozitie: fire spiralate din bumbac sau microfibri

- utilizare : curdtare toate tipurile de suprafefe, gresie, parchet de
lemn sau laminat;

- capacitate de absortie a apei ;

Saci menajeri 35 |

- tip : saci din polietileni de inalti densitate (HDPE); rola
- rezistenti; etansi; rolafi;
- capacitate: 35 [; dimensiuni : 50 cm x 60 ¢m :

Saci menajeri 120 1

- saci din polietileni de inaltd densitate (HDPE); rola
- rezistenti; etansi; rolati;
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- capacitate : 1201 dimensiuni: 70 cm x 110 cm ;

- sapun sub forma lichida destinat pentru curatarea si
dezinfectarea mainilor, antibacterian

- Cu putere mare de curatare dar delicat cu orice tip de piele

10 | Sapun lichid datorita ph-ului neutru

- cu actiune de hranire a pielii

- cu spumare abundenta si usor de clatit

- testat si avizat dermatologic

- odorizante inlatura mirosurile nepliacute

P . . X - . . 3
11| Pastile pisoar - biodegradabile, non-toxice i au un parfum persistent

12 | Odorizant we - curata, parfumeaza, igienizeaza, efect anticalcar

- Culoare alb sau alta nuanti

- 100% celulozi

13 | Hartie igienica - 2 straturi, 650 gr/rola

- Structura gofrata

- Pentru uz casnic, hotelier, horeca si office

- S& aiba calititi de bun absorbant, fari a se dezintegra sau a
14 | Hartie tip Z se lipi de tegumente cand se umezeste
- Sé aiba doud straturi si structura gofrati

La solicitarea beneficiarului, daci existdi indoieli privind calitatea produselor utilizate,
prestatorul va prezenta fise tehnice, certificate, etichete ecologicd, rapoarte de incercare sau alte
documente emise de organisme abilitate, emise de organisme recunoscute in oricare dintre
statele membre ale UE, care si ateste conformitatea produselor ce urmeaza a fi utilizate, pentru
produsele solicitate in tabel.

Costurile materialelor utilizate in activitatea de curdfenie §i intrefinere zilnicd vor fi incluse in
calculul valorii totale a prestatiei, alaturi de manopera.

Cerinte privind nivelul calitativ al materialelor

Materialele folosite trebuie si corespunda din punct de vedere calitativ, conform standardelor in
vigoare si sa indeplineasci minim caracteristicile prezentate in Caietul de sarcini.

Produsele vor fi fabricate sub orice marci comerciala inregistrata, cu conditia ca acest produs si
fie nou si si respecte toate cerintele prezentului caiet de sarcini.

Nu se admit produse cu termen de valabilitate depasit.

Materialele utilizate pentru spalare, curitare si dezinfectare vor fi in conformitate cu normele
europene si implicit cu cele ale Ministerul Sanatitii Publice.

Contractantul trebuie sa asigure produsele ofertate si alese de beneficiar pe toatd perioada de
valabilitate a contractului, cel putin la aceleasi caracteristici calitative, tehnice si de performanti
solicitate in caietul de sarcini, dovedite prin certificate de conformitate.

Contractantul va face dovada, la solicitarea beneficiarului, ci produsele de curdtire folosite
pentru indeplinirea conditiilor contractuale nu sunt daunitoare, respecti standardele de protectie
$i calitate a mediului inconjuritor (sunt biodegradabile), nu piteazi, nu contin solventi sau alti
compusi chimici care pot afecta sinitatea personalului, in conformitate cu normele sanitare in
vigoare ori cu standardele europene in domeniu.

G. COLECTAREA SELECTIVA A DESEURILOR




Serviciile de organizare a colectirii selective a deseurilor in interiorul institutiei vor fi prestate de
catre contractant, in conformitate cu prevederile Legii nr. 132/2010 privind colectarea selectivi a
deseurilor in institutiile publice.

Colectarea selectivi a deseurilor se va realiza in recipientii aflati in dotarea autoritatii
contractante, astfel:

. Deseuri de hartie si carton — cos de gunoi aflat pe hol/birouri
. Deseuri menajere — cosuri de gunoi din fiecare birou
o Deseuri din plastic — cos de gunoi aflat pe hol

Recipientii vor fi goliti in functie de intensitatea activitatii/ritmului de umplere de citre
personalul insarcinat cu efectuarea curdteniei, in recipientii aflati in curtea interioara (hartia si

cartonul in containerul verde, gunoiul menajer in cele doud pubele, plasticul in saci menajeri de
120 litri negri).

H. NECESAR MINIM DE PERSONAL SOLICITAT

Numérul minim de personal solicitat de Autoritatea Contractanti este 2 agenti de curitenie,
avand in vedere suprafata de curatat s1 necesitatea intretinerii permanente a cladirii. Personalul
alocat prestatiei serviciilor de curatenie va purta echipament de lucru personalizat cu denumirea
firmei contractantului, in stare foarte buna.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a propune modificarea programului de
lucru al contractantului daci, in urma activitafii se constatd cd programul stabilit, nu este cel
adecvat.

Contractantul va tine cont de :

- Masurile de protectia muncii

- Masurile de protectia mediului

- Misurile de prevenire a incendiilor

Incilcarea dispozitiilor legale cu privire la protectia muncii §i prevenirea incendiilor
pentru activitatile desfisurate de catre agentii de curatenie, atrage intreaga rispundere
disciplinard, administrativa, materiald, civildi sau penals, dupd caz, potrivit legii, a
contractantului.

Accidentele de muncd, bolile profesionale, accidentele usoare si incidentele
periculoase suferite de personalul implicat al contractantului, din vina acestuia constatati de
comisia de cercetare legal constituita, se vor inregistra la firma contractanta.

Personalul contractantului va desfisura activitatea fira a afecta in vreun fel
integritatea bunurilor si va rispunde din punct de vedere legal pentru eventualele pagube produse
ca urmare a activititii sale.

I ASIGURAREA CU MATERIALE CONSUMABILE.

Echipamentele si materialele consumabile aferente derulirii contractului vor fi asigurate
de cétre contractant incepand cu data executirii contractului.

Detergentii, solutiile de curatat, dezinfectantii, solutiile de degresare si detartrare si alte
produse folosite pe tipuri de operatii, specifice pentru fiecare tip de suprafafd supusa curiteniei,
trebuie sa fie la nivelul minim previzut in cerintele din caietul de sarcini.

Produsele si consumabilele aferente vor fi asigurate de citre contractant, iar cantitatile
necesare de produse vor fi stabilite, de citre acesta, astfel incat si se respecte cerintele solicitate
in prezentul caiet de sarcini, asigurand in permanenta intreaga gama de materiale consumabile.



J. ALTE CERINTE

In sensul celor precizate mai sus, se vor cuprinde in ofertd informatii in legitura cu:

» lista solutiilor de curitare i spalare a suprafefelor - cu detergentii adecvati fiecarui tip de
pardoseatd si solutiile de curitare mobilier, usi, tocuri, suprafete vitrate, grupuri
sanitare.

o lista cu potentialul de forta de munci (numar de persoane alocat).

K. RECEPTIA SERVICIILOR SI EFECTUAREA PLATILOR

La sfarsitut fiecarei luni se va incheia un proces-verbal de receptie intre beneficiar si
prestator, in care se constati indeplinirea integrald/partiald sau neindeplinirea obligatiilor
contractuale privind efectuarea serviciilor de curitenie. In urma incheierii procesului-verbal,
prestatorul va emite factura aferenti serviciilor receptionate. Plata citre prestator se va efectua in
lei, prin ordin de platd in baza facturii emise, in 30 de zile de la primirea facturii.

L. ALTE INFORMATII

a. Propunerea financiard va contine preful in lei/, firs TVA, pretul lunar si pretul total.
Pretul aferent produselor necesare a fi utilizate pentru operatiunile de curéafenie va fi inclus in
pretul serviciilor de curitenie.

b. Oferta trebuie mentinuti ca fiind valabild pentru minim 30 de zile; acest fapt se va inscrie
in cuprinsul ofertei.

g Contractul de va semna de catre beneficiar doar in misura in care oferta se va putea
incadra in bugetul disponibil, in perioada de valabilitate a ofertei. Inainte de semnarea
contractului, beneficiarul isi rezerva dreptul de a negocia oferta, prin solicitare de oferte
alternative ca urmare a diminuérii numérului operatiunilor sau a frecventei acestora.

Intocmit
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Anexa nr. 1 MODEL ELABORARE OFERTA FINANCIARA 01.09.2023-31.12.2023 (4 luni)

Nr. Numir Pret Valoare
crt. Frecventa activitatii unitar servicii (lei)
(lei)
0 ) 2 3 4=2%3
I' [ LUNARE (include activitatile zilnice s; 4 luni

saptimanale)




