MINISTERUL AF ACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL MARAMURES
Nr. 7827

Data: 25.08.2023

Caiet de sarcini

“Servicii de curiitenie §i igienizare pentru Institutia Prefectuluj — Judetul Maramures”

(Cod CPV 90900000-6 Servicii de curdtenie si igienizare)

Caietul de sarcini contine informatii privind regulile de bazi si conditiile care trebuie respectate
de catre ofertanti pentru elaborarea propunerii tehnice in concordantd cu necesitatile autoritatii
contractante.

A. GENERALITATI

Autoritate contractanti: Institutia Prefectului — Judetul Maramures (IPMM), cu sediul in municipiul
Baia Mare, str. Gheorghe Sincai, nr. 46 , Judetul Maramures.

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice $i constituie ansamblul cerinfelor minimale si
obligatorii pe baza cirora operatorii economici isi elaboreazi oferta.

Criteriul de evaluare al ofertelor este "pretul cel mai scazut", in conditiile indeplinirii tuturor
specificatiilor tehnice.

Durata contractului de achizitie publica este cuprinsa in perioada 01.09.2023-31.12.2023, cy posibilitatea
de prelungire prin act aditional cu incd 3 luni, in anul 2024, in limita fondurilor bugetare alocate cu
aceastd destinatie.

B. OBIECTUL ACHIZITIEI

- Obiectul achizitiei il constituje incheierea unui contract de prestiri SERVICI1 DE
CURATENIE SI IGIENIZARE —(Cod CPV 90900000-6 Servicii de curdtenie si
igienizare) necesare pentru asigurarea igienei, intretinerii zilnice si periodice a
curdteniei la sediul Institutiei Prefectuluj — Judetul Maramures, situat in municipiul
Baia Mare, Aleea Scolii, nr. 1 » Judetul Maramures, in care isi desfasoara activitatea
circa 35 de persoane care fac parte din cadrul Serviciului Public Comunitar Regim
Permise de Conducere, fnmatricular; Autovehicule si Pasapoarte — Judetul Maramures

Serviciile vor fi furnizate prin incheierea unui contract de prestari servicii cu termen de valabilitate

31.12.2023, cu posibilitate de prelungire prin act aditional, dar nu maj tarziu de 30.03.2024.
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Contractul se va incheia in perioada de valabilitate a ofertelor in functie de incadrarea ofertei
cﬁgtigﬁtoare in bugetul disponibil al beneficiarului.
Conform prezentului caiet de sarcini contractantul are obligatia de a presta serviciile de curitenie cu

asigurarea materialelor §i produselor de curatenie aferente, cu exceptia celor indicate expres a fi in sarcina
beneficiarului,

e, PROCEDURA DE ATRIBUIRE: Atribuire directa

D. CRITERIU DE ATRIBUIRE : "pretul cel mai scizut" pe total oferti, in conditiite indeplinirii
tuturor specificatiitor tehnice

Oferta de pret va cuprinde tariful lunar, cu si fara TVA, pentru pPrestarea serviciilor de
curitenie conform prezentului Caiet de Sarcini.

Pretul este ferm pe toati durata contractului, nu se actualizeaz3,

E. DESCRIEREA SPATIULUI

Imobilul pentru care se solicita oferte in vederea atribuirii contractutui de servicii de curdfenie
este situat in municipiul Baia Mare, Aleea Scolii, nr. 1, Judetul Maramures, parter, etajul I al cladirii
P+1E, cu acces pe scari,

Spatul este compus din;

Parter: 10 birouri, 4 grupuri sanitare pentru personal, doud grupuri sanitare pentru public, doua
vestiare, o chicinets, hol $i scari de acces la etaj

Etaj: 17 birouri, 3 grupuri sanitare pentru personal si hol
Suprafata totald a cladiri este de 3000 mp.

Activitatea principali este una de tip administratie, negeneratoare de deseuri multiple care s3
trebuiasca gestionate special. Deseurile se colecteazi separat — deseuri menajere, de hartie si de plastic.

Programul normal de functionare al institutiei este: luni-miercuri, vineri 8,00-16,30, joi 8,00-
18,30.

Finisajele interioare sunt realizate din pardoseli cu gresie, placi granit si mocheta, Toate birourile

sunt dotate cu mobilier i echipamente IT.

Imobilul este dotat cu toate facilitafile necesare unei bune exploatari si intretineri a curdteniei:
- instalatii de apa potabila si canalizare;

- instalatie de incilzire centrali;

efectudrii curiteniei;

Grupurile sanitare sunt dotate cu lavoare din portelan | pisoare din portelan, vase WC din
portelan, oglinzi sanitare.

F. SPECIFICATII TEHNICE
Asigurarea si intrefinerea curafeniei, pistrarea igienei $i salubrizirii pentru suprafefele din spatiile
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mentionate mai sus.

F.1. OPERATIUNI ZILNICE / SAPTAMANALE
a) zilnic: - curitarea $i igienizarea grupurilor sanitare din spatiul cu publicul si asigurarea acestora cu
consumabile, respectiv hartie igienica si sapun lichid
-asigurare consumabile: hértie igienica, hartie Z, sapun lichid, saci menajeri, odorizant bile wc, pastile
pisoar in toate grupurile sanitare

b) de trei ori pe saptamana( luni, miercurj si vineri): curatenia spatiului cu publicul constand in:
-aspirarea si maturarea tuturor pardoselilor;

-spalarea si igienizarea pardoselilor;

-Curatarea usilor de acces;

- golirea §i curitarea cosurilor de gunoi menajer din birour; si grupuri sanitare, schimbarea - daci este
cazul - sacilor menajeri (se asigura de prestator — sacj de 35 1), colectarea gunoiului si evacuarea acestuia
in locul special amenajat.

-curatenia se va face luni si miercuri de la 06.30 si vineri de la ora 06.30-10.00.
€) saptamanal curdfenie in toate birourile, constand in:
-aspirarea , maturarea pardoselilor si spalarea acestora :
-Curatarea si igenizarea grupurilor sanitare(dezinfectat WC sters oglinzi,curatat pardoseala si a obiectelor
sanitare) ;
-maturarea si spalarea tuturor pardoselilor de la etaj si a scarilor ;
-golirea cosurilor de gunoi din birouri
- curdtare usi interior si a pervazelor
- curatat panza paienjeni
-intretinerea spatiului cu plante verzi de Ia parter
Zilele de curatenie sunt stabilite astfel :
- luni in birourile si baile de la parter (sector pasapoarte) ;
- miercuri in birourile, baile si vestiarele de la parter(sectorul permise,inmatriculari si examinari auto) ;
- vineri in toate birourile, baj s spatiile de la etajul 1 al cladirii (sector pasapoarte/permise, inmatriculari
si examinari auto) ;
-scarile parter si etajul 1 ;
Golirea cutiilor cu deseu de hartie, colectarea, depozitarea $i evacuarea acestuia in locul special
amenajat - sac de 120 | (estimat o dat pe saptimana sau la umplere);
Colectarea selectivi a deseurilor de plastic, evacuarea $i depozitarea acestora in locul special

amenajat - sac de 120 | (estimat la o dati pe sdptamand sau la umplere);

F.2. OPERATIUNI LUNARE

*  stergerea prafului si panzelor de pdianjen de pe pereti, tavane;

F.3. SPECIFICATH TEHNICE MINIME OBLIGATORII ALE PRODUSELOR DE
CURATENIE

Caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta

Pentru buna desfasurare a activitatii, contractantul are obligatia folosirii cel putin a urmitoarelor produse
si materiale:

Cerinte minime privind ingredientele incluse in materialele de
Nr. ; Z EE - : "
¢ Materiale curatenie (Toate caracteristicile tehnice precizate mai jos sunt
- minimale)
Detergent dezinfectant Pentru pardoseli, suprafete de lucru lavabile si vase de toaleta.
1 pentru curatat grupurile si Compozitie: hipoclorit de sodiu (CAS 7681-52-9; EC 231-668-3) 4,5 g
obiectele sanitare la 100g < 5%:(4,5 < 5% agent de inilbire pe bazi de clor (hipoclorit de
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sodiu, surfactanti neionici, surfactanti cationici, sipun, parfum), avizat
de Ministerul Sénitatii Publice conform legislatiei in vigoare.

Detergent lichid parfumat
si dezinfectant pentru

* Detergent sub forma lichida, cu efect de curafare pentru: suprafete
impermeabile la apa (gresie, faianti, piatra, plastic, lemn lacuit), din
categoria produselor detergente profesionale.

2 pardoseli (gresie, PVC g ;1 fje uz frecvent si cu destirlla;ia de a se spila s:up_rafe;ele murdare, de a se
parchet) si faian(s istruge [:trodu'sele pat(?!oglce, urmele de grisimi.
X - nu contine dizolvanti.
avizat de Ministerul Sénitatii Publice conform legislatiei in vigoare.
- pentru utilizare externi: curatenia zilnici a grupurilor sanitare: vas
WC, chiuvets, cazi, cabine dus, pisoare si alte obiecte sanitare; solutie
care elimina tartrul, urolitii, peliculele de rugina si ciment, face parte din
3 Produse detartrante categoria produselor detergente, sub formi lichidd, de uz in sistemul
parfumate sanitar-uman.
- proprietati de curatare, indepartarea depunerilor de calcar, resturi de
sapun, grasimi, clor, mucegai, igrasie sau alte depuneri;
- Nlu ataca suprafetele cromate, nu provoacd coroziune;
Detergent ce asigurid actiunea de degresare si curitare a gemurilor si
4 Solutie geamuri /detergent suprafetelor vitrate, parfumat, cu continut de alcool izopropilic 5-15%,
pentru geamuri si oglinzi | nu ataci garniturile din cauciuc, plastic sau vopsea de orice naturd poate
fi utilizat la stergerea carcaselor §i monitoarelor de calculator.
- asiguri ingrijirea si curdfarea cu usurin{i a prafului si a murdariei.
5 Solutie pentru curitat - protejezi mobilierul din lemn de petele de ap3.
mobilier, spray - asigurd un luciu strilucitor $i un miros placut timp indelungat, efect
antistatic.
Lavete de diferite culori
Lavete de diferite culori - lavete microfibri clasic, compozitie : 100% microfibra :
(separat pentru geamuri, - Cu capacitate de absorbtie si de curdtare mare;
mobilier si aparatura, - moi si nu zgérie suprafetele curafate, pot fi folosite pe orice tip de
6 pentru oglinzi, chiuvete si suprafafa pentru curatat sau lustruit;
suprafetele verticale din - poate fi utilizatd la curitenia geamurilor, oglinzilor, mobilierului,
bai si pentru WC-uri si tastaturi, monitoare,etc; uscati sau umedai;
pisoare) - reutilizabild, se pot spala manual sau automat, cu detergenti specifici;
- curata fird a lasa urme sau pete, confera strilucire suprafetelor
- dimensiune: minim 60 cm;
Mipuri din butabag san - co_n’!pozi;ie: fire spiralate d'in b.umbac sau microﬁbre'}
7 ; = - utilizare : curitare toate tipurile de suprafete, gresie, parchet de lemn
microfibra "
sau laminat;
- capacitate de absortie a apei :
- tip : saci din polietilen de inalta densitate (HDPE); rola
8 Saci menajeri 35 | - rezistenti; etansi; rolati;
- Capacitate: 35 I; dimensiuni : 50 cm x60cm ;
- saci din polietileni de inalta densitate (HDPE); rola
9 Saci menajeri 120 | - rezistenti; etansi; rolati;
- capacitate : 120 | dimensiuni : 70 cm x 110 cm ;
- sapun sub forma lichida destinat pentru curatarea si
dezinfectarea mainilor, antibacterian
-~ Cu putere mare de curatare dar delicat cu orice tip de piele
10 | Sapun lichid datorita ph-ului neutru
- cuactiune de hranire a pielii
- Cuspumare abundenta si usor de clatit
- lestat si avizat dermatologic
11 | Pastite piscar - oE:Iorizante Tr;létura miro§uriIF: neplacute ;
- biodegradabile, non-toxice §1 au un parfum persistent
12 | Odorizant wc - curata, parfumeaza, igienizeaza, efect anticalcar

4



- Culoare alb sau alta nuanti

- 100% celuloza

13 | Hartie igienica - 2 straturi, 650 gr/rola

- Structura gofrata

- Pentru uz casnic, hotelier, horeca si office

- 54 aiba calititi de bun absorbant, firi a se dezintegra sau a se
14 | Hartie tip Z lipi de tegumente cand se umezeste
- Sé aibé doui straturi si structurd gofrata

La solicitarea beneficiarului, daca exists indoieli privind calitatea produselor utilizate, prestatorul va
prezenta fise tehnice, certificate, etichete ecologicd, rapoarte de incercare sau alte documente emise de
organisme abilitate, emise de organisme recunoscute in oricare dintre statele membre ale UE, care si
ateste conformitatea produselor ce urmeazi a fi utilizate, pentru produsele solicitate in tabel.

Costurile materialelor utilizate in activitatea de curétenie si intretinere zilnici vor fi incluse in calculul
valorii totale a prestatiei, alituri de manoperai.

Cerinte privind nivelul calitativ al materialelor

Materialele folosite trebuie si corespundi din punct de vedere calitativ, conform standardelor in vigoare
si s indeplineasca minim caracteristicile prezentate in Caietul de sarcini.

Produsele vor fi fabricate sub orice marci comerciald inregistrati, cu conditia ca acest produs si fie nou si
sa respecte toate cerintele prezentului caiet de sarcini.

Nu se admit produse cu termen de valabilitate depasit.

Materialele utilizate pentru spélare, curatare si dezinfectare vor fi in conformitate cu normele europene si
implicit cu cele ale Ministerul Sanatatii Publice.

Contractantul trebuie sa asigure produsele ofertate si alese de beneficiar pe toata perioada de valabilitate a
contractului, cel putin la aceleasi caracteristici calitative, tehnice si de performanti solicitate in caietul de
sarcini, dovedite prin certificate de conformitate.

Contractantul va face dovada, la solicitarea beneficiarului, ci produsele de curatire folosite pentru
indeplinirea conditiilor contractuale nu sunt daunatoare, respecti standardele de protectie si calitate a
mediului inconjurator (sunt biodegradabile), nu pateazi, nu contin solventi sau alti compusi chimici care
pot afecta sinitatea personalului, in conformitate cu normele sanitare in vigoare ori cu standardele
europene in domeniu.

G. COLECTAREA SELECTIVA A DESEURILOR

Serviciile de organizare a colectarii selective a deseurilor in interiorul institutiei vor fi prestate de catre
contractant, in conformitate cu prevederile Legii nr. 132/2010 privind colectarea selectivi a deseurilor in
institutiile publice.

Colectarea selectivi a deseurilor se va realiza in recipientii aflati in dotarea autoritafii contractante, astfel:

. Deseuri de hartie si carton — cos de gunoi aflat pe hol/birouri
s Deseuri menajere — cosuri de gunoi din fiecare birou
U Deseuri din plastic - cos de gunoi aflat pe hol

Recipientii vor fi goliti in functie de intensitatea activitatii/ritmului de umplere de citre personalul
insdrcinat cu efectuarea curdteniei, in recipientii aflati in curtea interioard (hartia si cartonul in containerul
verde, gunoiul menajer in cele doua pubele, plasticul in saci menajeri de 120 litri negri).



H. NECESAR MINIM DE PERSONAL SOLICITAT

Numarul minim de personal solicitat de Autoritatea Contractantii este 2 agenti de curitenie, avind in
vedere suprafata de curdfat si necesitatea intrefinerii permanente a clidirii. Personalul alocat prestatiei

serviciilor de curatenie va purta echipament de lucru personalizat cy denumirea firmej contractantului, in
stare foarte bung.

Autoritatea contractants i§i rezerva dreptul de a propune modificarea programului de lucry a
contractantului dacd, in urma activititii se constati ci programul stabilit, nu este cel adecvat.

Contractantul va tine cont de -

c Masurile de protectia muncii

- Masurile de protectia mediului

- Masurile de prevenire a incendiilor

Incalcarea dispozitiilor legale cu privire la protectia muncii §i prevenirea incendiilor pentru
activitifile desfisurate de citre agentii de curitenie, atrage intreaga rispundere disciplinar,
administrativa, materiala, civild sau penald, dupa caz, potrivit legii, a contractantului.

Accidentele de munci, bolile profesionale, accidentele usoare si incidentele periculoase
suferite de personalul implicat al contractantului, din vina acestuia constatatd de comisia de cercetare
legal constituita, se vor Inregistra la firma contractant.

Personalul contractantuluj va desfasura activitatea fir3 a afecta in vreun fel integritatea
bunurilor si va raspunde din punct de vedere legal pentru eventualele pagube produse ca urmare a
activititii sale.

L ASIGURAREA CU MATERIALE CONSUMABILE.

Echipamentele si materialele consumabile aferente derularii contractului vor fi asigurate de citre
contractant, dupa cum este detaliat maj Jos, incepand cu data executirii contractului.

Detergentii, solutiile de curatat, dezinfectantii, solutiile de degresare si detartrare si alte produse
folosite pe tipuri de operatii, specifice pentru fiecare tip de suprafata supusa curateniei, trebuie si fie la
nivelul minim prevazut in cerintele din caietul de sarcini.

Produsele si consumabilele aferente vor fi asigurate de catre contractant, iar cantititile necesare
de produse vor fi stabilite, de citre acesta, astfel incat sa se respecte cerintele solicitate in prezentul caiet
de sarcini, asigurdnd in permanentd intreaga gami de materiale consumabile.

Prestatorul: - va asigura saci menajeri pentru toate birourile si grupurile sanitare,
detergentii/ solutiile de curatat, ustensilele si utilajele necesare efectudrii operatiunilor enumerate mai
sus, asfel incdt sd presteze un serviciu de calitate,

- va asigura consumabilele necesare lg cele doud grupuri sanitare pentru
public(hartie igienici cu doua Straturi, hartie Z cu doua straturi, sapun lichid de calitate,
pastile pisoar, odorizant wc, saci menajeri)

Beneficiarul va achizitiona §i va pune la dispozifia prestatorului, in vederea completirii,
materialele consumabite necesare utilizdrii grupurilor sanitare pentru personal, pentru un numdr de
aproximativ 35 de persoane (sdpun lichid, hértie igienicd, servetele tip Z, pastile pisoar, odorizant we,
prosop rold hértie, solutie curdtat vase).



J. ALTE CERINTE

In sensul celor precizate maj Sus, se vor cuprinde in oferti informatii in legatura cu:

* lista solutiilor de curatare §i spilare a suprafetelor - cu detergentii adecvati fiecirui tip de pardoseata
si solutiile de curitare mobilier, usi, tocuri, suprafefe vitrate, grupuri sanitare.

* lista cu potentialu] de forta de munci (numir de persoane alocat).

K. RECEPTIA SERVICIILOR SI EFECTUAREA PLATILOR

La sfarsitut fiecarei luni se va incheia un proces-verbal de receptie intre beneficiar si prestator, in care
S¢ constatd indeplinirea integrald/partiala sau neindeplinirea obligatiilor contractuale privind efectuarea
serviciilor de curdtenie. In urma incheierii procesului-verbal, prestatorul va emite factura aferenti
serviciilor receptionate. Plata citre prestator se va efectua in lei, prin ordin de plati in baza facturii emise,
in 30 de zile de la primirea facturii,

L. ALTE INFORMATII

b. Oferta trebuie mentinutd ca fiind valabila pentru minim 30 de zile; acest fapt se va inscrie in
cuprinsul ofertei.

intocmit

CARMEN - IONTLA  DADIRAN




Anexa nr. 1 MODEL ELABORA

RE OFERTA FINANCIARA 01.09.2023

-31.12.2023 (4
luni)
Nr. Numir Pret Valoare —’
crt. Frecventa activititii unitar servicii (lei)
(lei)
1 2 3 4=2*3
LUNARE (include activitatile zilnice si 4 luni

sdptdimanale)
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