ROMANIA
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
¢# INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL MARAMURES

Nr. 74%6/10.08.2023

ANUNT CONCURS

INSTITUTIA PREFECTULUIL JUDETUL MARAMURES, organizeaz$ in data de
18 septembrie 2023, ora 10, la sediul situat in localitatea Baia Mare str. Gheorghe Sincai nr.
46, concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de:

- Referent, clasa III, grad superior, COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE,
ADMINISTRATIV SI INFORMATIC — ID: 356886

Perioada de depunere a dosarelor 11.08.2023 - 30.08.2023

Perioada selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zle lucritoare de la data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii
rezultatului selectiei dosarelor.

Perioada solutionare contestatii la selectie: in termen de maximum 24 de ore de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Conditii de participare

Pentru ocuparea functiilor publice Persoana care se prezintd la concurs trebuie s
indeplineascd urmitoarele conditii generale, cum sunt previzute de art. 465 din QUG
57/2019 privind Codul administrativ:

a) are cetdtenia romani si domiciliul in Romania;

b) cunoagte limba romand, scris si vorbit;

C) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitzte depling de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie public.
Atestarea stdrii de séndtate se face pe baza de examen medical de specialitate, de citre
medicul de familie, raspectiv pe bazi de evaluare psihologica organizatd prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplinegte conditjile de studii $l vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei pub ice;

g) indeplineste conditjile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

h) nu a fost condamnat pentru savargirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritdtii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedicd infiptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvarsite cu intentie
care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia
ori activitatea in executarea céreia a sévarsit fapta, prin hotdrare judecstoreascs definitiva,
in conditiile legii;
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§ j) nu a fost _destituité dintr-o functie publics Sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

_k) nu a fost lucrator al Securitétii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevdzute
de legislatia specific,

cOnc{itii specifice pentry OCuparea postului de Referent — ID 356886 - Clasa III, Grad
superior, COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE, ADMINISTRATIV SI INFORMATIC:

- studii liceale, réspectiv studii medii liceale, finalizate cu diplomd de bacalaureat
Vechime minim3 ir Specialitatea studiilor 7 ani

Durata timp de muncj: 8h/zi - 40h/saptamana

Dosarele se depun Ia sediul Institutiei Prefectului judetul Maramures, str. Ghe. Sincai 46 in
Perioada 11 august 2023 — 30 august 2023 si vor contine in mod obligatoriu
urmdtoarele documente:

- formularul de inscriere (tipizat) pus Ia dispozitia candidatilor prin publicarea
acestuia pe site-ul nstitutiei

- curriculum vitae — model comun european

- Copie acte stare civil§ (carte de identitate, certificat nastere, certificat casatorie,
dupd caz)

- copii dupa diplomele de studii

- Copia carnetului de muncg si dupd caz a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care s¥ ateste vechimea fn muncj si, dupd caz, in specialitatea studiilor
NEcesare ocupadrii functiei publice

- Copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzdtoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursulyi de cdtre medicul de familie al candidatului

- Cazierul judiciar/declaratie pe proprie rdspundere (tipizat). Candidatul declarat
ADMIS la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu cazierul
judiciar, fn original, pe tot parcursul desfasurérii concursului, dar nu mai tarziu de data Si
ora interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire

- declaratia pe proprie raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care s3 ateste calitatea/lipsa calitétii de lucrtor al
Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specific

Copiile vor fi insotite de documentele originale, pentru a se certifica pentru
conformitate cu originalul de citre secretarul comisiei.

Persoane de contact:

Costea Rita-Gabriela -- inspector superior Compartiment resurse umane
Tel 0262-215001 interior 29038

Fax — 0262-213940

E-mail: ritac@prefectramaramures.ro



Bibliografie $i tematics pentru Referent, clasa III, grad superior,

gSO;dsl;I;RTIMEN'T ACHIZITII PUBLICE, ADMINISTRATIV SI INFORMATIC - ID:

1. Constitutia Romaniei, republicat3

Cu tematica: Drapturile si libertatile fundamentale

2. Ordonanta_Guvernul i_nr. 137/200 ivi revenir i_sanctionare
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificdrile si
completdrile ulterioare

Cu tematica: Modalitstile de prevenire si sanctionarea tuturor formelor de discriminare
ale cetdtenilor

3. Legea nr. 202/2002 privi d eqalitatea de sanse si de tratament intre femei

si barbati, republicatd, cu modificérile si completjrile ulterioare

Cu tematica: Egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati in vederea
elimindrii tuturor formelor de discriminare, in toate sferele vietii publice din Romania

Cu tematica: Statitul functionarilor publici

5. Ordonanta de Urgenti a uvernului Nr. 92/2021
deseurilor, cu modificirile si completdrile ulterioare

Cu tematica: Pravenirea generrii degeurilor. Valorificarea deseurilor. Gestionarea
corespunzatoare a deseurilor. Atributii si rdspunderi ale autoritatilor competente ale
administratiei publice centrale si locale.

Sistemul de colectare selectivy a deseurilor in institutii publice

Cu tematica Obligatiile angajatorilor privind securitatea si sdndtatea in muncs



7. Legea nr. 307/2006, re ublicatd, privin

modificarile si completarile ulterioare

Cu tematica: Obligatiile administratorului, conducitorului institutiei, utilizatorului Si
salariatului privind apdrarea impotriva incendiilor

Cu tematica Normele privind privind organizarea $i efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii

9. Ordinul Mini
aprobarea

inventarierii

Internelor

Cu tematica Organizarea inventarierii bunurilor materiale. Executarea inventarierii
patrimoniului. Stabilirea rezultatelor inventarieri.

PREFE
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PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE POSTULUI SUNT:

- studierea, cunoasterea §i respectarea reglement3rilor legale in domeniul de
activitate;

- line evidenta autoturismelor care deservesc personalul institutiei privind bonurile de
benzing, carburanti, lubrifianti, réparatiile acestora, etc;

= procurd Carauranti si lubrifianti pentru mijloacele de transport ;

- asigurd evidenta foilor de parcurs, intocmegste F.A.Z-urile, cit si consumul de
carburant si lubrifiant normat $i realizat de fiecare vehicul in parte;

- rdspunde de gestionarea patrimoniului prefecturii (mijloace fixe, obiecte de inventar,
materiale, bonuri valorice de combustibil), urmérind pe baza Programului anual de achizitii
aprovizionarea fluents, in cantitati si sortimente care s asigure o bund desfisurare a
activitdti  compartimentelor functionale ale prefecturii, evitdnd crearea de stocuri
Supranormative;

~ asigurd intretinerea si curdtenia birourilor, coridoarelor, grupurilor sociale si arhivei;

- rdspunde de buna functionare si intretinere a instalatillor electrice, sanitare i de
incalzire;

= raspunde de p3strarea si depozitarea in bune conditii a bunurilor din dotare;

- receptioneaza, p3streaz} $i elibereazd materialele necesare bunei desfasurdri a
activitatii aparatului propriu in baza referatelor si aprobérilor date de citre conducerea
institutiei;

= Uurmareste modul in care sunt folosite bunurile, ia m3surile necesare pentru buna
gospodarire , intret nere si reparare , pentru scoaterea din inventar a bunurilor casate , pe
care le valorificd pofrivit dispozitiilor legale;

- verificd notelz privind starea tehnicd a mijlocului fix propus a fi scos din functiune;

- verificd actele justificative si actul constatator al avariei precum si un deviz estimativ
al reparatiei capitale;

- intocmeste procesul verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix daci sunt
indeplinite conditiile scoaterii din functiune;

- face propune-i pentru récuperarea pagubelor bunurilor aflate in administrare 5

= organizeaza si rdspunde de tinerea la zi a evidentei privind intrarea si iesirea
bunurilor si darea lor in consum;

- intocmeste si tine la zi evidenta inventarului bunurilor mobile si imobile aflate in
administrarea prefecturii ;

- verifica facturile emise de furnizori/prestatori/executanyi Cu certificarea de citre
beneficiar a efectu3rii operatiunii pentru care se solicit3 plata;

- verificd dacd operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor sl exactitatea sumei
datorate este certificaty de compartimentul de specialitate prin ,, Bun de plata”;

- rdspunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la confectionarea , folosirea si
evidenta sigiliilor si szampilelor ce se folosesc de aparatul institutiei prefectului ;

= responsabil pentru organizarea si desfisurarea activitatii de inspectie a muncii , de
prevenire a riscurilor profesionale si protectie a angajatilor;

- asigurd desfdsurarea activitdtilor de prevenire si stingere a incendiilor , tine
instructaje de protectia muncii si PSI -

= responsabil pentru a determina sau verifica existenta sumelor datorate creditorilor,
pentru documentele care atestd bunurile livrate Jucrdrile executate si lucrarile prestate ;

- realizeaza arhivarea documentelor pe care le gestioneaza.



