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PARTEA 1. DISPOZITII GENERALE

Arntl
(1) Institutia Prefectlui-Judeful Maramures este organizald si functioneazii sub

conducerea prefectului in temeiul conferite prin art. 123 din Constitutia Romdniei, Ordonanta de
Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificlirile i completitile ultericare,
Hotérdrea Guvernului nr. 906/2020 din 22 octombrie 2020 pentru punerea in aplicare a unor
prevederi ale Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu
modificatile gi completéirile ultericare precum §i prin alte acte normative.

(2) Institutia Prefectului este institutie publich cu personalitate juridicd, cu buget propriu,
afiats in subordinea Guvemnului.

(3) Activitatea Institutiet Prefectului este finantatd de la bugetul de stat, prin bugetul
minisierului care coordoneazi institutia prefectului, precum si din alte surse previizute de lege.

(4) Institutia Prefectului poate beneficia dc proiecte $i programe cu finantare extemda
rembursabili gi/sau nerambursabili de implementarea cirota tispunde in vederen realizirii
indicatorilor ‘
asumati in cadrul fieclirui proiect sifsau program.
Institutia Prefectului-Judejul Maramurey , are sediul n Palatul Administrativ situat in municipiul
Baia Mare, str. Gheorghe $incai nr, 46, aflat in administrarea Consilivlui Judetean Maramures.

Art.2

(I} Prefectul este reprezentantul Guvernului pe plan local.

(2) Prefectul conduce serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlaite
organe ale administratiei publice centrale din unitifile administrativ terltoriale.

(3) Pretfectul asigurdi conducerea comitetului judetean pentru situatii dc urgents.

(4) Prefectul asigurd verificarea legalitifii actelor adminisirative ale autoritdilor
administratiei publice [ocale i poate ataca In fata instrantei de contencios administrativ actele
acestora pe care le considerd ilegale.

(5)Pentru indeplinirea atribufiilor i prerogativelor care it revin potrivit legii,prefectul este
ajnat de 2 subprefecti.

(6) Functiile de prefect si de subprefect sunt functii de demnitate publics.

An.3

(I Capacitatea juridici de drept public a institutiei prefectului se exercit de citre prefect
sau infocuitorul de drept al acestuia.

{2) Exercitarea drepturilor gi asumarea obligatiilor civile ale institutiei prefectului se
realizeazii de clitre prefect, de inlocuitorul de drept al acestvia sau de cétre o persoan anume
desemnat prin ordin al acestuia.

(3) Prefectul este ordonator tertiar de credite.



PARTEA II. VIZIUNEA , MISIUNEA , VALORILE $I OBIECTIVE STRATEGICE

Art4.Viziunea Institufiei Prefectnlui~Judetul Maramureg

[nsti!u;ia Prefectulyi-Judetul Maramurey isi propune si consolideze statutul de institutie
publicd de prestigiu, lider legal i activ in dezvoltarea economicsl 3 judefului Maramures.

Art.5. Misiunea Institutiei Prefectulni-Judetul Maramures

Minisunea Institufiei Prefectului-fudetul Maramures este aceea de a garanta respectarea legii , de
a oferi cetifenilor servicii de calitate, cu promptitudine §i profesionalism, in deplind transparents,
politiei publice care si rispundd nevoilor reale ale acestora pentru o dezvoltare durabild si
echilibrata a judefului Maramures.

Art.6.Valorile Institugiel Prefectului-Judetul Maramures

Institutia Prefectului-Judejul Maramures , va contribui activ [a dezvoltarea sisternului
administrativ maramuregan tinfind seama de schimbitile economlce, sociale , politice , tehnologice
g1 bazéindu- se pe urmitoarele principii:

> legalithtii , impartialitsitii si objectivitifii;

» transparentei 3i liberului acoes la informatii de interes public ;

> eficientei;

» responsabilitagii;

» profesionalizfirii;

> otietitdrii ciitre cetiijean;

An7.0blective strategice

Obiectivele strategice ale Institufiei Prefectului-Judetul Maramures sunt:

> Exercitarea controlulvi de legalitate asupra actelor administrative emise/adoptate de
autoritdfile administrajiei publice locale §i accelerarea procesului de aplicare a actelor
normative cu caracter reparatoriu;

» Eficientizarea conducerii serviciilor publice deconcentrate g a altor structuri
guvernamentale gi corelarea prioritatilor acestora cu Programul de guvemare;

» Analizarea modului de indeplinire in judet a programului de guvetnare;

> imbunatafirea managementului situatitlor de urgen;

¥ Cestionarea rationala a resurselor financiare si a resurselor umane din cadrul instituliei;



PARTEA ML MANAGEMENTUL ORGANIZATIONAL AL INSTITUTIEI
PREFECTULUI-JUDETUL MARAMURES

. Art.8.Pentru exercitarea de ciire prefect a prerogativelor care fi revin potrivit Constitutiei
si altor legi , se organizeazi si funcfioneazi Institufia Prefectului, sub conducerea prefectului.

Art.9.In soopul eficientizirii activitafilor de pregitire/ punere tn executare/monitorizare 8
mdsurilor dispuse, prefectul are la dispozitie o serie de instrumente de management organizational
care il sprijind in buna gestionare a resurselor.

Arti0.

(1)Secretarul general al institutiei prefectului asigury stabilitatea function#irii institutiei
prefectului, continvitatea conducerii §i realizarea legaturilor functionale intre compartimentele
institutied.

(2) Secretarul general al Institutiei Prefectului sprijind activitatea prefectului In exercitares
atribuiiilor previizute la art.255 din codul Administrativ (controlul legalithtii) §i coordoneazi
structura/structurile de specialitate prin cate se realizeazsi aceste atribufii.

Titlul I. Structura organizatorici
Art.1]. Structura organizatorich a Institufiei Prefectului-Tudeiul Maramures este aprobati
prin Ordinul nr. 309 din 04.07.2022 emis de Prefectul Judetului Maramures §i are urmétoarea
configuratie:
Prefect
Subprefecti
Sectetar General al Institutiei Prefectului
Cancelaria prefectului
Corpul de control al prefectului
Structura de securitate
Serviciul afaceri europene §i conducerea serviciilor publice deconcentrate
¢ Compartiment efaceri europene §i relatii internationale
» Compartiment strategii guvemamentale, servicii  publice
deconcentrate i relatia cu minoritigile
+ Compartiment dezvoltare economici §i situatii de urgenta
» Compartiment informare si relafii publice
» Serviciul juridic

YYVYVYVYVYY

e Compartiment controful legalithfii actelor si  contencios
administrativ
¢ Compartiment urmiirirea aplic#irii actelor cu caracter reparatorin
¢ Compartiment aplicarea apostilei
¥ Serviciul economic
s Compattiment financiar contabil
* Compartiment resurse umane
» Compartiment achizifii publice, administrativ 5i informatic

¥ Serviciul public comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor
¥ Serviciul public comunitar de pasapoart



Titlal 1. :&etul administrativ gi instrumentele functionale atilizate la nivelul Institutlei
Prefectulni - Judetul Maramureg pentru realizarea competentelor stabilite prin lege,

Ari. 12,

n I{ent.ru. indeplinirea atributiilor ce §i rovin, Prefectul judetulyi Maramureg, emite ordine
cu caracter individual sau noemativ in temeiul art.275 alin.(1) din 0.U.G. nr. 57 / 2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare,

(2) Elaborarearedactarea 5i emiterea ordinelor se va Face cu siricta respectare a
dispozitiilor Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnic legislativi pentru elaborarea actelor
normative, republicatd, in baza unui referat de aprobare semnat do geful serviciului sau
compartimentului care a iniliat proiectul de ordin si de functionarul public care a Intocmit
respectivul document.

(3) Ordinele prefectului sunt contrasemnate de clitre sectetarul general al Institutiei
Prefectului.In cazul in care funciia publicl de secretar general al institutiei prefectului nu este
ocupatli prin niciuna dintre modalitatile previizute de lege, sau in lipsa acestuia contrasemnares
nn:[inelo:‘ Prafectului se realizeazi de citre conducltorul setviciului juridic din institufia
prefectului.

(4) Ordinele emise de prefect sunt avizate pentru legalitate de ciitre seful serviciului juridic,
conform art.6 pet. 111, lit.”h*” din H.G. nr. 906 / 2020 cu modifichrile 5i completirile ulterioare, sau
inlocuitorii anume desemnaii in acest sens prin ordin al prefectulyi,

Titlul TI1. Fanctionarea structurilor de specialitate ale Instifiei Prefectulni - Judeful
Maramures

Art. 13.(1)Structurile de specialitate al Institufiel Prefcetulvi, indeplinesc urmiitoarele
atribufii principale cu privire ia:

L. asigurarea implementiril la nivel local a politicllor guvernamentale gi respectiiril ordinii
publice:

t. menitorizeazh respectarea Constitutiei Romdniei, republicat#, gi aplicarea unitard a legilor, a
ordonantelor §i a hotarfirilor Guvernului, precum gi a celorlalte acte normative de ciitre autorititile
administratiei publice focale gi serviciile publice deconcentrate, la nivelul judetulvi, respectiv al
municipiului Bucuresti, pentru care desfigoard urmiitoarele activitifi:

a) elaboreazll studii §i rapoarte cu privire la aplicarea acielor normative In vigoare, precum gi
propuneri privind imbunatatirea starii de legalitate, pe care le inainteazd prefectului;

b) participd aldturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la acgiuni de verificare,
potrivit competentelor, a modului de aplicare si respectare a actelor normative la nivelul judetului,
respectiv al municipivlui Bucuregti, in cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al

prefectului;



c) prezinti semestrial prefectului propumeri privind priorititile de dezvoltare a judetului,
respectiv a municipiului Bucuresti, in concordangi cu prevederile planului de dezvoltare regionali
$i cu consultarea autoritdfilor administratiei publice locale §i a conductitorilor serviciilor publice
deconcentrate;

2. analizeazh modul de indeplinire in judet, respectiv in municipiul Bucuresti a obiectivelor
cuprinse tn Programul de guvernare gi informeazd Guvernul, prin intermediul ministerului care
coordoneazh institufia prefectului, cu privire la stadiul realizitii acestora, In conformitate cu
atribuiiile ce le revin potrivit legii, pentru care desfigoarsi urmitoarele activitsiti:

) intocmesc anual, cu consultarea serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale
celorlalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea Guvernului organizate Ia
nivelul judetulvi 3i a autorititilor administratiei publice locale, planul de actiuni pentru realizarea
in judef, respectiv in municipiul Bucuregti a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare;

b) elaboreazl §i prezintd prefectulul informiri semestriale cu privire la stadiul realizirii
obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare, In judet, respectiv in munictpiul Bucuresti;

¢) elaboreaz si prezintd documente prefectului pentru informarea anvald s Guvernului, prin
intermediul ministerului care coordoneaza institutin prefectului, cu privire la stadiul realizsrii
obiectivelor cuprinse in Programul de guvemare, in judet, respectiv in municipiul Bucuregti;

3. monitorizeazii activitatea de impiementare Tn mod coerent i integrat in judet, respectiv in
municipiul Bucuresti a politicilor publice promovate de ciitre ministere i celelalte autoritifi ale
administragiel publice centrale din subordinea Guvemului si elaboreazl periodic documents pe
care le prezinti prefectului in vederea informérii Guvernului, anual, prin intermediul ministerului
care coordoneazd institutia prefectului asupra stadivlui de realizare a acestora;

4. monitorizeazi actiunile de prevenire a infractionilor si de ap#irare a drepturilor gi a sigurantei
cetiitenilor, desfyurate de clitre organele legal abilitate;

5. verifici modul de aplicare a normelor legale care reglementeazi folosires limbii minoritatilor
nationale in raporturile dintre autoritdfile administratiei publice locale i serviciile publice
deconcentrate, pe de o parte, si cetdtenii apartindnd minoritéitilor nationale, pe de alti parte, in
unitifile administrativ-teritoriale in care acestia au o pondere de peste 20%, conform ultimului
recensdmant;

IL. cu privire la activitiifile desfligurate pentrw exercitares de cltre prefect a rolului
constitutional de conducitor al serviciilor publice deconceatrate ale ministerelor si ale
celorlalte organe ale administratief publice centrale din subordinea Guvernulul, organizate
la nivelul judetului;

1. solicitd serviciilor publice deconcentraie, trimesirial i la cererea prefectulvi, informari cu
privire la activitatea desfisurati;

2. verificd, la solicitarea prefectului, modul in care serviciile publice deconcentrate ale
ministerelot §i ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale 15i Indeplinesc atributiile;

3. propune prefectului avizarea proiectelor bugetelor i situatiiior financiare privind executia
bugetard ale serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor gi ale celotlalte organe ale
administratiei publice centrale din subordinea Guvermului gi le transmite conducitorului institutiei
jerarhic supetioare serviciului public deconcentrat. Avizele au caracter consultativ. in indeplinirea
acestei atributii, desflizoardl urmatoarele activititi:

a) analizeazi proiectele bugetelor si situatiile financiare privind executia bugetars ale serviciilor
publice deconcentrate ale ministerelor §i ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale
din subordinea Guvernului organizate la nivelul judetului;



b) propun prefectului emiterea avizelor consultative;

¢) transmit avizele consultative conducitorului institufiei jemrhic superioare serviciului public
deconcentrat;

4. asigurd relafia prefectului cu minoritégile nationale existente la nivelwl judetului, identifici
problemele acestora si propune solutii de rezolvare;

ML cu privire la veriflcarea legalitiitii actelor administrative adoptate sau emise de
sutorititile administratiei publice locale:

a} {in evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autorit3tile administratiei publice
locale gi transmise prefectului in vederea verificarii legalitath,

b) asiguril pésirarea actelor administrative adopiate sau emise de autoritifile administratiel
publice locale, péni la stingerea termenelor pentru introduceres actiunii previizute de Leges
comtenciosulvi administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completdrile ulterioare, precum si
evidenta actiunilor si dosarelor aflate pe rolul instantelor judeciitoresti;

c} examineazi sub aspectul legalithfii, in termenele previzute de lege, actele administrative
adoptate sau emise de autorititile administratiei publice locale 5i le comunicl acestora rezultatul
verificirii;

d) verifics din punctul de vedere al legalitétii contraciele incheiate de autoritagile administratiei
publice locale, asimilate potrivit legii actelor administrative, ca urmare a sesiziirii prefectului de
ciitre persoanele care se considers vitimate intr-un drept sau interes legitim:;

e} propun prefectului sesizarea autorititilor emitente, In vederea reanaliziirii actului considerat
nelegal, san a instantei de contencios administrativ, cu motivarea corespunzitoare;

f) intocmesc documentatia, formuleazhi actiunea pentru sesizarea instantelor judecitoresti si
sustin in fata acestora actiunea formulati, precum si cdile de atac, atunci céind este cazul;

g) ¢laboreazd semestrial rapoarte §i, la solicitarea prefectului, prezint informari cu privire la
actele verificate;

h) avizeazi ordinele prefectului din punctul de vedere al legalit#ii;

i} intecmesc documentatia §i reprezintd prefectul §i institutia prefectului in fata instanjelor
judecétoresti de orice grad;

J) actioneaz in vederea indeplinirii, in conditiile legii, a atributiilor ce revin prefectului in
domeniul organiziirii §i desfisurlitii alegerilor locale, parlamentare, europarlamentare gi
prezidentiale, precum si a referendumului national ori local;

k} efectueazd, in conditiile legii, verificarile §i intocmesc documentatia necesard cu privire la
dizolvarea de drept a unor consilii locale sau judetene, respectiv a Consilivlui Generat al
Municipiului Bucuresti, la suspendarea de drept a unor mandate de consilier sau de primar ori la
ncetarea de drept a unor mandate de primar, respectiv la incetarea inainte de termen a mandatului
presedintelui consilivlui judetean sau al presedintelui Consilinlui General al Municipivlui
Bucaregti, dupi caz;

1y efectueazs, in conditiile legii, verificliri cu privire la mésurile intreprinse de primar sau de
presedintele consilinlui judefean, respectiv de presedintele Consiliului General al Municipivlui
Bucuresti, Tn calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea administrativ-teritoriald, inclusiv
la sediul autoritifilor administratiei publice locale, §i propun prefectului, dacl este cazul,
constatarea contraventiilor gi aplicarea sanctiunilor, precum i sesizarea organelor competente;



IV. cu privire la activititile de fndromare:

1. primesc yi analizeazs solicitirile de ndrumare transmise de autoritiiile administratiei publice
locale si, dupd caz, consultd celelalte autoritati ale adminiswatiei publice centrale in vederes
emiterii unvi punct de vedere;

2. elaboreazi puncte de vedere ca urmare a solicitdrilor de Indrumare primite de L autoritiitile
administratiei publice focale;

3. prezinti prefectulvi punctele de vedere elaborate pentru solulionarea solicitirilor de
indrumare primite;

4. comunici solicitantului punctele de vedere emise, pentru care realizeazd demersutile
necesare;

V. cu privire In realizarea atributillor prefectului in domeniul sitwatiilor de urgentii:

a) urmiresc indeplinirca mésurilor dispuse de citre prefect, in calitate de pregedinte al
comitetului judefean, respectiv al municipiului Bucuresti, pentru situsfii de urgenti;

b) prezinti prefectului propuneri privind modul de wtilizare, in situatii de crizs, a fondurilor
special alocate de la bugetul de stat;

c) propun prefectului, in situagiile previizute de lege, convocarea consiliilor locale, a consilinlui
Judetean, respectiv a Consiliului General al Municipiului Bucuregti, dupd caz;

d) Intocmesc, la solicitarea prefectului, rapoarte si informiiri privind evolutia si desfigurarea
evenimentelor in sitvatii de urgentd sau de crizd, potrivit gt, 257 din Ordonanta de urgentd a
Guvemnului nr. 57/2019, cu modificdrile §i completdrile ulterioare, precum gi cu privire la misurile
intreprinse de autoritifile administratiei publice locale, pe care le insinteazi Ministerului
Afacerilor Interne si celorlalte ministere cu atributii in gestionarea problemelor apérute;

e) centralizeazli, la solicitarea prefectului, Tn pericada producerii fenomenelor naturale
periculoase, datele referitoars la evaluarea preliminari a efectelor si a pagubelor produse;

f) centralizeazi solicitarile autorititilor administratiei publice locale cu privire la acordarea unor
ajutoare umanitare §i prezintd prefectului propuneri pentru repartizarea acestora in scopul
proteciiei populatiei afectate de calamitdti naturale, epidemii, epizootii, incendii sau alte fenomene
periculoase;

g) monitotizeazi modul in care autoritifile administratiei publice locale distribuie ajutoarele
umanitare persoanclor afectate;

VL. cu privire la activititile de eliberare si de cvident a payapoartelor, rezpectiv la
activititile privind regimul permiselor de conducere, al certificatelor de inmatriculare a
vehiculelor $i al plicilor ¢w numere de Inmatriculare, indeplinesc atributiile stabilite de
Ordopanta Guvernului ny. 83/200f privind imfiinfarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de pagapoarte gi serviciilor publice comusitare regim permise
de conducere §i inmatricwlare a vehiculelor, aprobati cw modifiefin §i completiiri prin Legea
ar. 3}i2/2002, cu modificiirile $i completiirile ulterioare;



¥IL. cu privire In atribufiile in domeniul afaceri europene si relatiile externe:

a) suslin, la cerere, aciunile desfiigurate de serviciile publice deconcentrate, respectiv de citre
ausorititile administratiei publice locale in domeniul afacerilor europene;

b) identificl impreuni cu serviciile publice deconcentrate necesititile acestora gi sustin atragerea
in acest sens de fonduri europene;

c) tin evidenta tuturor fondurilor curopene atrase la nivelul judefului;

d) desfligoard activitifi menite s& conducd la cunoasterea de céitre autorititile administratiei
publice locale, serviciile publice deconcentrate si de cétre cet3teni a programelor cu finangare
externs inifiate gi sustinute de Uniunea Europeani si de alte organisme internationale;

¢} intoctnesc, gestioneazh prin evidents centralizatd si monitorizeazs activitates de relafii si de
colaborditi intemationale a institutiei prefectului;

f) elaboreazs evidenta centralizathi a rapoartelor de activitate intocmite obligatoriu pentru orice
activitate de relatii internationale,

(2) Structurile de specialitate ale institutiei prefectului mai indeplinesc si urmiitoarele atributii:

a) intocmirea documentatiei necesare emiterii ordinelor prefectului;

It} intocmirea graficului de convocare a consiliilor locale si a consiliului judetean, respectiv a
Consiliului General al Municipiului Bucuregti, in sedinta privind ceremonia de constituire;

¢} asigurarea primiril, inregistriril §i solufiondirii petitiilor adresate prefectului, precum gi &
comuniclirii citre petent a rispunsului, In termenul legal;

d) indrumarea cetfifenilor care se adreseazil institutiei prefectului in problemele gencrale sau
specifice relatiei cu publicul;

€) organizarea activithtii de primire a cetfenilor in andients la prefect si subprefecti;

f) realizarea luctfirilor de secretariat pentru colegivl prefectural §i intocmirea prolectului cu
privire la programul de activitate al acestuia;

g) conlucrarea cu unitdtile teritoriale din subordinea Ministerului Afacerilor Interne,
Ministerului Apdiririi Nationale gi a Serviciului Romén de Informatii la elaborarea misurilor care
se impun pentru asigurarea respectiirii drepturilor individuale, aplirarea proprietiii publice gi a
proprietafii private, siguranta propriet(li private, siguranta cetitenilor si prevenirea infractiunilor;

h) asigurarea, la solicitarea prefectului, a organizirii 3i funcfiondrii comisiilor sau comiteteler,
constituite prin ordinul prefectului;

i) conlucrarea cu compartimentele din aparatul propriu al congiliului judejean, respectiv al
Consiliului General al Municipiului Bucuresti, in vederea elaborfirii proiectelor hotirérilor
Guvernului care au ca obiect solutionarca unor probleme de interes local ori a inifierii, prin
ministerul care coordoneazli institutia prefectului, a unor proiecte de acte normative;

j)exercitarea atributiilor rezultate ca urmare a aplicitii actelor normative cu caracter reparatoriu;

k) intocmirea documentaiei necesare in vederea cooperdirii savw asocierii cu institutii similare
din tari sau striinitate;

1) fintocmirea si actuslizarea listei cuprinzdnd alegii locali de la nivelul fiec#rel
unitdfi/subdiviziuni administrativ-teritoriale, listA care se comunicd ministerului cu atributii n
domeniul administrafiei publice si ministerului cu atributii in domeniul afacerilor interne.

Prefectul poate stabili prin ordin si alte atributii pentru stracturile de specialitate aie
institufiei prefectului |, in vederea implementfrii in cele mai bune condifii a atributiilor care
i-au fost conferite prin reglementéirile legale.
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Tittul 1V. Conducerca structurilor de specialitate din  cadrul  Institutief Prefectului -
Judetul Maramureg

Art.14,

{)efii de servicii sunt numifi prin ordin al prefectului, in condifiile legii.

(2)Seful Servicului Afaceri Europene §i Conducerea Serviciilor Publice Deconcentrate;
Seful Serviciului Juridic; Seful Serviciului Economic sunt funclionari publici de conducere;

(3) Seful Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a
Vehiculelor §i Seful Serviciului Public Comunitar de Pagapoarte sunt functionari publici cu statut
special.

Ant.15.Functionarii publici de conducere au competenie §i rlspunderi conform
configuratiei care rezulti din structura organizatoric a Institutiei Prefectului gi le revin, dups caz,
urmétoarele obligatii generale:

» organizeazdl activitatea serviciilor;

» asigurli implementarea standardelor, obiectivelor §i actiunilor de control intern managerial
la nivelul compartimentelor din structura pe care o coodonesz in calitate de membru al
comisiel de monitorizare a dezvoltdirii sistemului de control intern managerial organizat
la nivelul institutiei;

» inventariazd functiile sensibile, aga cum se prevede In standardul 4 i standardul 8 din
0.5GG nr. 606 /2018 privind aprobarea codului controlului intern managerial al entitiitilor
publice; participi/desemneazd responsabil pentru activititile Grupului privind
gestionarea problematicii anticorupfie 5i disemineazi informatiile relevante din acest
domeniu personalului din subordine conform O.MAL nr. 62 /2018 privind organizarea gi
desfasurarea activitlifilor de prevenire a corupfiel §i de educafie pentru promovares
integritifii in cadrul Ministerului Afacerilor Intetne;
asigurdl cunoagterea legistatiei de specialitate de ciitre personalul din subordine;
rispund de dimensionarea sarcinilor pe posturile/ functiile previizute in structura pe care
o coordoneazi;
participd la modificarea Reguiamentului de Organizare §i Funcficnare, atunci céind
legislatia in vigoare o impune §i elaboreazs, pentru fiecare salariat din subordine, figa
postului;
primesc §i repartizeazii spre rezolvare lucririle §i corespondenta care intrli in atributiile
servicivlui pe care il conduc;
indrumi §i controleazhi personalul din subordine in vederea rezolviirii la termen a
lucriiruilor repartizate;
semneazii, conform competenjelor stabilite pe linie ierathica, lucriirile elaborate in cadrul
serviciului pe care #l conduc;
participi la efectuarea de lucriri de complexitate sau de importantd deosebits,
corcspunzitoare pregititii profesionale;
urmiéiresc elaborarea in termen a studiilor, sintezelor, rapoartelor, metodologiilor gl a
celorlalte lucrfiri ce fe sunt repartizate;
stabilesc, in limita competenfelor acordate,cadrul relsfiilor de colabotare cu alte
servicil,compartimente din Institutia prefectului, alte institufii 5i autoritifi publice;
asigued respectarea normelor de discipling si ordine, stabilite in Regulamentul inten, dc
citre salariajil din subordine §i propun prefectului san dup# caz,Comisiei de discipling,
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aplicarea de sanctiuni disciplinare persoanelor care au siivargit abateri disciplinare, in
condifiile legii;

propun prefectului acordarea, pentru personalul din subordine, a recornandirilor pentru
participarea la eursuri de pregitire gi perfectionare profesionalii , in conditiile legii
elaborareazii graficul concediilor de odihnd pentru personalul din subordine si urmaresc
derularea concediilor potrivit graficului;

organizeazi evidenta prezentei la setviciu potrivit condicii de prezenis;

asiguril cunoagteren §i respectarea de clitre personalul din subordine a prevederilor
prezentului Regulament, precum §i a dispozitiilor ce ptivesc in mod divect activitatea
acestora;

propun §i argumenteazd conducerii Institufiei Prefectului modificarea structurii din
subordine, in corelare cu atributiile stabilite §i volumul activitifilor;

propun, motivat, necesarul dc dotare cu echipamente gi obiecte de inventar adecvate
indeplinirii atributiilor;

riispund in fata prefectului i dupa caz, a subprefectului, a secretarului general al institutiei
prefectului pentru activitatea desfisuratd;

rispund de gruparea documentelor in unititi arhivistice,potrivit problematicii si
termenelor de péstrare stabillte in nomenclatorul documentelor de arhivyl si frimiterea
acestora la depozitul arhivei, conform prevederilor legale;

indeplinesc alte sarcini in legéiturd cu atributiile de serviciu previizute de reglementiiri
legale in vigoare, de prezentul regulament §i de figa postului;

asigurd implementarea stategiei de reformi in administratia publici;

urméresc conformitatea datelor dc pe pagina de internet a Institujiel Prefectuiui conform
competentelor si sesizeazl de indatd dacii acestes nu sunt corecte;

participd in diferite comisii de concurs organizate pentru ocuparea postutilor de conducere,
prin ordin sau aviz al ANFP;

asigurd participarea personalului din subordine la activitfile de informare gi de instruire
anticoruptie organizate de Directia Generali Anticotuplie;

asigurd punerea in aplicare a masurilor previizute in Planul de integritate pentru
implementarea, la nivelul Ministerelui Afacerilor Inteme, a Stategiei nationale
anticoruptie;

sprijind personalul specializat al Direcfiei Generale Anticoniptie in organizarea si
implementarea campaniilor §i actiunilor de prevenire a corupfiei;

asigurd managementul riscuriler de coruptie 5i aplick masurile de prevenire si control al
riscuri lor [a coruptie;

solicitd sprijinul Directiei Generale Anticoraptie cu privire la misurile ce pot fi dispuse
peatru prevenirea faptelor de coruptie din domeniul de competenta;

sprijind personaiul specializat al Directiei Generale Anticoruptie in realizarea vizitelor de
evaluare privind reactia institufionals la incidentele de iniegritate;

fumizeazl Directlei Generale Anticorupfie documente referitoare la organizarea i
functionarea structurii, precum gi aite date necesare pentru pregitirea activitifilor de
prevenire a faptelor de cotuptie;

asigurii postarea la avizier, In lecuri vizibile (birouri destinate relatiilor cu publicul/primirii
in audientll, sili de agteptare, suprafata exterioard a clidirilor) precum §i pe prima pagini
a site-urilor proprii de internet §i intranet a mesajelor sau materialelot anticoruptie puse la
dispozitie de clitre Directia Generali Anticorupfie.
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Art.16. In vederea asiguriirii continuitfii activitifii, in perioadele dc absents temporari a
gefilor de servicii (concedii de odihng, concedii medicale, deplasiiri in vederea indeplinirii wnor
misiuni in alte localititi din {ars sau in striindtate etc.) indeplinirea temporardi a atributiilor se va
realiza de céitre unul din functionarii din subordine, desemnat ptin figa postelui.

Art.17.

( 1} Relatiile de subordonare din cadrul compartimentelor Institutiei Prefectulul, evidentiazi
transmiterea sarcinilor si raportarea modului de realizare a acestora pe cale ierarhica.

(2) In vederea asiguririi continuitfii actividfii n pericadele de absenfd temporarii a
functionarilor publici de execufie (concedii de odihnd, concedii medicale, deplastiri in vederea
indeplinitii unot misiuni in localitdfi din (ard sau In strlinfiate etc.) Indeplinirea temporarZ a
atributiilor se va realiza de ciitre unul dintre functionatii de executie din cadrul acelviasi setviciu
in care este angajatl persoana Th cauzi,

(3) In cazul posturilor unice existente in cadrul institutiei (consilier achizifii publice, inspector
compartiment corp control, structura de securitate) n perioadele de absenti 8 funcfionarilor publici
(concedii de odihng, concedii medicale, deplasiiri in vederea indeplinirii unor misiuni in alte
localititi din farh sau in steliindtate etc.) indeplinirea tempotard a atributiilor se va realiza de citre
un funcfionar public care indeplinegte cerintele specifice din figa postului.

(@) in relatiile de serviciw/munci se pot angaja numai responsabilithfl ce revin potrivit
atribufiilor din fisa postului sau care decurg prin ordin de prefect.

Titlul V.  Relatii famcgionale in cadrul Instititutiel Prefectului ~-Judetul Marasamres

Art.18.In organigrama instituliei aprobats prin Ordinul ne.309 din 04.07.2022 emis de
prefectul judetului Maramures, este redactatii diagrama relatiilor dintre structurile institufiei,

Art.19.Relatiile dintre structurile functionale la nivelul institujiei se prezinif astfel;

Relatil dc antoritate ferarhice:

> subordonarea subprefectilor fati de prefect;

¥ subordonarca secretarului general ai institutiei prefectului fajd de prefect;

» subordonarea gefi lor de serviciv/structurile subordonate exclusiv prefectului , fati d.
prefect i dupd caz , fatd de subprefect , in limita competenielor stabilite de legislatia Tn
vigoare , a ordinelor prefectului, a structurii organizatorice §l a figei postului;

> subordonarca personalului de executie fafi de seful ierarhic superior: prefect sau, dups
caz subprefect/ geful de serviciu;

Relntiitii dc awtoritate funcfionale:
> au loc Intre tofi funclionarii institufieiindiferent de nivelul ierarhic, avind ca scop

optimizarea activitltii institutiei;



Relatii de colabornare;

» Se stabilesc in cadrul colabordrii functionale dintre siructurile de specialitate din cadrul

Institutiei Prefectului-Judetul Maramures, pe de o parte 5i, pe de alta parte, intre acestea §i
structurile cu activitdfi similare din cadrul autorititilor sifsau institufiilor publice ale
adininistratiei publice locale sau centrale, dupi caz.,

Relatiile de colaborare §i cooperare exterioare se stabilesc numai pe baza unui mandat
exptes, acordat de prefect.

Corespondenta intemi purtatdi Tntre structurile functionale ale institugiei trebuie si aibd la
bazh principiile celeritiii $i colaboriirii dintre compartimente, in vederea clarificiirii gi
rezolviirii diverselor situafii sau lucrdti ce necesitd implicarea mai multor compartimente,
fird a duce insa la modificarea competentelor specifice fieclirei structuri n parte.
Structurile functionale sunt obligate si colaboreze in vederea elabordirii in temeiul legal a
lucedrilor al céror obiect solicits colaborarea de competente, in conformitate cu prevedetile
actelor nonmative in vigoare,

Relntii de reprezentare:

»

»

Institutia Prefectului-Judeful Maramures este reprezentati de Prefectul judetului
Maramures.

Subprefectul §i personalul institufiei pot reprezenta [nstitufia Prefectului in relatiile cu
celelalte structuri ale administratiei contrale sau locale, sutoritdfi judecatoregti, organisme,
O.N.G.-uri din tar sau stréiinfitate, n limitele legislafiei in vigoare $i « mandatului acordat
de prefect;

Functionarii care reprezinta institufia in cadrul unor organizatii internagionale , instltuiii de
TnvitAmant , conferinfe, seminarii gi alte activithli cu caracter intemational au obligatia s
promoveze o imagine favorabili Romdéniei , judeful Maramures precum §i Institutiei
Prefectului-Judeful Maramures.

Relatil de control:

»

Perscanele cu funcfii de conducere exerciti permanent controlul ierarhic asupra
compertimentelor i personalului din subordine.

¥ Se realizeazd si prin intermediul structurilor interne/externe cu atribuiii de control , In

limitele legislatiei in vigoare , a competenielor stabilite prin lege i numal Tn scopul pentru
care a fost dispus.
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CAPITOLUL I. PREFECTUL

Art.20.(l) Prefectul indeplinegte wrmitoarele categorii de atributii:

a) atributii privind asigurarca implementgirii la nivel local a politicilor guvernamentale gi
respectirii ordinii publice;

b) atribuii in exercitarea rolului constitutional de conducere a serviciilor publice
deconcentrate ale ministerelor §i ale celorlalie organe ale administrafiei publice centrale
din unitAtile administrativ-teritorlale;

¢) atribufii privind verificarea legalitatii actelor administrative ale autoritéfilor administratiel
p‘l;::re locale si atacarea actelor administrative ale acestor autoritiifi pe care le considertd
ilegale;

d} atributii de indrumare la cererea autoritdfilor administragiei publice locale , privind
aplicarea normelor legale din sfera de competents;

¢) atributii in domeniul situaiilor de urgents;

(2) Prefectol indeplinegte si aite atributii provizute lz art. 258 din Codul administrativ, cu
modificéirile i compietfivile ulterioare si de alte legi organice.

Art.21.In exercitarea atributiilor privind asigurarea implementérii [a nivel local a politicilor
guvemamentale §i respectiirii ordinii publice, prefectul:

a) asigord monitorizarea aplicirii unitare § respectirii Conglitutiel, a legilor, a
ordonantelor 3i a Hotéirérilor Guvemnului, precum gia celoralte acte normative de cfitre
autoritdtile administratiei publice locale si serviciile publice deconcentrate, la nivelul
Jjudetului;

b) analizeazi modul de indeplinire in judet a obiectivelor cuprinse in Programul de
guvemnare gi informeazli Guvernul, prin intetmediul ministerului care coordoneazi
institutia prefectului, cu privire la stadiul realizirii acestors, in conformitate cu
atributiile ce i revin potrivit legii;

¢) monitorizeazi activitatea de implementare in mod coerent si integrat in judet, a
politicilor publice promovate de chitre ministere §i celelalte autorititi ale administratiei
publice centrale din subordinea Guvernului §i informeazad Guvemul, prin intermediul
ministerului care coordoneazl institufia prefectului asupra stadiului de realizare a
acestora;

d} actioneazA pentru mentinerea climatului de pace sociald si a unei comunicir
permanente cu toate nivelurile institutionale si sociale, acordind o atentie constanty
prevenirii tensiunilor sociale;

€} monitorizeazdi activnile de prevenire a infractiunilor §i de apérare a drepturilor gl a
siguraniei cetiifenilor, desfligurate de citre organele legal abilitate;

f) verifici modul de aplicare a normelor legale care reglementeazi folosirea limbii
minorititii nationale in rapotturile dintre autoritfitile administrajiei publice locale gi
serviciile publice deconcentrate, pe de o parte, gi cetitenii aparfindnd minoritafilor
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nationale, pe de altd parte, Tn unititile administrativ-teritoriale In care acestla aw o
pondere de peste 20%, conform ultinulwi recens&mant.

._an.zz.i'n exetcitarea rolului constitutional de conducere a serviciilor publice deconcenitrate ale
ministerelor gi ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale din unitatile administrativ-
teritoriale, prefeciul;

a) verifich modul Tn care serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlaite
organe ale administratici publice centrale 15i indeplinesc atributiile de monitorizare 5i
de control in domeniul in care activeazi;

b) avizeazii proiectele bugetelor gi situatiile financiare privind execulia bugetari ale
serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celordalte organe ale
administratiei publice centrale din svbordinea Guvemului si le  transmite
conducitorului institutiei ierarhic superioare serviciului public deconcentrat. Avizele
au caracter consultativ;

¢) poate propune ministrului, respectiv conducitorului organului adminisiratiel publice in
subordinea cdruia aceste servicii publice 1si desfdsoard activitatea cercetarea
disciplinari a conducatorului serviciului public deconcentrat in cazul in care apreciazi
cd acesta a shviirgit, in leghturdl cu realizarea atribuiiilor, o fapta ce constituic abatere
disciplinari sau, dupé caz, poate sesiza direct comisia de disciplind competent;

d) desemneazii prin ordin un reprezentant al institutiei prefectulvi in comisia de concurs
pentru ocuparea postului de conduciitor al unui serviciu public deconcentrat din judet.

A.23, Tn exercitarea atribufiilor privind verificarea legalititii, prefectul:

a) verificl legalitatea actelor adminisirative ale consilivlui judejean, ale consiliului local i
ale primarului.

b} poate ataca actele administrative ale consiliului judetean,ale consiliulvi local si ale
primarului, pe care le considerd ilegale, in fala instanfei competence in condifiile legii
contenciosului administrativ.

Art.24.in exercitarea atributiilor de indrumare, prefectul:

a) primegte solicitirile de indrumare transmise de autoritifile administeatiei publice locale si,
dupdi caz, consulidl celelalte autoritagi ale administratiei publice centrale in vederea emiterii
unui punct de vedere.

b) emite puncte de vedere ca urmare a solicititilor de indrumare primite de la autorititile
administratiei publice 1ocale;

¢) comunichi solicitantului punctele de vedere emise conform solicitirilor;
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Art.25.
(I} In exercitarea atribufiilor in domenivl situatiilor de urgent#, prefectul:

a} dispune in calitate de pregedinte al Comitetului judefean pentru situagil de urgents mésurile
care se impun pentru prevenirea §i gestionarea acestors;

b) utilizeazd in calitate de sef al protectiei civile, fondurile special alocate de Ia bugetul de
stat §i baza logisticd de interventie in situatii de criza, in scopul desfiisurarii in bune conditii
a acestei activitifi;

c) vegheazii la desfiigurarea Tn bune conditii a interventiilor §i a altor sctivitiifi necesare
restabilirii situatiei normale in plan local;

(2)In cazuri care necesit adoptarea de mésuri imediate pentru gestionarea situatiilor de crizi
sau de urgentd, prefectul poate solicita primarului saw pregedintelui consiiului judetean,
convecarea, dupdi caz, a unei sedinge extraordinare a consiliutui judetean ori a consilivlui local;

(3) In situagia declariirii stirii de alettd, in conditiile legii, pentru rezolvarea intereselor
locuitorilor unititiler administrativ teritoriale, prefectul poate solicita convocarea de fndatd a
consiliului judefean, oti , a consilivlui local, dup# caz;

(@)in situatil de urgenti saw de crizd, autoritdfile militare §i componentele din structura
Ministerului Afacetilor Inteme an obligatia s§ informeze si 5d sprijine prefectul pentru rezolvarea
oriclirei probleme care pune in pericol ori afecteazil siguranta populagiei, a bunurilor, a valorilor gi
a mediului inconjuriitor.

Att.26.Prefectul indeplineste si alte atribudi:

a) sprijind la cerere, in limita competentei, autoritatile administratiei publice locale pentru
evidentierea priorititilor de dezvoltare economici teritoriald;

b) sustine, la cerere, acfiunile desfasurate de ciitre serviciile publice deconcenirate, respectiv
de ciilre autorit3iile administratici publice locale in domeniul afacerilor europene;

¢) hotiirdgte, in condifiile legii, cooperarea sau asocierea cu instinigli similare din ar$ gi din
striinfitate, in vederea cregterii gradului de profesionalizare a Institufiei Prefectului;

d) indeplinegte atributii stabilite prin legi speciale in domeniul organizirii §i desfagurfini
alegerilor locale, parlamentare, prezidentiale, alegerilor pentru membrii din Roménia in
Parlamentul European, precum §i a referendumurilor nationale ori locale;

e) asigurdi desfisurarea in bune conditii a activithtii serviciilor publice comunicare pentru
eliberarea §i evidenta pasapoartelor simple, respectiv, regim permise de conducere si
inmatriculare a vehiculelor, precum i a activitiii de eliberare a apostilel pentru actele
oficlale administrative;

) alte atributii previizute de lege, precum si inséircindirile stabilite de guvern,



Art.27.

Atributii care pot fi delegate prefectului:

Minigtrii §i conduciitorii celorlalte organe ale administrafiei publice centrale din subordinea

Guvemnului pot delega prefectului unele atributii de conducere gi control, precum:

8) verificares modului de wtilizare a fondurilor publice alocate serviclilor publice
deconcentrate;

b} verificarea modului de realizate a obiectivelor cuprinse in strategiile sectoriale;

¢} analizarea modului de realizare a actiunilor cu caracter interministerial care au ca scop
cregterea calitdfii serviclilor publice;

d) reprezentarea In fata instanjelor judecitoregti, in cazul in care serviciile publice
deconcentrate din subordine nu pot fi mandatate;

e} alteatribufii stabilitc prin ordin al conductorului institufiei icrarhic superioare
servicinlui public deconcentrat.

Art,28

Actele gi rispunderea prefectului

Regimul juridic aplicabil actelot prefectultui

a) pentru indeplinirea atribufiilor ce Ti revin, prefectul emite acte administrative cu caracter
individual sau normativ, numite ordine,

b) ordinele prefectului sunt contrasemnate de secretarul general al Institutiei Prefectului,

¢) ordinele prin care se stabilesc misuri cu caracter tehnic sau de speclalitate sunt emise dupa
consultarea conduciitorilor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor i ale
celorlalte organe ale administrafiei publice centrale din subordinea Guvernului, organizate
la nivelul unitatilor administrativ- teritoriale, potrivit competentelor proprii domeniilor de
activitate;

d) ordinele cu caracter normatlv emise de citre prefect se publica potrivit legii;

€) ordinul cu caracter hommativ emis de ciitre prefect devine excutoriv numai dupd ce a fost
adus la cunosgtintd publica;

f) ordinul cu carcater individual emis de ciitre prefect devine executoriu de la data
comuniciirii ciitre persoanele interesate;

g) ordinele emise de prefect In calitate de pregedinte al Comitetului judetean pentru situatii de
urgentd produc efecte juridice de la data aducerii la cunogtintéi public 5i sunt executorii;

h) ordinele cu carcater normativ se comunicl de tndat ministerului cu atribugii in domeniul
dc resort;

i) minisirul care coordoneazi Institufia Prefectului poate propune Guvernului revocarea
ordinelor emise de prefect care au caracter normativ sau a celor previizute la lit."c” i "e”,
dach le considerd nelegale sau netemeinice, Tn cazul in care acestea nu au intrat in circuitul
civil gi nu au produs efecte juridice si pot leza interesul public;

j) prefectul este obligat 53 comunice ordinele emise potrivit lit.”c” conducAtorului institufiei
ierarhic superioare serviciului public deconcentrat;

k) prefectul poate propune ministerelor 3i celorlalte organe ale administrafiei publice centrale
mésuri pentru imbunfithtivea activitifii serviciilor publice deconcentrate, organizate la
nivelul wnititilor administrativ- teritoriale.



Art.29,

Rispunderea prefectului

in exercitarea functiei prefectul rispunde administrativ , civil sau penal , dupk eaz , in
conditiile legii yi ale Ordonantei de Urgentd nr, 57 7 2019 privind Codul administrativ, cu
maodificarile 51 completdrile ultericare.

Art.30.

Raperturile cu autoritifile administratiei publice locale.

Intre prefecti , pe de o parte , consillile locale §i primari , precum si consiliul judetean si
presedintele consiliului judetean, pe de alth parte , nu existl raporturi de subordonare; in
relatiile dintre acestea existd mporturi de colaborare,

Ant.31,
Raporturile cu alte autoritd{i publice si institufii publice

a) pentrw indeplinirea atributiilor cc 1i revin, prefectul poate solicita institutiilor publice,
serviclilor publice deconcentrate ale ministerelor i ale celorlalte organe ale administragiel
publice centrale si autoritifilor administatiei publice locale din judei, dupd caz,
documentatii, date gi informaii, iar acestea sunt obligate si i le fumizeze cu celeritate gi in
mod gratuit.

b) prefectu] poate sesiza comisia de disciplind dacd apreciazi, tn urma unui control al
Institutiei Prefectului sau la sesizarea scrisi si motivatd a unei autorithiti sau institutii
abilitate , cii secretaru] general al unei unitdti/subdiviziuni administrativ-teritoriale a
sévhrgit in realizarea atribufiilor sale o fapti ce constituie abatere disciplinari.

Arnt.32,
intocmirea gi actunlizarea listei cuprinzfind alesii locali
Prefectul are obligatia intocmiril gi actualiziirii listei cuprinzéind alesii locali de la nivelvl
fiechrei unitd{i/subdiviziuni administrativ-tetitoriale, listh care se comunici ministerului cu
atribujii in domeniul administratiei publice si ministerului cu amibutii in domeniul afacerilor
interne.

Art.33,

Implicarea prefectului in activitiifile de control desfiisurate la nivelul judefulni Prefectul
poate fi informat despre activititile de control care urmeazhi s4 se desfigoare in judet,
de ciitre oricare dintre ministers sau alte organe ale administrafiei publice centrale din subordinea
Guvernului, la serviciile publice deconcentrate din subordinea acesiora.
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CAPITOLUL I1. SUBPREFECTII

Art.34,Pentru indeplinirea atribugiilor ce fi revin, prefectul este ajutat de doi subprefecti.

Art.35,
(DSubprefectii indeplinesc, in numele prefectulvi, atributii in domeniul conduceril

semculor publice deconcentrate, al conducerii operative a institufiei prefectulti, precum §i alte
atribulii previizute de lege ori sarcini date de Ministerul Afacerilor Intetne.

(2JAtributiile delegate de clitre prefect subprefectilor se stabilesc prin ordin al prefectului.
(3)In lipsa prefectului (concediu de odihna, concediu de boal, deplasare in afara judefului)

atributiile acestuia sunt asigurate de ciitre subprefectul desemnat prin ordin, dupd caz.

Art.36.

{DAributiile subprefectilor sunt stabilite prin hotiirdre a Guvemului,
(2)Subprefectii indeplinesc urm#toarete categorii de atribuii;

4) cu privire la exercitarea, In numele prefectulvi , a conducerii serviciilor publice;
b) cu privire la conducerea operativil a institutiei prefectului;

¢) cu privire la activitatea de funclionar de securitate;

d) cu privire la activitatea dc prevenire a faptelor de corupdie.

Art.37,
Atributli cu privire la exercitares, in numele prefectnlui, a conducerii serviciilor

publice:

a)

b)

<)

analizarea activithfii desfligurate de serviciile publice deconcentrate, de serviciile publice
comunitare de pagapoarte §i de serviciile publice comunitate regim permise de conducere
i Inmatriculare & vehiculelor §i elaborarea de propuneri pentru imbunltitirea activitifii
acestora pe care le inainteazi prefectului;

examinarea impreundi cu conducitorii serviciilor publice deconcentrate i cu autoritifile
administratiei publice locale, a stadiului de execufie a unor luctfiti §i actiuni care se
deruleazd in comun;

consultarea conduchtorilor serviciilor publice deconcentrate cu privire la ordinele
prefectului prin care se stabilesc misuri cu caracter tehnic sen de specialitate, potrivit legii;

d) asigurd transmiterea ordinelor prefectului aviind ca obiect stabilirea de m#suri cu caracter

e)

tehnic sau de specialitate clitre conduciitorul institutiei ierathic superioare serviciulul public
deconcentrat, prin grija personalului din cadrul Institutiei Prefectului;

asigurarea examindrii proiectelor bugetelor, precum i a sitvafiilor financiare privind
execulia bugetari intocmite de serviciile publice deconcenirate , conform procedurii
stabilite , dupii caz, prin ordin al ministrului ori al conducatorulut organului administratiei
publice centrale otganizat la nivelul unittilor administrativ-teritoriale , in vederea emiterii
avizului prefectului;

asigurares intocmirii proiectului regulamentuiui de funciionare a colegiului prefectural, cu
respectarea prevederilor regulamentului-cadm;

g} dispunereas masurilor inh vederea organizirii gedinfelor colegiului prefectural, stabilirea

dupd consultarea conducitorilor serviciilor publice deconcentrate, a ordinii de zi si a listel
invitatilor, pe care le Inainteazii prefectului;
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h) urmirirea modului de Indeplinire a prevederilor hotirdrilor luate in cadrul colegiuiui
prefectural , prin grija secretarului colegiului prefectural §i formularea de propuneri in
cazul nerespectiirii acestora, pe care le inainteazi prefectului;

1) gestionarea 5i urmirirea misurilor dispuse de ciitre prefect in calitate de presedinte al
comitetulyi judetean pentru situatii de urgentd, precum gi a hotfirdrilor luate in cadrul
comitetului judejzan pentru situatii de urgengs;

Art.38,

Atributii eu privire Ia conducerea operativii a institwiei prefectului:

)
b)

o

&)

&)

asigurarea conducerii operative a institutiei prefectului, cu exceplia cancelatiei prefectului;
acordarea de consultantd autoritsfilor administragiei publice locale privind prolectele
acordurilor de colaborare,cooperare,asoviere,infrifire si aderare, initiate de acestes;
verificarea documentatiei §i eliberarea apostilei pentru actele oficiale administratite
intoemite pe teritoriul Romdéniei, care urmeazi si product efecte juridice pe tetltoriul unui
stat semnatar al Conventiei cu privire la suprimarea cerintei supralegaliziirii actelor
oficiale strfiine, adoptati la Haga la 5 octombrie 1961, la care Roménia a aderat prin
Ordonanta Guvernului nr. 66 / 1999, aprobaté prin Legea nr. 52 / 2000, cu modificitile
ulterioare;

exercitarea atribufiilor rezuitate ca urmare a apliclirii actelor normative co caractet
reparatoriu gi convocarea in gedinte lunare a comisiilor care au ca obiect punerea fn aplicare
a acestor legi.

alte atributii sau sarcini date de citre prefect in legdturii cu activitates Institutiei Prefectulul.

Art, 39,
Atribufil pe linis protectiei informatiilor clasificate carefi revin subprefectului desemnat
sef al structuril de securitate;

a}

b)

<)
d)
€)
f

2)

elaboreazsi impreund cu persoanele desemnate sé indeplineascy atributii ale functionarului
de securitate i supune aprobiirii conduceril Institutiei Prefectului normele interne privind
protectia informafiilor clasificate Normele vor avea aplicabilitate la nivelul tuturor
structurilor subordonate, inclusiv a celor dousi servicii publice comunitare;

intocmegte programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate al Institutiei
Prefectului, pe baza propunetilor formulate de clitre toate structurile subordonate i il
supune avizirii S.LP.L., teritorial, iar dupl aprobare, actioneazit pentru aplicares acestuia;
coordoneazli persoancle desemnate din cadrul structurilor subordonate pentru desfasurarea
activith}ii de protectie a informatiilor clasificate, in toate componentele acesteia;

asigurl relationarea cu D.I.P.L/S.LP.1, institugia abilitat3 sii coordoneze activitatea i si
controleze misurile privitoare la protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;
moniterizeazi activitatea de aplicare a normelor de protectie a informagiilor clasificate si
moxdul de respectare a acestora la nivelul institutiei prefectului;

consiliazd institofia prefectului, Tn legiturd cu toate aspectele privind securitatea
informatiilor clasificate;

informeaza conducerea Institufiei Prefectului despre vulnerabilitajile si riscurile existente
n sistemul de proteciie a informafiilor clasificate i propune miisuri pentru inliturares
acestora;
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h)
i}
D
k)
)

organizeazi activithli de pregitire specifici a persoanclor care au acces la informatii
clasificate;

asiguri pistrarca $i organizeazd evidenta certificatelor de securitate si autorizatiilor de
acces la informaiii clasificate pentru institugia prefectului gi steucturile subordonate;
actualizeazhi permanent evidenta certificatelor de securitate 5i a autorizatiilor de acces
pentry toate structurile subordonate;

intocmegte st actualizeazs listele informatiilor secrete clasificate elaborate sau pSstrate
penttu structurile subordonate, pe clase si niveluri de sacretizare;

efectueazi, cu aprobarea prefectului, controale privind modul de aplicare a misurilor legale
de proteciie a informatiilor ciasificate;

m) exercitd alte atribufii in domeniul protectiei informatiilor clasificate;

n}
0)
P)

a)

avizeazd cererile de multiplicare §i procesele-verbale de distrugere & informafiilos
clasificate;

este responsabil pentrv implementarea §i asigurarea masurilor de securitate pe linie
INFOSEC, conform normelor in vigoare;

pune la dispozifia gefului Componentei de Securitate pentru Tehnologia Informatiei si
Comunicatiilor (CSTIC) lista cu certificatele de securitate/autorizafiile de acces la
informatii clasificate definute de personalul Institutiei Prefectului;

ArtA40,
Atribugii pe linie de prevenire a faptelor de corupfie;
asigurd participarea personalului din subordine la activititile de informare 5i de instruire

snticoruptie organizate de Directia Generald Anticoruptie;

b)
c)
d)
¢)
)
2)

h)

sprijind personalul  specializat al Directiei Generale Anticotuptie in organizarca
si implementarea campaniilor si actiunilor de prevenire a coruptied;

asiguri punerea in aplicare & misurilor previizute in planul de integritate pentru

implementarea, la nivelul M.A.l, a Sirategiei nationale anticoruptie;

asigurfi managementul riscurilor de coruptie i aplici masurile de prevenire i control al

riscurilor de coruptie;

soliciti sprijinul Ditectiei Generale Anticoruptie cu privire la masutile ce pot {i dispuse

pentru prevenirea faptelor de coruptie din domeniul de competenii;

sprijind personalul specializat al Direcfiei Generale Anticorupfie in realizarea vizitelor de

evaluare privind reacfia institutionald la incidentele de integritate;

fumizeazi Directiel Generale Anticoruptie documente referitoare la organizarea si

functionarea structurii, precum si alte date necesare pentru pregitirea activitifilor de

prevenire a faptelor de coruptie;

asigurd postarea la avizier, ia locuri vizibile (birouri destinate relatiilor cu publicul/primirii

in audients, séli de agteptare, suprafata exterioardl a cliidirilor eic.) precum §i pe prima

pagind a site-urilor propii de internet 5i intranet a mesajelor sau materialelor anticoruptie

puse la dispozitie de cétre Directia Generald Anticorupfie.

Art4l.
Riispusderea subprefectilor
fn exercitiul functiei ior subprefectii clispund administrativ, civil saw penal, dupd caz, in

conditiile legii si ale Ordonanjei de Urgentdl ne. 57 / 2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completiirile ulterioare.



CAPITOLUL IIL. SECRETARUL GENERAL AL INSTITUTIEI PREFECTULUI

Art42,
(1) Secretarul general al institutiei prefectulwi are urmitoarele atributii principale;

a) asigurarea stabilitafii functiondrii institufiei prefectului, continuitates conducerii si realizarea
legiiturilor functionale intre compartimentele institutiei prefectului;

b) sprijinirea activititii prefectului In exercitarea atributiilor privind verificarea legalititii,
previizute la gii. 255 din Ordonanta de urgengd a Guvemului nr. 5772019, cu modificirile gi
completiitile ulterioare;

c} coordonarea structuriifstructurilor de specialitate prin care s¢ realizeaza atributiile privind
verificarea legalithitii de citre prefect;

d) elaborarea projectului regulamentului de organizare gi funciionare a institutiei prefectului, pe
care Tl supune spre aprobare prefectului;

¢} asigurarea transmiterii citre persoanele interesate a ordinelor prefectulul cu caracter
individual;

f) monitorizarea primitii, distribuirii corespondentei i urmirirea solutiondirli acestela in
termenul legal;

£) elaborarea de studii §i rapoarte cu privire la aplicarea actelor nommative in vigoare, pe care le
prezint prefectului;

h) asigurarea transmiterii ordinelor prefectului cu caracter normativ citre ministerul care
coordoneazll institutia prefectului §i publicirii in monitorul oficial local al judetului ori al
municipinlui Bucuresti, precum i pe pagina de internet a institutiei prefectulvi;

[y indrumarea secretarilor generali ai unitdfilor administrativ-teritoriale si ai subdiviziuntlor
sdministrativ-teritoriale ale municipiilor;

J) gestionarea 5i urm#rirea Tndeplinirii masurilor dispuse de ciitre prefect cu privire la realizarea
sarcinilor rezultate din actele normative in vigoare;

k) urmirirea modulni de realizare a fiuxului de informare-documentare in domeniile de
activitate specifice institutiei prefectului;

) tnaintarea céitre prefect a propunerilor cu privire la organizarea si desfigurarea circuitului iegai
al lucririlor, informarea documentard, primirea §i solutionarea petitiilor, precum si [a arhivarea
documertelor;

m) aprobarea cliberdirii de extrase seu copii de pe acte din athiva institutiei prefectului, cv
exceplia celor care contin informatii clasificate;

n) asigurarea secretartatului comisiei judetene pentry stabilirea dreptului de proprietate privati
asupra terenurilor, in calitate de secretar al comisiei judetene;

o) urmirirea indeplinirii misurilor dispuse de prefect;

p) indeplinirea altor atributii previizute de lege sau sarcini date de clitre prefect.

{2)Atribugiile prevazute la alin. (1) se stabilesc de citre prefect, prin figa postului.

{3)Ordinele peefectului sunt contrasemnate de ciitre secretarul general al institutiei prefectului, care
are sarcina de a le pune in aplicare.
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CAPITOLUL 1V, CANCELARIA PREFECTULUIL

Art43,

{(1)Cancelaria prefectului este un compartiment organizatoric distinet, in subordinea directs
a prefectulul care cuprinde urmitoarele functii contractuale de excutie de specialitate speclfice:
director de cancelarie , consultant, consilier si secretarul cancelariei.

(2)Activitatea Cancelariei prefectului este coordonaty de citre directorul de cancelarie, care
riispunde in faja prefectului.

(3)Personalul din cadrul Cancelariei prefectului este numit sau eliberat din functie de clitre

(4)Personalu] din cadrul Cancelariei prefectului isi desfigoarsi activitatea in baza unui
dmntra;t individual de munc# incheiat, In condifiile legii, pe durata exercititii functiei de ciitee
emnitar.

Artd4.
(Cancelaria prefectwlui are urmiitoarele atributii principale:

a) stabilirea impreund cu prefectul a activitiitilor ce vor fi cuprinse in agenda de lucru &
acestuin, care va fi adus3 la cunogtingh publics prin publicarea pe pagina de internet a institufiei
gi,dupd caz, pe conturile de social media;

b) punerca la dispozifia mijloacelor de informare in masi a informatiilor referitoare Ia
activitatea prefectulvi in vederea cunoagterii acesteia de chire cetapeni;

e)asigurarea condifiilor necesare desfagurdirii sedinielor de fucru ale prefectului;

d) analizarea , la solicitarea prefectului, & datelor ofetite de sondaje , statistici , sudii si
informarea prefectului cu privire la principalele probleme i tendinie ale mediu lui social si
economic din judet;

¢} elaborarea sintezelor mass-media pentrui informarea rapida si corecti a prefectului;

forganizares, la solicitarea prefectului, a evenimentelor de natur3 sl informeze opinia
publici gi mass-media cu privire ia actiunile prefectului;

g) acordarea de sprijin prin orice mijloace administratorlior desemnati pentru asigurarea
realizlirii, intretinerii i actualizirii paginii de intermet a Institutiei Prefectului si conturilor de social
media;

h) organizarea intélnirilor prefectului cu reprezentantii locali ai societdifii civile, ai
sindicatelor, ai patronatelor si ai partamentarilor ce reprezintfi judegul in Parlamentul Romaniei;

i} asigurarea legliturii prefectului cu reprezentantii altor state prin persoanele desemnale,
stabilirea agendei intAlnitilor cu delegagiile exteme, si a autoritdtilor locale care participd la
nifilnire;

) actualizarea gi gestionarea, prin evidentl centralizath, a activitiii de relatii gi colaborfiti
internajionale a Institutiei Prefectulvi 5i comunicarea rapoartelor obligatorii pentru orice activitate
de ralaii internafionale celor care pAstreazl evidenta centralizata a acestora.

(2)Prefectul poate stabili prin ordin $i alte atribugii pentru personalul din cadrul Cancelariei
Prefectului.
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CAPITOLUL V, CORPUL DE CONTROL AL PREFECTULUI

_ Art.45.Corpul de control al prefectului este o structuri de specialitate distinctd, organizats
la nivel de compartiment, in subordinea directd a prefectului, conform prevederilor Ordonantei de
urgentd nt. 57 /2019, privind Codul administrativ, cu modificarile gi completarile ulterioars.

Art.46.
()Principalele atributii ale Corpului de control:

g) desfigoard in conditiile legii, activitatea de verificare, sprijin gi indrumare 1n ceea ce
priveste sfera de competents a prefectului:

b)desfagoard, la ordinul prefectului, actiuni de control la nivelul intregului judet cu privire
la aplicarea i respectarea actelor normative, De asemenea, desfigoard la ordinul prefectului,
actiuni de control la nivelul intregului judet cu privire 1a aplicarea si respectarea ordinelor cu
caracter normativ emis de prefect;

¢) verificd, la ordinul prefectului, modul de administrare a domeniului public a unitdtilor
adminisrativ teritoriale, motivatia afectilrii sau dezafectirii bunurilor de utilitate publicd si
respectarea prevederilor legale;

dyverificsi, din ordinul prefectului, [egalitatea contractelor incheiate de autoritifile
administratiei publice locale asimilate conform legli actelor administrative, ca wrmare a sesizirilor
inaintate de persoane care se consideri lezate intr-un drept sau interes legitim;

€) verificli sesizdirile adresate prefectului in care solufionarea problemelor implick un grad
ridicat de dificultate. In acest scop, asigurl solufionarea petifiilor adresate prefectului si
comunicarea ciitre petent a riispunsului, in tetmenul legal, in domeniul de eompetents;

£} in exercitarea atributiilor ce fi revin, corpul de control al prefectului colaboreazi cu
autorititile administratiei publice locale §i institutiile publice competents;

g) ca urmare a acfiunilor intreprinse, intocmegte rapoarte pe care le prezinti prefectului gi,
daci este cazul, face propuneri de imbunstifire a starii de legalitate sau propuneri motivate pentru
eliminarea deficientelor; Tn situagia in care Corpul de control ia cunosting de fapte care contravin
prevederilor legale, acesta are obligafia de a ingtiinfa prefectul 5i de a sesiza, n conditiile legii,
organele abilitate s# procedeze imediat la verificarea gi luarea mésurilor care se impun;

h)conlucreaza cu reprezentantii din teritoriv ai Ministetului Afacerilor Inteme in vederea
exercitiiril atributiilor de mentinere a ordinii i linigtii publice i prevenirea infractiunilor;

i) controleazH, din ordinul prefectului, modul Tn care structurile teritoriale ale M.A.Llsi
indeplinesc obligatia legald de a acorda sprijin, la solicitarea primarilor, pentru mentinerea ordinii
publice;

Jefectueazi controale dispuse de conducerea Ministenylui Afacerilor Interne pe diferite
domenii de activitate,cu sprijinul specialigtilor din domeniile de competeni3.
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(2)Activitatea se deruleazil cu respectarea prevedetilor Ordinului ar. 138 / 2016 privind
organizarea §i executarea controalelor in Ministerul Afacerilor Inteme. Controlul se executd pe
baza planului de control de fond, planului de control tematic sau planului de control inopinat, dupd
caz, care se aprobd de citre prefect. Constatiirile efectuate pe timpul controlului , concluziile gi
misurile propuse de comisia de control se materializeazl inir-un raport de control, elaborat de
comisia de control $i se supune aprobiirii prefectului,

{3) Cu privire la activitatea de verificare , sprijin si Indrumare, acessta se desfiigoard la
solicitarea prefectylui, In conditiile legii singur sau impreund cu alfi reprezentanti ai acestuia oti
ai alte institutii publice competente, actiuni de sprijin, indrumare gi verificare punctuale, tematice
sau complexe cu privire 1a modul de respectare a legilor i altor acte normative de céiire unititile
administrativ teritoriale din sfera de competents a prefectului.

(7) Cu privire la activitatea de finalizare a lucriirilor date spre rezolvare:

a} intocmeste rapoarte in urma actiunilor intreprinse pe care le comunicy prefectului;

b)sesizeazi, clind situatia 0 impune, organele competente, pentru continuarea verificarilor
§i lvarea misurilor legale ce se impun;

c) informeazé organele ierarhice cind lucriivile an fost transmise de acestea asupra
masurilor luate ori propuse;

(9) Corpul de control al prefectului indeplineste obligatiile de gestionare a documentelor
proprii, de arhivare pentru documentele proprii in cadrul fondului arhivistic al institutiei, de
¢laborare proiects de ordine proprii, de aplicare a prevederilor specifice controlului intern
managerial propriv, de aplicare a prevederilor obligatiilor ce decurg din calititile de membru in
commisii, grupuri, comitete,etc..

{10) Coordoneazii, monitorizeazd i indrumi metodologic membrii comisiei de evaluare a
SCIM in activitatile de dezvoltare a sistemului de control managerial intern din Institufla

prefectului judetul Maramures

(10} Functionaryl public din cadrul Corpului de control al prefectului, Tndeplineste orice
alte atributii primite de la prefect pentru realizaroa cu celeritate , in conditiile legii §i a activitafilor
specifice,

CAPITOLUL VL STRUCTURA DE SECURITATE

Art 47,

(DStructura de securitate este un compartiment distinct in cadrul organigramei institutiei
prefectului, in subordinea subprefectului desemnat pentru indeplinirea atributiilor de gef al
structurii de securitate,

{2) Obiectivul principal al structurii de securitate consti in efaborarea §i implementarea
misurilor de sigurantd destinate protectiei informaliilor clasificate definute de institutia
prefectului, de a monitoriza activitatea de aplicare a normelor de protectie a informaiiilor
¢clasificate §i modul de respectare a acestora.

7



Art48. Structwra de securitate indeplinegte wrmitoarele atribufii:

(1) Atribatii protectia Informatiilor Clasificate:

{a) elaboreazii gi supune aprobdrii conducerii unitsfii normele inteme privind protectia
informatiilor clasificate, poirivit legli;

(b) intocmegte programul de prevenire a scurgerii de informtii clasificate (PPSIC) si 11
supune avizlirii institugiilor abilitate, iar dup¥ aprobare, actioneazii pentru aplicarea
acestuia;

(c) coordoneazy activitatea de protectie a informatiilor clasificate, in toate componentele
acesteia;

(d) asigurd relationarea cu institufia abilitati s3 coordoneze activitatea si s controleze
misurile privitoare la protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;

(¢) monitorizeazH activitatea de aplicare a normelor de proteciie a informatiilor clasificate
i modul de respectare a acestora;

(D) consilinzi conducerea unitiifii Tn legdturd cu toate aspectele privind securitatea
informatiilor clasificate;

(g} informeazi conducerea unitatii despre vulnerabilitdtile §i riscurile exitente in sistemul
de protectie a informatiilor clasificate 5i propune misuri pentru inlaturarea acestora;

(h) acordd sprijin reprezentantilor auntorizati ai institutiilor abilitate, potrivit competenielor
legale, pe linia verificlirii persoanelor penttw care se solicith accesul la informaii
clasificate;

(i) organizeazh activititi de pregitire specifici a persoanelor care an acces Is informatii
clasificate;

{)) asigurd péistrarea §i organizeazl evidenta certificatclor de securitate si autorizafiile de
acces lainformadil clasificate;

(k) actualizeazsi permanent evidenta certificatelor de securitate si a autorizatiilor de acces;

() intocmeste i actualizeazlf listele informatiilor clasificate elaborate sau piistrate de
unitate, pe clase si niveluri de secretizare;

{m)prezinti conducitorului institufiei propuneri privind stabilitea oblectivelor, sectoarelor
§i locurilor de importanif deosebitd pentru protecia informatiilor clasificate din sfera
de responsabilitate gi,dupli caz, solicith spijinul institutiilor abilitate;

(n) efectuenzd, cu aprobarea conducerii unitiifii, controale privind modul de aplicare a
mésurilor legale de protectie a informatiilor clasificate;

(o) exercitil alte atributii Tn domeniul protectiei informatiilor clasificate, potrivit legii.

(2) Atributii privind Componenta de Securitate pentru Tehnologia Informagiei 3i
Comunicaiilor (CSTIC).
LAtributii ale Sefului CSTIC:
a) solicit# acreditarca’reacreditarea SIC  (sistem informatic i
decomunicatie)la A.ALA.S.{ Autoritatea Afacerilor Interne de Acreditare de Securitate);
b) solicit asistentd de specialitate din partea A.ALA.S.

Art.49.5e interzice scoaterea din incints ipstitutiel a documentelor clasificate fard
aprobarea conductorului institufiei si cu respectarea procedurilor.

Art.50.5e interzice distrugerea san multiplicarea documentelor clasificate firh aprobarea
conducdtorvlui institutiei si cu respectarea procedutilor



CAPITOLUL VI, SERVICIUL AFACERI EUROPENE §I CONDUCEREA
SERVICITLOR PUBLICE DECONCENTRATE

Art.5].8erviciul afaceri europene §i conducerea serviciilor publice deconcentrate, este
condus de un gef de serviciu-functionar public de:conducete.

Ant. 52 .In cadrul Serviciului  afaceri europene s conducerea
serviciilor publice deconcentrate, funcfioneazd urmiitoarele compartimente:

+ Compartiment afaceri europene si relatii interationale;

¢ Compartiment strategli guvemamentale, servicii publice deconcentrate 5i relatia cu
minoritagile;

» Compartimentul dezvoltare economici si situalii de urgenti;

Art.33.Compartimentul afaceri europene si relatit intemafionale indeplimegte
urmittoarele atributit principaie:

A. n domeniul afacerilor europene:

» analizeazi medul de indeplinite in judet, a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare
gi informeazd Guvemul, prin intermedivl ministerului care coordoneazi Institutia
Prefectului, cu privire la stadiul realizirii acestora, in conformitate cu atributiile ce 1i revin
potrivit legii:

> intocmeste anual planul de actiuni pentry implementarea Tn judet a politicilor nagionale, in
domeniul afacerilor europene cu consultarea consilivlui judejean i a conducitorilor
serviciilor publice deconcentrate;

> actioncazl, cu sprijinul serviciilor publice deconcentrate si al structurilor de afaceri
europene, pentry cunossterea documentelor ptivind afscerile evropene adoptate la nivel
central,

¥ agigurll intocmirea prin evidentl centralizatd i monitorizarea datefor referitoare la stadiul
implementftii proiectelor cu finanjare evropeansi, detulate de auteritdjile administragiei
publice locale §i structurile subordonate acestora, precum si de instituiiife publice din judet,
pe baza datelor fumizate de organismele intermediare, respectiv institugiile direct implicate
in pestionarea acestor fonduri:

» tin evidenta i monitorizeazdl proiectele finangate din fondurl europene, fonduri exteme
netambursabile implementate la nivelul judefului din cadmil autoritatilor publice locale,
grupurilor de actiune locald, alte instituii publice;

» creeazil i mentine un cadru de colaborare i schimb de informatli cu organisme/institutii
direct implicate in gestionarea fondurilor europene, care si faciliteze derularea unor actiuni
de promovare a fondurilor structurale in judef;

> elaboreaziifprelucreazil si difuzeazil maietiale cu tematicll europeand destinate informdeii
publice cu privire [a mecanismele institufionale, legislative si financiare ale Uniunii
Europene, a politicilor europene, programele de finantare initiate gi sustinute de Univnea
Europeand sau de alte organisme internafionale;
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desfagoard activititi pentru cunoagterea de chitre autoritifile administratiei publice locale,
serviciile publice deconcentrate si de ciitre cetfifeni a programelor cu finangare extemd,
initiate §i susfinute de Uniunea Europeant si de alte organisme intemationale;
colaboreazi, coopereazli §i dezvoltd parteneriate cu institulii §i organizatii din judeful
Maramures tn cadrul unor proiecte finanfate din fonduri europene sau din alte sutse;
elaboreazi documentatia necesari solicitirii de finantare peniru proiecte prin programe in
care Institufia Prefectului este eligibili ca beneficiar/patener;

sprijin implementares, monitorizarea §i derularea proiectelor finangate prin fonduri
evropene, accelerarea gradului de accesare a fondurilor externe;

actioneazsi pentru atragerea societdtii civile la activitifile care au legiturd cu afwcerile
curopene §i participl la programele societifii civile in domeniul afacerilor europene;
realizenzdi activitifile previzute de legislajie, cu privire la aplicarea §i derularea
Progtamului Operational Ajutorarea Persoanelor Defavorizate (POAD):

asigurd secretariatul Grupului de lucru pentru derularea Programului Operafional
Ajutorarea Persoanelor Defavorizate (POAD);

monitorizeazd activitatea desfisurati la nivelul unitstilor administrativ teritorlale, in
procesul de implementare la nivelul judefului Maramures a Programului Operational
Ajutoraren Persoanclor Defavorizate (POAD) conform prevederilor legale in vigoare gi
transmise la Ministerul Fondurilor Europene rapoarte $i informaid pericdice precum gi un
raport anual;

acordd sprijin in elaborares documentelor strategice judetene si/sau regionale si participd
la inthinirile iniiate dc Agentia de Dezvoltare Regionali Nord -Vest si Consilivl Judefean
Maramures

B. Activitatea de relatii internationale:
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elaboreazi Planul anual de relatii internagionale al institutiei $i monitorizeazi semestrial
stadiul indeplinirii acestuia;

intocmegte, gestioneazii prin evidenta centralizati si monitorizeazd activitatea de relatii §i
de colabordiri internationale ale Institugiei Prefectului;

intocmeste documentatia in vederea aprobdirii de clitre MAI a primirii delegatiilor striiine
la conduceren institutiei;

elaboreazh evidenfa centralizath a rapoartelor de activitate, intocmite obligatoriu pentru
orice activitate de relatii intemationale;

Tntocmegte §i transmite MAI rapoartele de activitate intemagionald in urma primirii
delegatiilor stritine dc conducerea institutiei;

dezvolta relafii de colaborare cu diverse institufii §i organizatii din striinzitate in vederea
realiziirii unor activititi/proiects n domenii de interes comun;

asigurll intocmirea documentatiei necesare incheierii acordurilor de cooperare/colaborare
internationale, obtinerea avizului de legalitate de la Ministerul Afacetilor Externe cu
sprijinul Directiei Generale Afaceri Europene, Schengen si Relatii Intemationale din cadtul
Ministerului Afacerilor Interne;

participé la seminarii/dezbateri pe teme de imeres pentru Tnstitutia Prefectului;
organizeazhi, sub aspect documentar, intrevederite prefectului judefului Maramures cu
reprezentantii diplomatici acreditaii in Roman|[a;
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sprijind cancelaria prefectului in desfigurarea relatiilor internafionale la nivelul Institutiei

Prefectului;

stabilegte impreund cu cancelaria prefectului, ntdlnirile prefectului cu alte personalitifi

striine si asigurhl pregatirea documentarti acestora:

pregitegte documentatia necesard §i asigurd activitatea de protocel pentru primires

delegatiilor strdine la conducerea institufiei;

asiguri traduceren documentelor §i materialelor cu refevants in domeniul afacerilor

europene, precum §i corespondenta conducerii Institutiei Prefectului;

organizeazli ceremondiie de semnare a acordurilor de cooperare/ colzborare intemationale

ale institutiei;

urmiregte realizarea obligatiilor  institufiei convenite in cadrul
acordurilor  de cooperare/colaborare internationale;

asigurdi corespondena in domeniul relatiilor intemationale;

actualizeazd anual Registru infitirilor unititilor administrativ teritoriale din judetul

Maramures;
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Art.54. Compartimentul strategii guvernamentale, servicii publice decoucentrate g
relatia ca minoritifile, indeplinegte wrmitoarele atributii:

A. Atributii privind asigwrarea implementarii In nivel locsl a politicilor guvernamentale
gi respecilirli ordimii publice:

> monitorizarea respectdrii Constitufiei, a legilor, a erdonantelor 5i a Hotiiririlor Guvernului,
precum gi a celorlalte acte normative de ciitre autorititile administratiei publice locale i
serviciile publice deconcentrate, [a nivelul judefului Maramures:

-  elaboreazi informdri, studii gi rapoarte cu privire [a aplicarea actelor normative
in vigoare, precum §i propuneti privind imbuniitiifires stirii de legalitate, pe care
le inainteazdl prefectului;

- participd aliturl de reprezentanti ai servicillor pubiice deconcentrate la actiuni
de verificare, potrivit competenielor, a modului de aplicare §i respectare a
actelor normative la nivelul judetului,

- respectiv al municipiului Bucuregti, in cadrul unor comisii mixte constituite prin
ordin al prefectuini;

» analizeazi modul de indeplinire in judet, a obiectivelor cuprinse in Programul de guvemare
gi informeazi Guvernul, prin intermediul ministerului care coordoneazi Institutia
Prefectului, cu privire |a stadiul realizirii acestora, in conformitate cu atribuiiile ce fi revin
potrivit legii:

- elaborarea documentelor i analizelor pe domeniile de activitate specifice SPD
necesare la intocmirea Planului de actiuni pentru realizarea in judet a
obiectivelor cuprinse in Programul de guvemate si monitorizarea acestora;

- elaboreazl 5i prezintd prefectului informiiri periodice cu privire la stadivl
realizarii obiectivelor cuprinse in Programul de guvemare, in jude;

- elaborarea documenteior gi analizelor pe domeniile de activitate specifice SPD
la stabilirea priorititilor de dezvoltare a judetului in concordantd cu prevederile
planului de dezvoltare regionald si cu consultarea awtorititilor administragiei
publice locale gi a conducitotilor serviciilor publice deconcentrate;
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» monitorizeaza activitatea de implementare in mod coerent i integrat in judet a politicilor
publice promovate de clitre ministere i celelalie autoritdli ale administratiei publice
centrale din subordinea Guvernului §i informeazi Guvernul, prin intermediul ministerului
care coordoneazii [nstitufia Prefectului asupra stadiului de realizare s acestora:

- solicitd serviciilor publice deconcentrate, trimestrial si la cererea prefectului,

informéiti cu privire la activitatea desfigurati i wrmiregte, Impreund cu
conducitorii serviciilor publice deconcentrate §i cu autorititile administratiel
publice locale, stadivl de executie a unor luersir §i acfiuni care se deruleazi in
Comun;

patticipii al¥turi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la acfiuni
de verificare, potrivit competenelor, a medului de aplicare si respectare a
actelor normative la nivelul judefului, in cadrul unor comisii mixte constituite
prin ordin al prefectului;

verificd, Ja solicitarea prefectului, modul in care serviciile publice deconcentrate
#le ministerelor si ale celotlalte organe ale administratiei publice centrale i5i
indeplinesc atributiile;

» acfioneazh pentry mentinerea climatului de pace social¥ si a unel comunicari permanente
cu toate nivelurile institufionale §i sociale, acordind o astentie constantd prevenitii
tensiunilor sociale:

asigurarea unor relatii cu partenerii sociali — patronat §i sindicate, care 58
permiti o informare permanentf asupra peveilor acestora gi si faciliteze
rezolvares revendicdrilor §i a problemelor ridicate care sunt de competenta
Institutiei Prefectuiui;

consultarea parteneritor sociali asupra initiativelor legislative si elaborarea de
propuneri pentru proiecte de acte normative si de modificare a legislatiei actuale
cu caracter economico-social;

consultarea partenerilor sociali cu privire la miisurile ce se intreptind pe linia
restructurdirii regiilor autonome de sub autotitatea ministerelor, a Consiliuiui
Judetwan i respectiv a consiliilor locale, precum i a societtilor comerciale din
Marmnures, in corelare cu misurile de reconversie a forfei de munci;
discutarea oriciror programe de dezvoltare economic3 si sociald cu larg impact
social;

asigurarea secretariatul Comisiei de Dialog Social Maramureg si elaborarea de
propuneri cu privire la programul de activitate al acesteia;

¥ monitorizeazhi acfiuniie dc prevenire a infractiunilor 5i de apérare a drepiurilor §i a
siguraniei cetijenilor, desfigurate de ciitre organele legal abilitate:

colaboreazii cu celelalte structuri ale Ministerului Afacerilor Inteme, pentru
¢fectuarea atribufivnilor ce-i revin pe linie de sigurantd, liniste gi ordine publica:
intocmegte rapoarte $i informiri referitor la cregterea gradului de sigurantd a
elevilor gi a personalului didactic i prevenirea delicventei juvenile in incinta si
in zonele adiacente unitdfiilor de invitimént preuniversitar din judetul
Maramurey;

asigurh relafla prefectului cu minoritdjile nationale existente la nivelol judefului,
identific problemele acestora §i propune solujii de rezolvare;

verifich din oficiu si a cerere modut de aplicare & normelor legale care
reglementeazi folosirea limbii minotitdtii najionale in raporturile dintre
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autoritifile administratiei publice focale i serviciile publice deconcentrate, pe
de o parte, 5i cetlfenii aparfindnd minoritifilor nationale, pe de aiti parte, in
unitifile administrativ-teritoriale in care acestia aw o pondere de peste 20%,
conform vltimuivi recensiimint,

» cu privire la activitatea legats de minoritatea romd, potrivit prevederilor Strategiei de
incluzivne a cetlifenilor roméni apatfinind minoritdtii rome, aprobate prin Hot#rérea
Guvemului Roméniei nr. 560/2022:

asigurarea secretariatului tehnic al sedintelor Grupului de lucry mixt (GLM)
format la nivel judefean din reprezentanti ai structurilor deconcentrate ale
ministerelor, membrii organizatiilor neguvernamentale si  delegafi ai
comunitiitilor locale cu un numir semnificativ de cetiteni roméni aparfinind
minotit4tii rome, inclusiv consilierl judeteniflocali;

elaborarea Pianului judefean de masuri privind incluziunea sociaili a persoanelor
cetfifeni roméni apartindnd minoritdtii rome, conform Strategiei Guvemului
Romiiniei de incluziune a cetijfenilor roméni apartinénd minoritatii romilor, in
baza propuneriior primite de la membrii GML;

monitorizarea stadiulul implementdrii misutilor cuprinse in Planul judefean de
misuri elaborat in baza Strategiei Guvemulyi Roménfei de incluziune a
cetifenilor roméni aparfindnd minoritdtii romilor i intocmeste rapoarte de
progres semestriale, anvale;

acordii consultantd setviciilor publice deconcentrate in implementarea misurilor
previizute In planul judefean de actiune, prin facilitarea accesului in comunitatile
de romi din judefu] Maramures;

particlpd la punerea in practics la nivelul judefului Maramures a prevederilor
{acordurilor, tratatelor, memorandumuriior, etc.) internationale in care Roménia
este parte §i care vizeazsi minoritatea romd, la solicitarea Ministetului Afacetitor
Interne;

coordonarea din punct de vedere tehnic a activitiiii expertilor locali pentru romi
care functioneazi la nivelul primériilor din judejul Matamureg;

constitule si actualizeaz bazele de date privind minoritatea rom# din judetul
Maramureg,

acordéi audienje persoanclor apartinénd minoritiifii rome, in baza programului
aptobat de clitre conducerea institufiel , atéit la sediuf institugiei cét si in teritoriu;
constituie §i actualizeazi baza de date cu proiectele ce se deruleazi in judetul
Maramures §i care vizeazi minoritatea romi;

organizeaz si participé la evenimentele legate de comunitatea rom#;
solufionaren, In limita competenteior legale, de petitii adresate de cetfifeni de
etnie romd;

ntocmirea corespondentsi din aria de responsabilitae;

claborarea de informdri, rapoarte, etc. pe care [ prezintd spre avizare gefului de
serviciu §i subprefectului §i spre aprobare prefectului;

elaborarea de informiiri in urma participlirii la programe de perfectionare/
seminaril/ conferinge pe teme specifice legate de minoritatea romi.
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B. Atributil in exercitarea rolului constitutional de conducere a servicillor publice
deconcentrate;

-

verificd, modul in care serviciile publice deconcentrate ale ministerelor §i ale
celorlalte organe aie administratiei publice centrale igi Tndeplinesc atributiile de
moniterizare §i de control in domeniui in care activeazi:

monitorizeazh activitatea desfigurath de serviciile publice deconcentrate;
asigurl secretatiatul tehnic al colegiuiui prefectural;

elaboreazli, atunci céind este cazul, propuneri pentru imbunititirea activitatii
acestora, pe care le fnainteazli prefectului;

asigurd transmiterea hotirfirifor adoptate in cadrul colegivluni prefectural gi
monitorizeazii indeplinirea acestora;

claboreaz proiectele ordinelor prefectului avéind ca obiect stabilirea de masuri
cu caracter tehnic sav de specialitate (cu consultarea conducitorilor serviciilor
publice deconcentrate).

monitorizeazi derularea Programeior naionale in geoli;

asigurd secretariatul Grupului de monitorizare a masurilor privind asigurarea
protectiei unit3tiior de tnvEfAmant;

elaborarea informétilor privind situatia cooperitrii structutilor deconcentrate cu
autorithitile administratiei publice locale din judet;

» inainteazi spre avizare proiectele bugetelor gi situatiile financiare privind executia bugetard
ale serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor §i ale celorlalte organe sale
administrafiei publice centrale din subordinea Guvernului §i le ttansmite conductorului
institufiei ierarhic superioare serviciului public deconcentrat. Avizele au caracter
consultativ; In indeplinirea acestei atributii, desfigoars urmatoarele activititi:

analizeazii proiectele bugetelor si situatiile financiare privind executia bugetars
ale serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor §i ale celorlalte organe ale
administrafiei publice centrale din subordinea Guvernului organizate la nivelul
Judetului;

propun prefectului emiterea avizelor consultative;

transmit avizele consulfative conducitorului institutiei ierarhic superioare
servicivlui public deconcentrat;

C. Alte atribwil
» cu privire la activitatea de monitorizare a serviciilor comunitare de utilitati publice:
- monitorizeazsi implementarea Planului multianual de dezvoltare a serviciiior comunitaie de

utilithti publice;

- solicitd unitatilor localefjudetene pentru monitotizarea servictilor comunicare de utilitiiti
publice, rapoartele anuale cu privire la aceste servicii;
= centralizeazd rapoartele periodice primite de la unitifile localefjudetene si intocmesc
periodic raportul anua] de sintezi,
# cu privire la reforma administragiei publice:

-

urmiiregte i aplich prevederile cuprinse in strategiile §i programele pentru
sustinerea reformei Tn administratla publicl;
susfine procesul de modemizare a adminisirafiei pubiice din judeiul Maramureg.



Ant.55. Compartimentul dezvoltare economica gi sttuaii de urgenth indeplinegte urmitoarele
atributii principale:

A, Atribufil privind asigurarea implementfirii la mivel local a politicilor
guvernamentale

> asig:;& implementarea la nivel local a politicilor guvemamentale in domeniui economic $i
sacial;

» elaboreazi §i prezint prefectuiui infomdri semestriale cu privire la stadiul realiziirli

obiectivelor cuprinse tn Programul de guvemare, in judet;

> monitorizeaz} activitatea de implementare in mod coerent §i integrat in judet a politicilor
publice promovare de citre ministere §i celelalte autorithji ale administratiei publice
centrale din subordinea Guvernului si informeaza Guvernul, prin intermediul ministerului
care coordoneaz3 institutia prefectuiui asupra stadiului de realizare 8 acestora:

¥ prezinth prefectului propuneri privind priorltiifile de dezvoltare a judetului, ih concordanid
cu prevederile planuiui de dezvoltare regional gi cu consultarea autoritétilor administragiel
publice locale si a conducitorilor serviciilor publice deconcentrate;

» elaboreazii §i prezintii prefectului si Ministerului Afacerilor Interne informari cu privire la
stadiul realizéirii obiectivelor cuprinse in Programul de guvemare, precum si informéri
periodice cu privire lz sitvatia gi evolutia stfrii generale economice, sociale, culturale In
Judey;

» realizeazh documentares necesard §i elaboreazl pe baza acestuia raportul anual privind
starea economico-sociali a judetului, care se inainteazd, potrivit legii, Guvemului, prin
Ministerul Afacerilor Interne;

¥ monitorizeazd modul de aplicare in judet a programelot gi strategiilor guvemamentale sau
ministeriale cu privire la restructurarea sectorial? si la alte activitifi;

» prezintd prefectului propuneri in vederea deruldrii optime a programelor nationale ce se
deruleaz# la nivelul judefului;

¥ creazi conditiile necesare unei dezvoltiri durabile a judefului, prin promovarea
parteneriatelor la nivel local si generarea de proiecte 5i programe de dezvoltare economico-
sociald viabile;

» colaboreazh cu specialigtii Comisiei Nafionale de Prognozi la efectuarea studiilor i
analizelor de dezvoltere durabild, precom §i la intocmirea programelor sociale si
econamice §i a planului de investifii de interes judejean;

3 realizeazd documentarea necesard elabordrii anchetelor economice §i le transmite
Ministerului Finantelor Publice;

B. Atributiile in domeniul situstiilor de wrgenti:

¥ urmiireste indeplinirea misurilor dispuse de prefect, n calitate de presedinte al
Comitetului judetean pentru situatii de urgentd, precum §i a Hotdirfirilor luate in cadrul
reuniunilor Comitetului judejean pentru situafii de urgent¥;

> asigurdh organizarea §i desfigurarea intfinirilor periodice, sau de céte ori este nevoie, ale
Comitetului Judefean pentru Situafli de Urgenti stabilind proiectele de ordine de zi, in
colaborare cu Inspectoratul Judetean pentru Situatii de Urgenji
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»
»

asigurd informarea prefectului §i a autoritigilor administratiei publice locale, pe baza
datelor comunicate de Ministerul Afacerilor Interne, cu privire [a iminenga producerii unor
fenomene naturale periculoase;

asigurli informaren zilnicd a prefectului, in perioads producetii fenomenelor naturale
periculoase, cu privire 1a situafia preliminarii a efectelor 5i a pagubelor produse; prezinti
prefectului situatia finald a pagubelor produse — in colaborare cu Inspectoratul Judejean
pentru Situagli de Urgents;

participi in comisiile de specialitate, constituite prin ordin al prefectului, pentru
constatares i evaluarca pagubelor produse de calamititile naturale la nivelul unitagilor
administrativ-teritoriale din judet;

intocmesc la solicitarea prefectului, rapoarte §i infomiiri privind evolutia §i desfigurarea
evenimentelor in situalii de urgengi sau de criz, precum i cu privire la mé#surile
Intreprinse de autoritatile administratie publice locale, pe care le inainteazi Ministerului
Afacerilor Inteme si celorfalte ministere cu atributii in gestionarea problemelor apiituie;
ceniralizeazsi, la solicitarea prefectului, in perioada producerii fenomenelor naturale
peticuloase, datele referitoare la evaluarea preliminari a efectelor si a pagubelor produse;
prezinté prefectului propuneri pentru acordarea unor ajutoare umanitare si/sau financiare
in scopul proteciiei populafiei afectate de calamitéfi natrale, epidemii, epizootii, incendii
ssu alte fenomene periculoase;

prezinti prefectulul propuneri privind modul de utilizare, in situafii de erizi,
a fondurilor special alocate de ia bugetul de stat;

propun prefectulul, in situafiile previizute de lege, convocarea consiliilor locale,
a consiliului judetean, dups caz;

intocmegte proiecte de Hotéiréri de Guvern §i notele de fundamentare aferente pentru
acordarea de ajutoare umanitare, financiare saw sub formd de materiale de constructii,
comunitdfilor locale afectate de fenomenele naturale periculoase;

verificdl [a solicitarea ministerului modul de distribuire a ajutoarelot umanitare si a sumelor
alocate din Fondul de interventie la dispozitia Guvernului;

elaboreazi sitwatii/documentatii specifice managementului situagiilor de urgen#;

asigurii secretariatul tehnic al Comandamentului anti-epizootic judejean.

Art,56.(1) Serviclul afaceri enropene g conducerea serviciilor publice deconcentrate

indepli
»>
»

»

negte gi alte atributii;

intocmirea documentatiei necesare emiterii ordinelor prefectului;

colaborarea cu structurile teriterlale din subordinea Ministerului Afacerilor Interne pentra
asigurarea respectlirii drepturilor individuale , apfirarea proprietiifii publice si a propriettii
private, siguranta cetiifenilor i prevenirea infractiunilor;

asigurarea organiziirii §i desfisuriii sedinjelor comisiillor sau comitetelor constituite in
cadrul institufiei prefectului, potrivit legii;

colaborarea cu compartimentele din aparatul de specialitate al Consiliului Judefean,
in vederea elaboriirii proiectelor hotirfirilor guvernului care au ca obiect solutionarea unor
probleme de interes local ori a imilietdi, potrivit legii, a unor proiecte de acte nermative;
elaborarea de materiale diverse pentru conferinfele de presi, videoconreringe, etc. in funciie
de tematicl §i responsabilitiifi, precum §i participarea [a aceste actiuni;

» participares la diferite comisii de concurs, prin ordin al prefectului say aviz ANFF;
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» propune desemnarea prin ordin al prefectului un reprezentant al institutiei prefectului in

comisia de concurs pentru ocuparea postului de conducditor al unui servicin public

deconcentrat din jude.;

participarea la activitdfile Grupului privind gestionarea problematicii anticorupfie;

participarea alituri de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la actiuni de

verificare, potrivit competentelor, a modului de aplicare §i respectare a actelor normative

la nivelud judefulni, in cadrul unor comisti mixte constitaite prin ordin al prefectuluis

» realizeazll activitdjile previizute de legislatie, ou privire Ia aplicarea §i derulares
Programului Operational Ajutorarea Petsoanelor Defavorizate (POAD);

» solutioneazh scrisorile, reclamatiile i sesizirile adresate institufiei conform repertitiei
efectuate de conducere;

» raspunde de gruparca documentelor in unitdfi arhivistice potrivit problematicii si
termenelor de pdstrare stabilite in nomenclatorul documentelor de arhivd i predarea
acestora la depozitul arhivei, conform prevederilor legale;

vy

(2)Prefectul poate stabili prin ordin §i aite atribufii pentru structurile de specialitate sle
institutiei prefectului.

CAPITOLUL VIIL SERVICIUL JURIDIC

AM.57.Setviciul juridic este coordonat de un sef serviciu , functionar public de conducere

Art.58.1n cadrul serviciului juridic functioneazi urmétoarele compartimente:

» Compartiment controlul legalitatii actelor sl contencios administrativ
e Compartiment urmiirivea apliciitii actelor cu caracter reparatoriu.
¢ Compartiment aplicarea apostilei

Art.59,
Compartimentul controlul legalititii actelor i contencios administrativ indeplingte
armiitoarele atributii:
A. Cn privire la verificarea legalititil actelor administrative adoptate/emise de
consilini judefean, de consilfile locale si de primari »
¥ tin evidenta actelor administrative adoptate sau emise de avtoritéifile administratiei publice
locale i transmise prefectului in vederea verificlirii legalitiii;
» nsigurli piistrarea actelor administeative adoptate sau emise de autorithjile administrafiei
publice locale, péind la stingerea termenelor pentru introducerea activnii previzute de
Leges contenciosulni administrativ nr. 544 / 2004 |, cu modificirile §i completirile
ulterioare , precum 3l evidenfa actiunilor §i dosarelor sfiate pe rolul instantelor
Judecitoresti;
¥ examineazi sub aspectul legalititii , in termenele previizute de lege , actele administrative
adoptate sau emise de autoritifile administratiei publice locale §i le comunicd acestora
rezultatul verificdrii;
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verifici din punctul de vedere al legalitdfii , in termenele previzute de lege , aciele
administrative adoptate sau emise de autoritafile administratiei publice locale si ke
comunhic3 acestora rezultatul verificarii;

ptopun prefectului sesizarea autorithitilor emitente , in vederea reanaliziirii actul considerat
nelegal , sau a instanfei de contencios administrativ , cu motivarea corespunziitoare;
intocmesc documentafia , formuleazd actiunea pentru sesizarea instangelor judecatoresti §i
sustin in fata acestora activnea formulatdi , precum si cliile de stac , atunci clnd este cazul;
elaboreazii semestrial rapoarte gi , Ia solicitarea prefectului , prezinti informari cu privire
la actele verificate;

avizeazsi ordinele prefectului din punct de vedere al legalitatii,

intocmesc documentatia §i teprezinti prefectul yi institufla prefectului in faja instantelor

judeciitoresti de orice grad;

>

»

actioneazii in vederea indeplinirii , in conditiile legli , a atribujiilor ce revin prefectului in
domeniul organizirii 5i desfigurarii alegerilor locale , parlamentare , europarlamentare gi
prezidentiale, precum §i a referendumului national ori local;

efectueazii in condifille legii , verificitile §l intocmesc documentatia necesarsi cu privire la
dizolvarea de drept a unor consilii locale sau judefene , la suspendarea de drept a unor
mandate de consilier sau de primar eri la incetarea de drept a unor mandate de primar ,
;espactiv [a Incetares tnainte de termen a mandatului presedintelui consilivlui judegean,

upd caz;

efectueazi In condiiile legii , verificAti cu privire ia miisurile intreprinse de primar sav de
pregedintele consiliului judetean , in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea
administrativ- teritorials , inclusiv la sediul autoritifilor administratiei publice locale , 5i
propun prefectului , dacs este cazul , constatarea contraventiilor §i aplicarea sanctivnilor
precum §i sesizarea organelor competente;

B, Cu privire Ia activititile de indromare:

»
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primesc §i analizeazi solicitirile de indrumare iransmise de autoritifile administrafiei
publice locale gi, dupd caz , consultd celelalie autoritifi ale administralici publice centrale
in vederea emiterii unui punct de veders;

claboteazi puncte de vedere ca urmare a solicitidrilor de indrumare primite de la
autoritéjile administrafiei publice locale;

prezimtdl prefectului punctele de vedere elaborate pentru solufionarea solicitirilor de
tndrumare primite;

comunicl solicitantului punctele de vedere emise , pentru care realizeazl demersurile
necesare;

in baza atribugiei sale de a verifica legalitatea actelor administrative emise sau adopotate
de citre autoritiitile administratiei publice locale , asigura, in cadrul procedurii de control
de legalitate , o solufionare eficientd a problemelor canzate de incilcarca de citre
autorititile locale a legislajiei UE , folosind , ori de céite ori este posibil procedura pealabils.
Sistemul de solutionare a problemelor care sunt cauzate de incilcarea legislatiei UE de
ciitre autoritifile administratiei publice locale (SISOP) funciioneaz¥ pe sistemul unei refele
de puncte de contact , in care punctul de contact nafional SISOP este situat la nivelul
DAERI din cadrul MAI (PCN SISOP)
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C.

Cu privire la aplicarea gi respectarea Constitutiei, a legilor 3i a celorlalte acte

normative , asigararea ordinii publice gi apirarea drepturilor cetifenilor.

»

>
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eiaboreazi la cerere studii §i rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare,
precum gi propuneri privind imbunitifirea stirii de legalitate , pe care le inainteazl
prefectului;

patticipd in cazurile ordonate de prefect , alituri de reprezentanii ai serviciilor publice
deconcentrate , la actiuni de verificare , portivit competentelor , a modului de aplicare 5i
respectare a actelor normative la nivelul judetului , in cadrul unor comisii mixte constituite
prin ordin al prefectului;

participi la desfisurarea audienfelor in domeniul de activitate al servicinlui;

cerceteazy si verificd toate actele in cazurile atribuite spre rezolvare;

participa la inifieren , elaborarea gi avizarea proiectelor ordinelor prefectului si a celorlalie
acte administrative emise de Institutia Prefectului;

avizeazl prolectele de contracte in care institutia Prefectulul este parte 5i participi la
stabilirea riispunderii materiale sau disciplinare a angajatilor aparatulvi de specialitate al
prefectulvi;

» avizeazh din punctul de vedere al legalitifii misurile de naturd a angaja rispunderea

>

patrimoniald a Institufiei Prefectului;
participi la activititile Grupului privind gestionarea problematicit anticorupfie.

Art,60.Compartiment urmérirea apliciril acielor cu caracter reparatoriuindeplineste
urmiitoarele atributi;

A,
»

Cu privire la activitatea de fond funciar:

constituirea prin ordin a comisiilor locale §i comisiel judefene pentru stabilirea dreptului
de proprietate privath asupra terenurilor, asigurarea pregedintiei prin prefect sau tn lipsa
acestuia prin subprefectul desemnat cu sprijinul secretarului general al institutiei
prefectului, in calitate de secretar al comisiei judetene, comisie ce atribuie titluri de
proprietate;

asigurd reprezentarea Comisie judefene pentru stabilirea dreptului de proprietate privati
asupra terenurilor care functioneazii pe lngd Institufia Prefectului-Judeful Maramures , in
cauzele civile aflate pe rolul instanfelor judeciitoregti avéind ca obiect litigii privind
stabilirea drepului de proprietate in temeiul prevederilor Legii nr. 18/ 1991 republicatii, cu
modificiiile §i completdrile uvltericare ale Legii nr. 169 / 1997 , cu modificlrile si
completérile ultericare , ale Legii nr. 1 / 2000 , cu modificiirile §i completirile ulterioare
ale Legii nt. 247 / 2005, cu modificirile gi completrile uiterioare i ale Legii nr. 165 /20
13, cu modificirile gi completirile ulierioare;

intocmeste actele procedurale necesare , In toate fazele procesuale , in dosarele in care
Comisia judeteans pentru stabilirea dreptului de proprietate privatyi asupre terenurilor este
parte;

verificd propunerile Tnaintate de cfitre comislile locale pentru stabilires dreptului de
proprictate privati asupra terenurilor;

¥ analizeazd contestafitle formulate impotriva masuri lor stabilite de ciitre comisiile locale gi

prezintd comisiel judefene concluziile in legiturd cu modul de stabilite a dreptului de
proprietate privatéi asupra terenurilor;
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> asigurd ljealizara? luctdrilor de secretariat ale comisiei judetene pentru stabilitea dreptulvi
de proprietate privaté asupra terenurilor , prin colectivul de lucru constitnit in conformitate
cu prevederile Regulamentului aprobat prin H.G. nr. 890 / 2005 , cu modificarile §i
completiirile ulterioare;
» urmiregte stadiul de aplicare a prevederilor Legii nr. 18/ 1991, republicats, cu modificirile
§i completarile ulterioare i a Legii nr, | / 2000, cu modificiirile 5i completirile ulterioars,
a Legli nr. 247 / 2005 , cu modificarile 5i completiirile ulterioare, a Legii nr. 165 /2013 ,
cu modificiirile si completdrile ulterioare si a celorlalte acte normative din domeniul
fonduilui funciar;
» intocmegte situalii centralizatoare pe care le prezinid prefectului §i avtorititilor
administratiei publice cenirale;
» organizeazd instruiri petiodice cu membrii comisiilor locale pentru stabilirea dreptului de
proprictate privatd asupra terenurilor;
> asigurli tndrumarea §i controlul activithfii comisiilor locale in vederea aplicirii corecte a
prevederilor legilor fondului funciar , precum i a hotdririlor adoptate de comisia
judeteant;
» intocmegte rapoarte , referate si inform#ri cu privire la activitatea desfisurati de clitre
comisiile locale si cea judeteans:
» intocmires documentatiei necesare emiterii ordinelor prefectului privind atribuirea in
proprietatea privati a unor terenuri n conformitate cu prevederile art.36 din Legeant. 18/
1991 , si art. 34 din Legea nr. [ 7/ 2000; atribuirea In proprietatea privatd a unitijilor
administrativ - teritoriale a terenutilor cu destinatia izlaz comunal previizute de art.33 §i
art.44 din Legeant. 1871991 ;
constituirea §i modificarea componentei comisiilor locale pentru stabilirea dreptului de
proprietate privats asupra terenurilor;
constituirea comisiilot de delimitare si stabilire a limitelor de hotar dintte unittile
administrativ-teritoriale;
indrumarea cetiifenilor care se adreseazh institutiei prefectului in problemele legaie de
stabilirea dreptului dec proprietate privatd asupra terenurilor;
realizeaza atribugiile previizute de Legea nr. [0 / 2001 privind regimul juridic al unor
imobile preluate in mod abuziv in pericada 6 martie 1945-22 decembrie 1989, republicaty
» cu modificitile i completirile ulterioare;
» analizarea aspectelor semnalate in memoriile , sesizirile gi reclamatiile repartizate ,
precum $i comunicarea in termen a rAspunsurilor ciitre petitionari ;
¥ intocmirea unor situaiii , rapoarte saw informéiri referitoare la stadiul aplichirii actelor
normative specifice;
¥ indrumarea cetéifenilor precum §i a altor persoane (functionari din cadrul aparatelor de
specialftate ale primarilor) care se adreseazi Institufiei Prefectului in problemele legate de
acordarea de despéigubiri in temeiul actelor normative cu caracier reparatoriu;
Art.61.Compartimentwl aplicarea aposiilel, indeplineste urmatoarele atribugil:
> asigurii preluarea , verificarea 5i inregistrarea documentelor administrative depuse de
solicitanti In vederea apostildril acestora, conform prevederilor O.G. nr. 66 / 1999 pentru
aderares Roméniei la Conventia cu privire la suprimarea cerinfei supralegalizirii actelor
oficiale striine, adoptat? ia Haga 1a 5 octombrie 1961, aprobati prin Legea nr. 52 / 2000 si
modificatd prin Legea nr. 142 / 2004 si Legea nr. 121/ 2005 ; Instructinni MAId nr, 82 /
2010 modificate prin Instructivni MAI nr. 147 7 2016;
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verificli indeplinirea conditiilor legale de fond si forma pentru documentele administrative
supuse vizlirii prealabile apostilérii de céitre institutiile publice abilitate;

stabiieste identitatea solicitantulyi in vederen aplicairii apostilei;

actualizeazii periodic lista specimenelor de semniturs;

verifich specimencle de semnituri la institutiile prefectului din alte judete privind actele
administrative pentru care se solicith aplicarea apostilei de In Haga ta Institufia Prefectului-
Judeful Maramuresg;

tine evidenta documentelor apostilate in registrul special gi transmite informatiile conform
Instructiunilor ar, 82 / 2010 , modificate prin Instruetinnile Ministeului Afacetilor Inteme
nr. 1477 2016;

asigurd inregistrarea, in format electronic, a documentelor apostilate;
asigurdl arhivarea socumentelor refinute;

intocmegte situatiile solicitate de geful de serviciu , in legsturd cu documentele apostilate;
elibereazii cu celeritate documentele apostilate;

asigurs transmiterea prin corespondentd a actelor apostilate , atunci cind este cazul ;
alte atribufii stabilite de prefect san de geful ierarhic superior.

CAPITOLUL IX. COMPARTIMENT INFORMARE SI RELATI PUBLICE

Art.62.Activitatea de secretariat reprezint3 ansamblul operatiunilor de primire, Inregistrare,

circuit, expediere, clasare gi arhivare a documernelor clasificate 5i neclasificate la nivelul Institutiei
Prefectului.
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Art.63.Cu privire la accesul Ia informatii de interes public:

asigurarea solutiondrii solicitdriler privind informatiile de interes public ;

primirea solicithirilor privind informatiile de interes public ;
Tnregistrarea solicitirilor de fndathla structurile sau la persoanele responsabile de
Informarea publicd directii,in Registrul pentru inregistrarea solicitirilor 5i rispunsurile
privind accesul la informatiile de interes public;

intocmirea gi transmiterea informatiilor de interes public in termenele previizute de Legea
nr.544 /2001 i a H.G. nr. 123 /2002 ;

tineren evideniei rispunsurilor;

intocmirea raportului anual privind accesul la informatiile de interes public, conform
prtevederilor art. 27 din H.G. nr. 123 / 2002;

alte atributii legale din domeniul fiberului acces la informatii de interes public;

Ant.64.Cw privire Ia activitatea de consiliere cetiifeni;

activithli de consiliere telefonich, prin intermediul postel electronice sau direct cu privire
[a solicitdrile care privesc problematici din sfera de competents a Institutici Prefectului-
Judetul Maramures;

indrumares cetéifenifor céitre serviciile de speclalitate, conform unui program de audienie
stabilit cu acordul conducerii institutici, Tn vederes solufionirii pentru problemels
semnalate de cetiteni;
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Anl. 65 .Cu privire la activitatea de privire Tu audienjft la nivelul conducerii Institutiei
Prefectului-Judetul Maramures;

>

»
>

organizarea 5i desfigurarea audientelor conform programului conducerii institutiei: profect,
respectiv subprefecti ;

inscrierea solicitantilor in audientd potrivit programulut stabilit;

conducerea unui registru de evidenta a audientelor, conform O.MA [ nt.33 din 21.02.2020,
care sl cuprindi datele personale ale solicitantului, data primirii in audients, persoana care
acordd avdientl §i personalu]l desemnat s& participe la audients, obiectul , problemele
ridicate cu ocazia audientei, hotdirirea luatifati de problemele ridicate, mentiuni despre
depunerea unei petitii sau a altor materiale i semnfiturs persoanei care 2 acordat sudients;
rezultatele primirii in audientd se comunicll solicitantului, fie verbal in cadrul audienelor,
fie in scris dupd efectuarea vevificHrilor dispuse de conduceres institutiei prefect gi
subprefecti.

An, 66.Cu privire In activitatea de organizare si solutionare a petifiilor:
» ptimitea, inreglstrarca, evidenfa, repartizarea §i rezolvarea petitiilor, expedicrea §i

>

>

arhivarea rspunsurilor clitre petenti;

inregistrarea petitiilor primite la registratura institufiei, ptin intermediul pogtei, pe adresd
de pogtd electronicd sau prin intenmediul formularului online, intr-un registru special
dedicat petifiilor conform anexei nr. 2 din O,MAl nr. 33 din 21.02.2020;

apostilarea petitiilor cu precizarea indicativuiui stabilit in cadryl anexei nr.§ din O.MAl
nr. 33 din 21.02.2020 si inaintarea petitiilor inregistrate cftre conducerea Instituiei
Prefectului iar wlterior stabilirii rezolutiei de clitre conducerea institutiei prefectului,
tepartizarea clitre compartimentele de specialitate, in functie de obiectul acestora, in
termen de maxim 3 zile de la data inregistriirii, conform art. 10 din O.MAl ar. 33 din
21.02.2020;

urméirivea respectirii termenuiui de trimitere a riispunsului din partea compartimentelor de
speclalitate citre Compartimentul de Informare i Relajii Publice, respectiv cu cel pufin 2
zile lucritoare inainte de expirarea termenului de riispuns, conform att. 23, alin.(2) din
0.MAI nr. 33 din 21,02.2020, in vederea remiterii tispunsului gi a expedierii acestuis ciitre
petent;

urmdérirea transmiterii riispunsului clitre petent in termenul legal de 30 de zile, respectiv
45 de zile pentru petitiile care necesith o informare gi o cercetare mai am#inuniits, iar in
domeniul energiei i a gazelor naturale, termenui poate fi prelungit cu cel molt 30 de zile,
cu notificarca prealabild a petentulvi conform art.9 din O,G. nr. 27 / 2002 privind
reglementarea activiti{li de solufionare a petitiilor;

indosarierea §i arhivarea, conform prevederilor legale Tn vigoare, a rAspunsurilor la
petitiile $i audientele oferite cetfitenilor.

Art.67. Cu privire la activitatea de arhivare:

»

>

organizeazh athiva institutiei, asigurfind legiitura cu Arhivele Nationale pentru respectarea
actelor normative in domeniun;
raspunde de gestionarea documentelor din arhiva si de eliberarea copiilor, extraselor de pe

acestea;



» prela arhiva creati de compattimentele institufiei, pe bazi de inventar, conform programérii

stahtilite, asigurfind evidenfa §i péstrarea corespunzitoare a acestora i predi Arhivelor
Nationale documentele rimase dupd solutionare;

» propune componenta comisici de selectionare a documentelor institutiei prefectului, in

»

vederea stabilirii celor care se plistreazh permanent sau vor fi eliminate, inaintind
inventarele acestora spre confirmare organului competent;
intocrnegte nomenclatorul de arhivi, cu sprijinul compartimentelor institutiei.

CAPTTOLUL X. SERVICIUL ECONOMIC

Art.68.Serviciul economic este direct subordonat prefectului §i este coordonat de un gef de

setviciu- funcfionar public de conducere.
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Art.69.n cadrul serviciului economic funcfioneazii urmitoarele compartimente:
+ Compartiment financiar-contabil;
¢ Compartiment resurse umane;
» Compartiment achizitii publice, administrativ si informatic.

Ant.70.Compartimentnl financiar comtabil , are urmatoarele atributii:

intocmirea zilnica a registrului de cass;

conducerea 1a zi a evidentei contabile, sintetice §i analitice a mijloacelor fixe, materialelor,
obiectelor de inventat , mijloacelor binesti , plafilor , incasérilor , debitelor si creditorilor
etc. cu ajutorul figei sintetice si analitice , potrivit prevederilor legale Tn vigoare;
preluarea la sffirgitul zilei , a soldului registrului de casl, verificarea exactitffii datelor cu
soldul scriptic gi intocmirea notei contabile eferente zilei respective;

preluarea zilnicd a extrasului de cont de la Trezoreria Baia Mare , verificarea si operarea
notei contabile cu incasdrile §i platile pentru data respectivi;

actualizarea registrului numerelor de inventar la fiecare inwrarefiesire de mijloace fixe sau
la fiecare modificare dati de lege;

opetarea tuturor migelirilor de bunuri din unitate, astfel Tncét 54 existe o evidenji ln zi a
inventatiilor;

pregéitirea inventarierii anuale a patrimoniului, Intocmind in acest sens listele cu stocurile
scriptice din contabilitate , pe locuri de muncéi , persoane §i pe tipuri de bunuri materiale;
intocmirea lunard a centralizatoarclor pentru alimentarea conturilor de carduri , pregitirea
informatiilor ce urmeazi a fi transferate si transferul de date ;

intocmirea tabelului persoanelor nou angajate i ale persoanelor care intrerup raporturile
de munca/serviciu cu Institutia Prefectylui-Judejul Maramures ot de céite ori este cazul §i
inairitarca acestuia citre banci;

preluarea zilnich, verificarea gi predarea la trezorerie a Tncasicilor de la Serviciul Public
Comunitar Regim Permise de Conducere §i Inmatriculare a Vehleulelor;

acordarea de avansuri de deplasare;

completares angajamentelor de pléti, a ordonantirilor pentru plaji , a ordinelor de plath
aferente platilor de fumizoti , a cecurilor pentru ridicsini de numerar;

plata salariilor in numerar;
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verificarea deconturilor de deplasare ale salariafilor;

participatea 1a intocmirea raportului explicativ privind incheierea exercitivlui financiar-
contabil gi anual;

evidenta operativii a matetialefor primite de la Directia de Evidenii a Pagapoartelor;
verificarea concordanitei intre evidenta operativi §i stocurile faptice de ia Serviciul Public
Comunitar penitru Eliberarea gi Evidenta Pagapoartelor Simple;

inregistrarea in contabilitate a notelor contabile pentru incasirile aferente Serviciului
Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor;
inregistrarea in contabilitate a documentelor justificative, pentru intocmirea balangei
contabile lunare;

verificarea soldurilor i efectvarea punctajelor pe sold cu furnizorii de bunuri si servicii;
intocmirea lunard §i comunicarea la Ministerul Afacerilor Inteme-Ditectia Generald
Financiard a situafiilor de Tnchidere de luni, executia bugetari 3i necesarul de credite
periru activitatea curentd , cu Incadrare in bugetul aprobat;

urmérirea incadrdirii in limitele bugetului aprobat , astfel incét si se evite situatiile th care
institutia angajeazéi cheltuicli peste limitele aprobate prin buget;

participarea la fundamentarea si elaborarea projectului bugetului de venituri si cheltuieli al
Institutiei Prefectului , defalcat pe articole bugetare;

respectarea dispozitiilor legale In utilizarea creditelor bugetare i folosires cu eficients &
sumelor de {a bugetul de stat;

intocmitea decontutilor pentru utilitéfi §i transmiterea acestora ciitre comodatari precum si
urmdriren incas#irii sumelor aferente acestor deconturi;

Tntocmirea gi transmiteres monitorizrii cheituielilor de personal citre Directia Generallt
Financiara;

intocmirea §i transmiterea in format electronic a declaratici unice 1 12 sl a altor declaratii
fiscale,dupd caz;

intocmirea figelor fiscale cu veniturile personaluiui;

completarea si transmiteres lunari , semestriald si anuald a dirilor de seam¥ statistice
solicitate de Directia Judetean de Statistic Maramures;

intocrnirea situatiei platilor ce urmeazi a se derula prin trezorerie sau prin casieria
institufied;

desfésurarea activithfilor de asigurare financiard pentru organizatea alegerilor locale ,
parlamentare , curoparlamentare, prezidengiale §i a referendumului , in conditiile actelor
normative aplicabile;

prezentarea, n scris, de rapoarte §i sinteze conducerii institufiei pe probleme majore ale
activititii economice curente;

raportated lunard, trimestriald si anuvald a situatiilor financiare ale institufiei citre
Ministerul Afacerilor Interne yi Ministerul Finantelor Publice prin intermediul programelot
informatice;

inregistrarea i evidenia angajamentelor legale si bugetare cu ajutorul programeior
informatice;

asigurarea managementului corespunzitor al degeurilor la nivelul Institufiei Prefectului-
Judetul Maramures;

identificarea categoriilor de degeuri generate in cadrul activii#tilor proprii , inclusiv in urma
efectuiitrii activititilor de casare a mijloacelor fixe;



¥V ¥V ¥ ¥ ¥

»
>

>

stabilirea personalului care va manipula fiecare tip de degeu precum i gestionarii acestora,
n functie de localie;

derularea procedurilor pentru inregistrarea §i sciiderea din evidenta contabili a diferitelor
categorii de degeuri generate la nivelul unitiii;

emilerea facturii pentru predarea degeurilor , in baza contractului incheiat cu operatorul
economic autorizat pentru preluarea degeurilor;

Tncasarea contravalorii degeurilor §i virarea acestora la bugetul statului;

asigurarea organizitii si functiondirii Comisiei pentru proteciia Mediului i Ecologie din
cadrul institufiei;

fumizarea datelor si informatiilor pentru elaborarea, de ciitre responsabilul de mediu, a
documentatiilor previizute de legislatia specificd tn vigoare in domeniul mediului §i
procedurile operafionale aplicabile la nivelul institutiei (plan de mésuri privind gestionarea
degeurilor, evidenta surselor de poluare , fige de mediu , program de conformare, plan de
actiune in domeniul protectiei mediului, raport anual privind activitatea de protectia
mediului etc,);

urmdrirea respectiirii de clltre personalul propriu a méisurilor pe linie de protectia medivlui;
Tnsotirea responsabilului de mediu pe timpul desfAsuriivii controlului saw desemnarea uneia
sau 8 mai multor persoane pentru aceasta;

semnarea Notei de constatare §i inscrierea eventualsi in Nota de constatare a observatiilor
cu privire la modul de desfisurare a controlului §i la aspectale consemnate.

Art.71. Compartimentul resurse wmane , are urmitoarele atributii:

»

>
»
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intocmirea structurii  organizatorice 5i funcfionale a [Institutiei Prefectului-Judetul
Maramures;

intocmirea si actualizarea statelor de functii;

intocmires statului de fonctii §i a organigramei pentmn Serviciul Public Comunitar de
Pagapoarte si pentru Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si
inmatricularea Vehiculelor;

stabilirea si comunicarea anualdi a numfrului maxim de posturi pe fiecare
unitate/subdiviziune administrativ-teritorialy, conform prevedetilor OUG nr. 63 /2010 cu
modificArile 5i completirile ulterioare;

intocmirea i actualizarea dosarelor personale i profesionale ale angajatilor institutiei;
organizarea concursurilot/examenclor pentru posturile vacanteftemporar vacante din
cadrul Institutici Prefectulvi-Judetul Maramures;

organizatea concursurilor de promovare in grad profesional imediat superior celui definut,
pentru persoanelor care indeplinesc conditiile;

pregiitirea documentelor necesare la plecarea personalului din cadivl institutiei ( transfer
ncetare raport de setviciu/muncd ete.);

intocmirea i pregitirea ordinelor in vederea semndrii bor, de ciitre conducerea institufiei
(penitu incadrare, salarizare, promovare etc.);

intocmirea contractelor individuale de munci si actele aditionale la acestea $i intocmirea,
anuald, a planului de ocupare a functiilor publice;

asigurarea transmiterii, pe portalul ANFP, a tuturor modificlirilor intervenite privind
functionarii publici din cadrul institutiei;

solicitarea intocmirii $i actualizarii figelor de post;

intocmires si urmarirea complethrii condicii de prezenta™;
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intocmirea pontajului pentru aparatul de specialitate al prefectuluf si verificarea pontajelor
celor doud servicii publice comunitare ale institutiei;

urmérires intocmirti, in termen, a evalulirii personalului institugiet (parfiale §i anuale);
transmiterea anval, la Ministerul Afacerilor Inteme , a sitwatiei privind evaluarea
personalului institufiei;

finerea evidentei cursurilor de perfectionare si intomirea planefui anual de perfectionare;
tinerea evidentei efectusrii zilelor de concediu de odihnd, concediu medical, recuperirilor,
a zi.[el?r. libere plitite conform legii 3l a concediilor f4r plati, pentru tofi salariatii
instituiei;
Intocmirea adeverinfelor necesare satariagilor institutiet, la cererea acestora;
eliberarea de adeverinje necesare fogtilor angajati ai institufied , la solicitarea acestora;
intocrmirea situafiilor solicitate de citre MAI 5i ANFP | pe linie de resurse umane;
predarea , pe bazil de proces-verbal, a tuturor documentelor , in vederea arhiviirli, conform
nomenclatorului arhivistic;

efectuarea tuturor operativnilor care se impun , pe linie de resurse umane , pentru buna
desfagurare a activitdfii in cadrvl Serviciului Public Comunitar de Pasapoarte a judefului
Maramures §i th cadrul Serviciviui Public Comunitar Regim Permise de Conducere si
Inmatriculare a Vehiculelor Maramures;
completarea $i transmiteren diirilor de seamd statistice, solicitate de citre Directia Judejeans
de Statistici Maramuresg, pentru resursele umane;
intocmirea §i actualizares ordinelor ptivind componenta comisiei de discipling, a comisiei
paritare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

inifierea, analizarea §i centralizarea propunerilor peimite de la structurile de specialitate
pentru elaborarea regulamentulvi de ordine interioats ale instifugied ;

solicitarea eliberdrli de ciitre Ministerul Afacerilor lnteme a legitimatiilor de serviciu
pentru personalul nou incadrat saw de schimbare a legitimagiilor expirate;

urmiitirea predarii legitimatiilor de serviciu la plecarea personalului din institutie i
tnaintarea lor la MALI;
ndeplinirea altor atributii stabilite prin ordin al prefectului,

Art.72. Compartimentwl achlzifii publice, administrativ 5i informatic, are urmiitoarele
atribufii:

>
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elaboreazi Programul Anual al Achizifiilor Publice pe baza referatelor de necesitate
primite de la serviciile institutiei;

intocmeste Programu! Achizitiilor Publice, dupé fiecare rectificare bugetars;

intocmegte anual (pind la data de 31 martie) raportl ciitre SEAP, privind realizarea
procentului de achizifii publice prin sistem electronic, la cota stabilit prin lege;

asigurd Tntecmires documentatiei de elaborare gi prezentare a ofertei la procedurile de
achizitii publice;

asigur intocmirea proceselor verbale de deschidere, analizi si atribuire  a contractelor
de achizitii publice;

asiguri comunicarea, ciitre ofertantii participanti, s rezultatelor procedurilor de achizitie
publici;

asigurd fnregistrarea contestajiilor §i comunicares céitre ANRMAP a ofertangilor implicati
in procedurd, precum si comisia de analizi gi solufionare a contestatiilor;
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> asigurd incheierea contractelor de achizitie publicy cu cistigiitorii procedurilor de achizitii
organizate pentrw bunuri , servicii §i lucriri gi transmiterea acestora compartimentelor de
specialitate;

¥ colaboreaz cu gefii de servicii la intocmirea documentagitlor necesare achizitiilor publice;

A. i(lilu prh:‘ire Ia activitifile de prevenire gi protectie tu domeniol securititii sl sEnsei(ii
munci:

asigurdi identificarea pericolelor §i evaluarea tiscurilor pentru fiecare componentsi a sistemului

de muncd, respectiv executant, sarcina de munc, echipamente de muncd §i mediul de munc;

intocmeste 5i actualizeazd planul de prevenire 5i protectie, asigurd monitorizarea indeplinirii

acestui plan;

elaboreazdi instructiuni proprii pentru completares sifsau aplicares reglementiirilor de

securitate 5i siniitate in muncé, findnd seama de particularitdtile activitifilor si ale institufiei

precum $i ale locurilor de munc#/postutilor dc lucry 5i asigurs difuzarea acestora 1n institutie

numai dupi ce au fost aprobate de citre angajator;

propune responsabilititile ce le revin lucritorilor Tn domeniul securitdiii §i sEnfStAfT fn munci

§i care vor fi aprobate de angajator prin fisa postului;

verificd insugirea gi aplicarea de clitre tofi lucrfitorii a masurilor previizute in planul de

prevenire §i proteciie, a instructiunilor propeti, precum si a atributiilor i responsabilitagilor ce

le revin in domeniul securitdfli si sindtitii In munch;

ntocmegte necesarul de documentatii cu caracter tehnic de informare si instruire a lucritorilor

n domeniul securitatii 3i sindtsfii in muncl,Elaboreazi tematici pentru toate fazele de instruire

§i stal.::ilqte in scris, periodicitatea instruirilor pentru fiecare loc de muncd in instructiunile

proprii;

asigurd informarea i instruivea lucriitorilor Tn domeniul securitifii si sEn¥tdtii in munca i

verificarea insusirii §i aplicarii de ciitre lucrdiori a informatiilor primite;

¢laboreazi programul de instruire 5i testare la nivelul institufiei;

intocmegte planul de actiune in caz de pericol grav §i iminent gi instruieste lucriitorii cu privire

la aplicarza lui;

tine evidenta zonelor cu risc ridicat gi specific;

stabilegte zonele care necesitd semnalizare de securitate si sinfitate in muncl, precum gi tipul

de semnalizare necesar si amplasarea conform prevederilor legale;

fine evidenfa meseriilor $i a profesiilor previizute de legislatia specificd penttu care este

necesard autorizarea exercitsrii lor;

tine evidenta posturilor de lucru care necesitsi examene medicale suplimentare;

fine evidenta posturilor de lucru care,la recomandarea medicului de medicina muncii necesita

testarca aptitudinilor gifsau control psihologic periodic;

monitorizeazi functionarea sistemelor §i dispozitivelor de protectie, a aparaturii dc méasurdt gi

control, precum 3l a instalagiilor de ventilare sau a altor instalafit pentru controlul noxelor in

mediul de muncs;

» verificd modui de asigurare a secutitifii birourilor §i a altor IncAperi care trebuie si fie inchise,

asigurate cu grilaje metalice i mijloace de alarmare, dupé caz;

> 1in caz de incendii, avarii , explozii, cutremure, inundatii, atac asupra unitafii, ia misuri de

localizare, prevenire sl limitare a unor asemenea evenimente §i informeazd de wrgenti
autorititile competente i conducerea institutiei;
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a:sigurﬁ reparafiile la instalatiile de gaz, ap#, mobilier, grupuri sanitare etc., pe bazi de comand3
§l contracte cu agenti economici specializali;

rispunde de utilizaren corespunzitoare, conform destinatiel, a imobilelor i se preocupd de
intretinerea lor la parametrii functionali;

verificll starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de urgents,
precum §i a sistemelor de sigurants;

efectueazil controale intemne la locurile de muncé, cu informarea angajatorului, in scris, asupra
deficienjelor constatate n timpul controalelor efectuate la locul de munca si a misurilor
propuse pentru remedietea lor;

identifici echipamentele individuale de protectie necesare §i intoemegte necesarul de dotare a
lucréitorilor cu echipament individual de protectie;

urméregte Intretinerea, manipulares §i depozitarea echipamentelor individuale de protectie,
precum §i inlocuirea lor sk se fack th mod adecvat §i la termenele stabilite;

participd la comunicarea si cercetarea evenimentelor;

intocmegte Registrul unic de evidentd al accidentatilor in muncl , Registrul unic de evidentii a
incidentelor periculoase, Registrul unic de evident# a accidentelor ugoare, Registrul unic de
evidenth a accidentatilor in muncé ce au ca urmare incapacitate de munci mai mare de 3 zile
de lucru;

# elaboreazh rapoartele privind accidentele de munch suferite de luctltori, in conformitate cu
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prevederile legale;

urméreste realizarea mésurilor dispuse de ciitre inspectorii de munci, cu priljul vizitelor de
control si al cercetditii evenimentelor;

colaboreazl cu lucrditorii §i sau reprezentantii lucriitorilor, serviciile externe de prevenire i
protectie, medicui de medicina muncii in vederea coordondirii misutilor de prevenire i
protectie;

propune sanctivni §i stimulente pemtru [ucritori, pe criteriul indeplinirii obligatiilor i
atributiilor in domeniul securitifii i s#nétdii in muncs;

propune clauze privind securitatea i sinéitatea Tn munch la incheierea contractelor de prestiiri
de servicii cu alti angajatori, inciusiv la cele incheiate cu angajatori sti#ini;

intocmegie necesarul de mijloace materiale pentru desfagurarea activititilor de prevenire si
protectie;

asigurii evidenja echipamentelor, zonarea corespunzitoare,urmireste ca verifichrile gi/sau
incerciirile periodice ale echipamentelor de munch si fie efectuate la timp 3i de citre persoane
competente;

alte activititi necesare specifice asiguriitii securititii gi sEn#idtii lucratorilor la locul de munci;
riispunde de intrefinerea céiilor de acces participiind la desziipezirea sau la inliturarea efectelor
unor calamiifiti naturale ori Tn alte situatii asemandtoare;

predd pe bazii de proces-verbal documentele ciitre arhiv, conform reglementirilor legale in
vigoare;

intocmeste alte rapoarte gi sitvalii stabilite de ciitre conducerea Institutiei Prefectului-Judegul
Maramures;

colaboreazéi cu medicul de medicind a muncii desemnat responsabil prin decizia MAI gi
stabilegte cu acesta modalitatea si perioada in care personalul institutiei va fi evaluat medical
gi psihologic;



B. Cu privire la actlvitatea de gestionare a mijloncelor fixe, obiectelor de inventar i a altor
bunuri aflate in administrare:
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>
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conduce eviden{a tehnico-operativéi a mijloacelor fixe, obiectelor de inventar §i a altor
bunuri aflate in administrare;

completeazd §i conduce Registrul numerelor de inventar;

consemneazi migcarea onbiectelor de inventar §i a mifloacelor fixe prin completarea
bonului de predare restituire,transfer i a bonului de migeare a mijloacelor fixe;
intocmegte referatele de necesitate pentru aprovizionarea cu materiale de intretinere,
rechizite de birou, alte materiale necesare functiondrii institutiei, inventar gospodiiresc,
produse specifice, energie electricy, paz, etc.

depoziteazhi in spatiile existente bunurile din gestiune, se preocupd de distribuirea acestora
la compartimentele consumatoare;

intocmegte notele de receptio cantitativél §i calitativil care vor fi semnate de cei in drep,
identificlind viciile aparente i semnénd de primirea bunurilor;

participd la inventarierea patrimoniuiui la termenele previizute dc lege §i ori de céte ori sunt
prediri-primiri de gestiune, etc.;

pregitegte inventarierea anvali a patrimoniului, intocmind in acest sens, fistele cu stocutile
scriptice din contabilitate, pe locuri de munca, persoane gi tipuri de bunuri materiale;

C. Cu privire Ia gestionarea degeurilor generate in spatiile in care s¢ desfisoari activitatea
institngiei.

>
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asigurli colectarea, transportul, depozitarea temporardl, valorificarea §i eliminarea tuturor
categoriilor de degeuri generate in cadrul activitifii instituiiei Prefectuiui-Judetul
Maramures;

urméregte $i asigurd Indepiinirea obligafiilor previzue de Legea nr. 2112011 privind
regimul deseurilor, republicati;

urmireste implementarea colectiirli elective a degewrilor In cadrul institutici, potrivit Legii
nr. 13272010 privind colectarea selectivi a degeurilor Tn institufiile publice;

claboreazt Planul de masuri privind colectarea seiectivd a degeurilor la nivelul Institufiei
Prefectului-Judeful Maramures;

tine evidenia lunard a degeurilor ganerate, degeuri stocate temporar pe coduri formate din
6 cifre, degeuri menajere,etc.;

intocmegte formularcle specifice provizute de H.G. nr. 1061/2008, pe categorii de degeuri
(formularul de incircare-desciircare deseuri nepericuloase, formularwl de
expedifie/trasnport degeuri periculoase);

urméreste predarca efectivd a deseurilor, incheierea unui proces-verbal de predare-
primire/preluare a degeurilor i intocmeste avizul de insotire a mirfii;

contrasemneazi bonul de confirmare a prestatiei de colectare selectivi a degeurilor eliberat
de operatorul economic autorizat contractat;

monitorizeazd respectarca obligafiei operatorului economic autorizet de preluare a
deseurilor coelectate selectiv, la un interval de maxim 30 de zile;
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informeazh g instruiegte  angajaii cu  privire la organizaren
colectiirii selective a degeurilor.Personalul ins#ircinat cu efectuarea

curdfeniei va fi instruit suplimentar;

furnizeazi date §i informatii necesare pentru elaborares, de citre responsabilul de mediu,

a documentatiilor previizute de legislatia specifici in vigoare in domeninl mediului §i

procedurile operationale aplicabile la nivelul institutiei (plan de masuri privind gestionarea

degeurilor, evidenta surselor de preluare, fise de mediu, program de conformare, plan de

actiune in domeniul protectici mediului, raportul anual privind activitatea de protectie a

medinlui ete.);

Tnsofegte responsabilul de mediu pe timpul Jesfiguritii controlului;

semneazi Nota de consiatare i fnscrierea Tn Nota de constatare a observatiilor cu privire

la modul de desfiigurare a controlului si la aspectele consemnate;

indeplineste alte sarcini care au legitues cu natura postuini, atribuite de citre seful jerarhic.

D.Cu privire Ia activitatea informaticii (IT)

»

»
»
»
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Participd la elaborarea strategici de dezvoltare in domeniul comunicatiilor si tehnologiei
informatiei;

Propune conducerii instututiei incheierea de contracte/acordurifconventii 5i acordd vizd
tehnica de specialitate, pe domeniul de competents;

Responsabil cu derularea contactelor incheiate si lichidarea cheltvielilor angsjate de
institutie in domeniul tehnologia informatiei §i comunicatiilor;

Actualizeazd permanent pagina Web a Institutiei Prefectului Judetul Maramureg
www.mm.prefectura.mal.gov.ro, pe baza informatiilor §i documentelor trasmise de céitre
compartimentele institugiei;

Desfasoardl activitiitile necesare pentru dezvoltarea, modemizarea, inzestrarea, investitiile
§i aprovizionarea tehnico-materiali a sistemelor informatice si ale retelelor de
comunicatii ale institutiei; |,

Asigurdi §i este responsabil de buna functionare a sistemelor informatice i a refeielor de
comunicatii ale institufiei;

Tine evidenta i Intoemegte necesarul de tehnicll de caleul i softuri din cadrul instimtiei;
Elaboreazi Regulamentul de utilizare a refelei informatice a Institutiei Prefectului judeful
Maramurey si-1 reactualizeazd in funciie de dezvoltarea tehnologics;

Verificli modul de respectare a Reguiamentuiui de utilizare a retelei informatice;
Instruiegte angajatii institutiel referitor la politicile gi regulile de securitate din refeava de
calculatoare a instituiei;

Introduce informagiile solicitate in aplicafia DGCTI - "Gestiune facturi electronice” de pe
intranetul MAI.

fntocmeste rapoarte anuale, statistici si informari periodice cuprinzand informatii din
sfera de competenta;
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CAPITOLUL XI, SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR REGIM FERMISE DE
CONDUCERE $I INMATRICULARE A VEHICULELOR

Art.73. Serviciul Public Comunitar Regim Permise dc Conducere si inmatriculare a
Vehiculelor al judefului Maramures , denumit in continuare serviciul public comunitar , ss
organizeazh in cadrul Institutiei Prefectului-Judetul Maramures, §i este aparat de specialitate al
administratici publice locale, infilnfat in temeiul art. 1 alin(1) din O.G nr.83/2001:privind
infiintarea, organizarea §i funclionarea serviciilor publice comunitare de pagapoarte 3i serviciilor
publice comunitare regim petmise de conducers gi inmatriculare a vehiculelor , aprobatd cu
modificliri gi completiri prin Legea nt. 362/ 2002, cu modificirile §i completirile ulterioare, a H.G.
nr. 1767 / 2004 privind modul de organizare §i functionare a serviclilor publice comunitare, regim
petmise de conducere i inmatriculare a vehiculelor, cu modificirile gi completirile ulterioare 8
Ordonaniei de Urgenis de. 57 din 2019 privind Codul Administratlv si a Hotlirérii Guvernului
nt.906 /2020 pentru punerea In aplicare a unor prevederi ale Ordonaniei de Urgentd a Guvernului
ar, 37 / 2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare,

Ari.74.Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar Regim
Permise de Conducere §i Inmatriculare a Vehiculelor al judefului Matamures, precum si strctura
organizatoricii , statul de functii $i numérnl de posturi sunt stabilite prin ordin al prefectului , cu
avizul Directiei Regim Permise dc Conducere §i Inmatriculare al Vehiculelor din cadrul
Ministerului Afacerilor Interne, in conformitate cu prevederile H.G. nt. 1767 / 2004 privind modul
de organizare §i functionare a serviciilor publice comunitare, regim permise de conducere si
inmatriculare a vehiculelor, cu modificdtile §i completrile ulterioare, In limita numdrlui maxim
de posturi stabilit anual pentru institufia prefectului , cu aceastd destinatie de clitre Ministerul
Afacerilor Interne.

Ant.75.Coordonarea si controlul metodologic al Servicivlui Public Comunitar Regim
Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor Maramures se asigurd dc Directia Regim
Permise de Conducere i Inmatriculare a Vehiculelor din cadrul Ministerului Afacerilor Interne.

Art, 76.Redimensionarea numiirului maxim de posturi , pentru ficcare serviciu public
comunitar regim permise de conducere gi inmatriculare a vehiculelor, se stabileste prin ordin &l
ministralui afacerilor interne, la propuneren directiei regim permise de conducere i inmatriculare
a vehiculelor, proporjional cu volumul de activitate din anul precedent , la nivelul serviclului
public comunitat.

Art.B2.Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere §i inmatriculare a
Vehiculelor Maramureg, are urmétoarele atributii principale:

> utilizeazli, nctualizeazy i valorifici Registrul nafional de evidentd a permisclor de
conducere §i a vehiculelor inmatriculate;

¥ organizeazii examenele pentru obfinerea permiselor de conducere, in conditiile legii;

¥ elibereazi permisele de conducere §i cedtificatele de inmaiticulare care nu av fost livrate
direct 1a domiciliile / sediile solicitantiler, precum si placuiele cu numere de inmatriculare
si asigurli emiterea i eliberarea autorizatiei de circulafie provizorie sau pentru probe a
vehiculelor , potrivit actelor normative in vigoare ;
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» solutioneazd cererile pentru eliberarea permiselor de conducere , a certificatelor de
:mrﬂnriculam §i a plicilor cu numere de inmatriculare pentru vehicule rutiere , in conditiile
egii;

» prelucreazd , in conditiile legii , date refetitoare la persoans §i vehicul , inclusiv prin

mijloace automalizate , pe care le valorificd prin proceduri informatice pentru reslizarea

operatiunilor de Tnmatriculare , radiere , autorizare pentru circulatie provizotie a

vehiculelor , precum §i de eliberare permise de conducere sau examinare a candidatilor

pentru obiinerea permisului de conducere , cu luarea misurilor necesare privind asigorarca

confidentialititii i protectiei acesior date;

gestioneazi resursele materiale §i de dotare necesare activitafii proprii;

indeplinesc 5i alte atributii stabilite prin reglementri legale..

vy

CAPITOLUL XIL SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE PASAPOARTE

Art. 77.8erviciul Public Comunitar de Pagapoarte Maramurey, denumit fn continuare
serviciu public comunitar, se organizeazi in cadrul Institufiei Prefectului-Judetul Maramures §i
este aparat de specialitate al administratiei publice locale , Infiintat in temeiul art. 1 alin(1} din
0.G nr.83/2001 :privind tnfiiniarea, organizarea i functionarea serviciilor publice comunitare de
pagapoarte §i servicitlor publice comunitare regim permise de conducere si inmatriculare a
vehiculelor, aprobats cy modificari §i completiti prin Legea nr. 362 / 2002, cu modifichile i
completdirile ulterioare , a Hotirfirli Guvernului nr. 1693 / 2004 privind modul de organizare si
functionare a serviciilor publice comunitare pentru eliberarea i evidenia pagapoartelor simple, cu
modificrile §i completiirile ulierioare , a Ordonaniei de Urgentd de. 57 din 2019 privind Codul
administrativ gi 2 Hotlirlrii Guvemului nr.206 / 2020 penttu punerea in aplicare a unor prevederi
ale Ordonaniei de Urgent a Guvernului nr, 57 / 2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
§i completdrile ulterioare.

Art. 78 .Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar de
Pagapoarie Maramures , precum §i structura organizatoricd , statul de functii gi numé#rul de posturi
sunt stabilite prin ondin al prefectului, cu aviznl Directiei Generale de Pagapoarts din cadrul
Ministerului Afacerilor Interne, conform H.G. nr. 1693 din 14 octombrie 2004 privind modul de
organizare si funcfionare a serviciilor publice comunitare pentru elibetarce §i evidenta
pagapoartelor simple, cu modificérile §i completarile ulterioare.

Art. 79,

(DCoordonarea §i controlul metodelogic la Serviciulvi Public Comunitar de Pasapoarte
Maramurey, se asiguri de Directia Generali de Pagapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor
Interne.

(2)Activitatea Serviciului Public Comunitar de Pagapoarte Maramures, este coordonatd de
un gef de serviciu , functionar public cu statut special.
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Art.80.
Serviciul Public Comunitar de Pagapoarte Maramuregeste o structurd de prelucrare

automat a datelor si valorificare a informatiilor prin proceduri informatice si are urmatoarele
atribulii principale:

»
»>

primesc §i solutioneazii cererile pentru efiberarea pagapoartelor simple, in conformitate cu
prevederile legil, ale tratatelor gi conventiilor internaionale la care Roménia este parte;
administreszi §i valorific registrul judetean de evidentd a pagapoartelor simple gi
furnizeazs, la cererea justificath a persoanclor fizice sau jutidice/entitifilor Tndreptagite,
date din cuprinsul acestora, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare, inclusiv a celor
privind protectia datelor cu caracter personal;

efectueazli verificii in evidenfa payapoartelor, la solicitarea Directici generale de
pagapoatte, cu privire la minorii de cetlifenie roména nefnsotifi san supusi unor misuri de
protectie institufionali In striiinftate, cetiifenii roméni accidentati, spitalizati, decedati,
aflati in sitwatii care le pot pune in pericol viaga, integritatea corporalli sav sénitatea, sau
care au inciilcat legile statelor in care au cillitorit, in scopul identificirii orl, duph caz,
informdrii familiei sau reprezentantului legal cu privire la situatia de dificultate in care se
afld cetiteanul romén in striiindtate;

fumizeazA permanent, in cadrul Sistemului national informatic de evidentii a pasapoartelor
simple, infotmatii necesare actualizirii acestuia;

pun in aplicare misurile de limitare a exercitirii dreptului la liberd circulatie tn striiinfitate,
dispuse de organele competente, potrivit legii.

indeplinesc i alte atributii stabilite prin reglementiti [epale.

CAPITOLUL X1, DISPOZITII FINALE

Art.82.
(1)Prevederile prezentului Regulament se completeazi cu dispozitiile legale care privesc

organizarea, functionarea gi reglementarea activitatii Institutici Prefectului, precum i cu ordinele
prefectului emise potrivit legii Tn acest domeniu.

(2)Structura si atribuliile de organizare pentru servicille publice comunitare se aprobi

separat prin ondin al prefectului §i se comunics numai institutiilor abilitate.

Art. 83.Prezentul Regulament se aprobid 5i se pune Tn aplicare prin ordin al prefect.
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