ROMANIA
3, MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
74| INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL MARAMURES

ANUNT CONCURS

Institutia prefectului judetul Maramures, organizeaza in data de 14
decembrie 2021, ora 10,00, la sediul situat in localitatea Baia Mare str. Ghe. Sincai nr. 46,
concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de:

- consilier, clasa 1, grad profesional asistent (ID 356874) -
Compartiment informare si relatii publice

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/sdaptamana.

Concursul se va desfasura in conditiile stabilite de HG 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, si va consta in trei etape succesive:

- selectia dosarelor de concurs care se va efectua in maxim 5 zile lucrdtoare de la
data expirarii termenului de depunere a dosarelor

- proba scrisd care se va desfasura in data de 14 decembrie 2021, ora 10°° la
sediul Institutiei prefectului judetul Maramures, situat in Baia Mare, str. Ghe. Sincai nr. 46
si va consta in redactarea unei lucrdri din bibliografia/tematica prezentata

- proba interviu care va avea loc in maxim 5 zile lucrdtoare de la data sustinerii
probei scrise

Pentru ocuparea functiilor publice persoana care se prezinta la concurs
trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii generale, cum sunt prevazute de art. 465 din
OUG 57/2019 privind Codul administrativ:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica.
Atestarea starii de sdndtate se face pe baza de examen medical de specialitate, de cdtre
medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege
pentru ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie
care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
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i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita
profesia ori activitatea in executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotdrare judecatoreasca
definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual
de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute
de legislatia specifica.

Conditiile specifice de participare la concurs pentru postul de consilier, clasa 1,
grad profesional asistent (ID 356874) sunt:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in
domeniul fundamental stiinte umaniste si arte
- vechime in specialitatea studiilor - minimum 1 an

Dosarele se depun la sediul Institutiei prefectului judetul Maramures, str. Ghe.
Sincai 46 in termen de 20 de zile de la data publicdrii anuntului, in perioada 12
noiembrie 2021 — 02 decembrie 2021 si vor contine in mod obligatoriu urmatoarele
documente:

- formularul de inscriere (tipizat) pus la dispozitia candidatilor prin publicarea
acestuia pe site-ul institutiei

- curriculum vitae — model comun european

- copie carte de identitate

- copii dupa diplomele de studii

- copia carnetului de munca si dupa caz a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sd ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice

- copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului

- cazierul judiciar/declaratie pe proprie raspundere (tipizat). Candidatul declarat
ADMIS la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu cazierul
judiciar, in original, pe tot parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai tarziu de data si
ora interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire

- declaratia pe proprie raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste calitatea/lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica

Copiile vor fi insotite de documentele originale, pentru a se certifica pentru
conformitate cu originalul de catre secretarul comisiei.

Persoana contact:

Campan Andreea Alexandra - inspector superior Compartiment resurse umane
Tel. 0262-215001 int. 29038

Fax - 026213940

E-mail: andreea.campan@prefecturamaramures.ro



BIBLIOGRAFIE/TEMATICA pentru ocuparea functiei publice de
executie de consilier, clasa 1, grad profesional asistent — Compartiment
informare si relatii publice

BIBLIOGRAFIE:

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. 0.UG. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor

6. Legea nr. 16/1996, republicata - Legea Arhivelor Nationale

7. OMAI 33/2020 privind activitdtile de solutionare a petitiilor, primire in audienta si
consiliere a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne

8. HOTARARE Nr. 906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ

TEMATICA.

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2.Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Modalitatile de prevenire si sanctionarea tuturor formelor de discriminare ale
cetatenilor;

4. Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in vederea elimindrii
tuturor formelor de discriminare, in toate sferele vietii publice din Romania;

5. Modul de exercitare de catre cetateni a dreptului de a adresa autoritatilor si
institutiilor publice petitii formulate in nume propriu, precum si modul de solutionare a
acestora;

6. Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente. Raspunderi si sanctiuni;

7. Dispozitii generale. Organizarea activitdtii de solutionare a petitiilor. Primirea in
audienta. Consilierea cetatenilor. Dispozitii comune. - conform OMAI 33/2020 ;

8.Institutia prefectului - Atributiile structurilor de specialitate ale institutiei prefectului.

Principalele atributii ale postului:

1) Consiliaza cetatenii care se adreseaza institutiei prefectului in probleme generale
sau specifice relatiei cu publicul;

2) Colaboreaza la primirea si solutionarea petitiilor adresate prefectului, sesizarilor,
cererilor si a propunerilor in termenele legale precum si comunicarea catre petent a
raspunsului si  Intocmeste rapoartele conform dispozitilor legale pe aceastd
problematica;

3) Asigura inscrierea si primirea cetdtenilor in audientd, participa la desfasurarea
audientelor si solutionarea cererilor, petitiilor, cererilor si sesizarilor si tine evidenta lor;
4) Urmareste solutionarea problemelor ridicate in audiente si comunica modul lor de
solutionare;

5) participa la actualizarea nomenclatorului arhivistic (anexa 1 din Legea 16/1996, cu



modificarile si completarile ulterioare) in functie de schimbarea structurii organizatorice
a institutiei;

6) preia pe baza de proces verbal de predare — primire (anexa 3 din Legea 16/1996,
cu modificarile si completarile ulterioare) documentele create de fiecare compartiment;
7) completeaza Inventarul (anexa 2 din Legea 16/1996, cu modificarile si completarile
ulterioare) pentru documentele care se pastreaza permanent sau temporar;

8) tine la zi Registrul de evidenta curenta a intrarilor si iesirilor din Arhiva (anexa 4 din
Legea 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare);

9) intocmeste procesul — verbal al Comisiei de selectionare numita prin Ordin al
Prefectului pentru dosarele inventariate, care vor fi inldturate ca nefolositoare, ca
urmare a expirarii termenului de pastrare prevazut in nomenclator (anexa 5 din Legea
16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare).

Afisat in data de 12 noiembrie 2021, la sediul si pe pagina de internet a Institutiei
prefectului judetul Maramures



